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PORTARIA MUNICIPAL N°. 011, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023.

Dispbe sobre normas, procedimentos e cronograma para a renovagcao
de matriculas de estudantes vinculados a rede e de novas matriculas
de estudantes da mesma rede que avangaréo por idade (submetidos a
data limite de aniversario até 31 de margo) e de outras redes na
Educagdo Basica, nas etapas da Educagdo Infantil, Ensino
Fundamental e Educagdo de Jovens e Adultos no municipio de SAO
JOSE DO JACUIPE-BAHIA e da outras providéncias.

O EXCELENTISSIMO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DO JACUIPE-BAHIA, no
uso de suas atribuicdes e considerando a necessidade de orientar o processo de matricula
em todas as instituicbes de ensino municipais, estabelece normas, procedimentos e
cronograma para efetivagcdo da matricula de estudantes ja vinculados a rede municipal e de
novas matriculas de estudantes provenientes de outras redes na Rede Publica Municipal de
Ensino, e:

ATENDENDO prioritariamente ao artigo 205 da Constituicdo Federal de 1988 que legitima
“a educacao, direito de todos e dever do Estado e da familia, sera promovida e incentivada
com a colaboragao da sociedade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo
para o exercicio da cidadania e a sua qualificagao para o trabalho”;

ATENDENDO a Lei Municipal n° 546 de 16 de dezembro de 2022 que dispde sobre a criagdo
e regulamentagdo do Programa de Incentivo a Educacdo de Jovens e Adultos para a
erradicacdo do analfabetismo e formacdo de jovens e adultos e ainda, autorizando a
concessdo de incentivos financeiros para a efetivagdo de matricula, permanéncia,
frequéncia, estudo e aprovagao nas escolas municipais que ofertam vagas, na modalidade
de ensino EJA da Educacgao Basica e da outras providéncias.

ATENDENDO ao parecer CME n° 002/ 2023 que aprovou as Diretrizes Pedagdgicas e
Operacionais para a Educacdo em Tempo Integral nas Unidades Escolares do Sistema
Municipal de Ensino de S&do José do Jacuipe como politica de Recuperagdo/ Recomposigédo
das Aprendizagens na rede publica de ensino.

RESOLVE: Estabelecer normas, procedimentos e cronograma para a renovagao de
matriculas de estudantes vinculados a rede e de novas matriculas de estudantes de outras
redes na Educagdo Basica, nas etapas da Educag&o Infantil, Ensino Fundamental e
Educagéo de Jovens e Adultos no municipio de SAO JOSE DO JACUIPE-BAHIA, conforme
segue:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO |
DA ORGANIZACAO DA MATRICULA
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Os processos de rematricula e de matricula do ano letivo 2024 se dardo de acordo com as
orientagdes publicadas nesta portaria.

O horario de funcionamento para a realizagdo das matriculas das Unidades Escolares sera
das 8:00 as 12:00 e de 13:30 as 17:00 para todos os turnos de estudo e as diferentes
modalidades de ensino.

Dessa forma, orienta-se:

Art.1° - Fica determinado que o processo de matricula seja acompanhado por uma Comisséo
de Matriculas a ser formada em cada Unidade Escolar sob a coordenagdo do Diretor e do
Secretario da respectiva Unidade Escolar.

Paragrafo Unico - A Comiss&do de Matricula sera formada pelo Diretor, o Secretario Escolar
e os Agentes Administrativos e Auxiliares da Educacgéo vinculados as Secretarias Escolares
ficando estes responsaveis pelo recebimento, analise e arquivo da documentagao do aluno.

Art.2° - A presente Portaria normatiza os procedimentos, cronogramas de renovagao da
matricula, transferéncia de concluintes, transferéncia por interesse préprio e nova matricula
de alunos na Educagéo Basica, nas etapas da Educagéo Infantil, Ensino Fundamental e
Educacdo de Jovens e Adultos nas Unidades de Ensino do municipio de SAO JOSE DO
JACUIPE - BA.

§ 1° - A renovacéo de matricula (no caso de estudantes que permanecerdo nas mesmas
Unidades Escolares) e a matricula (no caso de novas matriculas de estudantes que
ingressardo na rede ou que avangarao, por idade devido as diversas fases da Educacgéo
Infantil e dos primeiros anos do Ensino Fundamental) se dara conforme cronograma
estabelecido no anexo | desta portaria.

§ 2° - A renovagéo de matricula ocorrera de forma automatica no caso de estudantes que
permanecerao na mesma Unidade Escolar e que ndo solicitaram transferéncia. Para tanto,
0 pai, a mae ou o responsavel devera confirmar a intengdo de matricula na mesma Unidade
de Ensino no prazo de 30 dias, a contar a partir do inicio das matriculas desta Rede. Os
pais, as maes e/ou responsaveis deverdo comparecer para a assinatura da ficha de
matricula e atualizagdo dos dados do estudante.

§ 3°- A matricula de estudantes que ingressarao na rede e de estudantes que avangaréo por
idade (Educacéo Infantil e dos primeiros anos do Ensino Fundamental) sera realizada nas
Unidades Escolares de forma presencial no periodo de 03 de janeiro de 2024 a 09 de
fevereiro de 2024.

Art. 3° - A Comissao de Matricula das Escolas do Campo devera mobilizar com antecedéncia
de pelo menos trés dias a comunidade na qual esta situada a Unidade Escolar para
realizagdo da matricula para o ano letivo de 2024.
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Paragrafo Unico- A Comissdo de Matricula que necessitar de transporte para a realizacdo
das matriculas devera avisar a Secretaria Municipal de Educagdo com até 48 horas de
antecedéncia, munida dos cronogramas de atendimento as Escolas do Campo. Sera
ofertada a matricula itinerante para novos estudantes do campo por meio de busca ativa
realizada por profissionais direcionados pela Secretaria de Educagéo.

Art. 4° - A Unidade Escolar devera zelar pela fidelidade na coleta de dados, registro dos
documentos, corregéo dos dados necessarios no ato da renovagao da matricula e da nova
matricula, conforme cronograma previsto no anexo |, evitando duplicidade ou registros
incompletos.

Art. 5° - A Secretaria Municipal de Educagédo deve monitorar o processo de matricula com
visitas ao acompanhamento de dados, através de técnicos previamente selecionados.

Paragrafo Unico — A matricula em regime de progressao parcial do estudante para a série/o
ano seguinte sera realizada nas Unidades Escolares com a mesma oferta em dois turnos,
observando o disposto da Lei 9394/96.

SECAO Il
DA ORGANIZAGCAO DAS CLASSES E DOS PROCEDIMENTOS PARA A GARANTIA DA
OFERTA

Art. 6° - O numero de estudantes por classes devera respeitar os limites estabelecidos por
ofertas no anexo |l desta Portaria, atentando para a capacidade fisica de cada sala de aula
e de acordo com o estabelecido pelas Diretrizes Curriculares da Educagéo Basica.

§ 1° - Sera permitida a formagédo de turmas com numeros de estudantes inferior ao
estabelecido, caso ndo exista, nas proximidades, outra Unidade Escolar Publica Municipal
com a mesma oferta de ensino.

§ 2° - No caso descrito no § 1°, sera criada por Unidade escolar, apenas uma turma por
oferta e por turno.

Art.7° - O estudante da zona rural devera ter prioridade de matricula no turno em que a
Prefeitura Municipal disponibiliza transporte escolar.

Art. 8° - Sera ofertada a Educacéo Infantil, o Ensino Fundamental e a Educagao de Jovens
e Adultos — EJA | a V, obedecendo as legislagdes orientadoras para a emisséo e a recepgéo
de documentos, assim como a oferta de vagas nas Unidades Escolares para alunos de
acordo com a seguinte organizagao por faixa etaria:

| — De 0 a 3 anos, nas Creches Municipais;

Il — De 4 e 5 anos nas Unidades Escolares de Pré-Escola;

Il — De 6 a 14 anos nas Unidades Escolares do Ensino Fundamental Regular, no turno
diurno;

IV — A partir de 15 anos, em Unidades Escolares da Educagao de Jovens e Adultos;
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Art. 9° - O estudante na faixa etaria de 6 (seis) a 14 (quatorze) anos deve ser
obrigatoriamente matriculado no turno diurno, preferencialmente em Unidade Escolar
proxima de sua residéncia.
§ 1° - O estudante na faixa etaria a partir de 15 (quinze) anos devera, preferencialmente, ser
matriculado no turno noturno.
§ 2° - Fica estabelecida a idade minima de 15 (quinze) anos para a efetivagdo da matricula
no turno noturno com autorizagdo do responsavel.
Art. 10° — Cabe a Unidade Escolar, com acompanhamento da Secretaria Municipal de
Educacao, proceder a reorganizagédo das turmas sob sua responsabilidade até o término do
1° Trimestre, assegurando o nimero de estudantes estabelecidos no anexo Il desta Portaria.
Paragrafo Unico — No caso do estudante infrequente e que no seja encontrado apds o 5°
(quinto) dia letivo, a Unidade Escolar devera planejar a Busca Ativa desse estudante. Se ndo
houver éxito, a Unidade Escolar fara o encaminhamento do estudante ausente, registrara
todo processo e ficara autorizada a matricular outro estudante na vaga recorrente, caso
estejam esgotadas todas as tentativas de retorno desse estudante a escola.
SECAO Il
DOS PROCEDIMENTOS DA MATRICULA
Art.11°- No ato da matricula, o estudante deve apresentar as seguintes documentacgdes:
| - Original do histérico escolar ou declaracédo/atestado de escolaridade;
Il — Original e copia da Certiddo de Registro Civil ou Cédula de Identidade para fins de
conferéncia;
Il - Original e cépia do CPF;
IV - Original e cépia do comprovante de residéncia;
V - 02 fotos 3 X 4 recentes;
VI - Cartdo de Vacinagéo, atualizado;
VII - Cépia do Cartdo do SUS.
§ 1°-Sera aceito, excepcionalmente, na forma da legislagdo  vigente,
declaragao/atestado de escolaridade original, firmado pela dire¢ao da Unidade Escolar, que
devera especificar:
I - O curso, o ano do estudante no ano letivo de 2023 ou anos anteriores;
Il - O curso, o0 ano que o estudante estara apto a cursar no ano letivo de 2024;
§ 2° - O estudante devera apresentar o histérico escolar impreterivelmente em até 60
(sessenta) dias, contados a partir da data da matricula, sob pena de nao validagdo da
matricula.
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§ 3° - Para o estudante pertencente a rede publica municipal de ensino, sera emitido
Atestado de escolaridade, no caso de estudantes que solicitarem transferéncia para outro
municipio ou migrem para outra escola desta Rede.

§ 4° - Excepcionalmente sera aceita a matricula na rede municipal de ensino, de candidatos
sem a Certiddo de Registro Civil ou Cédula de Identidade e que nunca frequentaram a
escola, desde que observados os termos da Resolugédo do Conselho Estadual de Educagao
n°197/97, Art. 11, § 2°, para posterior regularizacao.

CAPITULO i
DA MATRICULA DA EDUCAGAO INFANTIL

Art. 12° — E obrigatéria a matricula na Educag&o Infantil de criangas que completam 4 ou 5
anos até o dia 31 de margo do ano em que ocorre a matricula (Art. 5° do §2° e §3° da
Resolugdo CNE/CEEB n° 05 de 17 de dezembro de 2009);

Art. 13° — As criangas que completarem 6 anos apds o dia 31 de margo devem ser
matriculadas na Educagéo Infantil (Art.5° e §2° e §3° da Resolugdo CNE/CEB N° 05, de 17
de dezembro de 2009).

Art. 14° — As criangas de 0 a 3 anos devem ser matriculadas em creches localizadas
préximas as residéncias das criangas.

CAPITULO Il
DA MATRICULA NO ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 15°— E obrigatéria a matricula no Ensino Fundamental com duragédo de 9 (nove) anos
para criangas com 6 (seis) anos completos ou a completar até o dia 31 de margo do ano que
ocorrer a matricula, nos termos da Lei e das normas nacionais vigentes (Resolugdo N° 07
de 14/12/2010, Art. 8°).

§ 1° - As criangas que completarem 6 (seis) anos apds essa data, assim como, os estudantes
que ingressarem na rede com essa mesma caracteristica da idade serdo renovadas as suas
matriculas ou serdo matriculados na Educacgéo Infantil (pré-escola).

§ 2° - Os dois primeiros anos do Ensino Fundamental de 9 (nove) anos estéo organizados
em um bloco Pedagdgico ou um Ciclo Sequencial, ndo passivel de interrupgédo tendo como
eixo estruturante a alfabetizagéo e o letramento de forma que a agéo pedagdgica assegure
nesse periodo o desenvolvimento das diversas expressoes e o aprendizado dos conteudos
de todos os Componentes Curriculares estabelecidos na BNCC — Base Nacional Comum
Curricular de 2017.

Art. 16° — Os educandos com sete anos de idade ou mais, que ingressarem pela primeira
vez na escola em 2024, serdo matriculados no 1° ano do Ensino Fundamental de nove anos
e atendidos, mediante os institutos do avango e da reclassificagdo, conforme o disposto na
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Lein® 9.394, de 1996, Art.24, inciso V, alinea “C” e Art.23 § 1°, respectivamente combinados
com os Artigos 11 e 12 e da Resolugdo CEE-BA n° 127 de 1997.

CAPITULO IV
DA MATRICULA NA EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS

Art. 17° — A idade minima para a matricula da Educagado de Jovens de Adultos é de 15
(quinze) anos completos para o Ensino Fundamental, salvaguarda a recomendagdo do
Conselho Nacional de Educagao sobre a politica prépria para atendimento de adolescentes
de 15 (quinze) a 17 (dezessete) anos.

Paragrafo Unico — Serdo garantidas, nas unidades escolares, da rede publica municipal,
turmas especificas de EJA (Educacgédo de Jovens e Adultos), para os estudantes com idade
compreendida entre 15 e 17 anos e para adultos e idosos, conforme prescrevem a
Resolugdo CNE/CEB n° 03 DE 15 de 2010 e a Lei Municipal 546/2022.

CAPITULO V
DA MATRICULA NA EDUCACAO ESPECIAL

Art. 18° — O estudante com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades/superdotacdo devera ser matriculado na escola regular, devendo ser garantido
o atendimento educacional especializado, no turno oposto a classe regular, através da sala
de recursos multifuncionais, preferencialmente na mesma Unidade Escolar que frequenta
regularmente.

Paragrafo Unico — Na inexisténcia de sala de recursos multifuncionais na mesma Unidade
Escolar onde o estudante encontra-se matriculado no ensino regular, o estudante devera ser
encaminhado para o referido atendimento em Unidades Escolares do entorno ou para o
Centro de Atendimento Educacional Especializado, no turno oposto a classe regular.

CAPITULO VI
DA JORNADA PEDAGOGICA

Art. 19° — A Rede Municipal de Ensino realizara a Jornada Pedagdgica e respectivos
planejamentos entre os dias 06 a 09 de fevereiro de 2024.

CAPITULO VI
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21° — A Unidade Escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta de dados, registro
dos documentos, corregao dos dados necessarios no ato da renovagédo e da matricula,
conforme cronograma previsto no anexo |, evitando a duplicidade ou registros incompletos.

Art. 22° — Apds o inicio do processo da avaliagdo do ultimo trimestre, ndo deve ocorrer
transferéncia, conforme determina a Resolugédo CEE n° 127/97.

Art. 23° — As Unidades Escolares deverdo notificar ao Conselho Tutelar e ao Ministério
Publico a relagdo dos estudantes que apresentem o quantitativo de faltas acima de 25% do
percentual por trimestre permitido em lei, conforme determina o Art.12, inciso VIl da LDB.
Considera-se como fator de risco para a Busca Ativa, os casos dos estudantes que tiverem
15% de faltas ao longo de um més, devendo a Unidade de Ensino construir e encaminhar
registros para o retorno escolar desses estudantes.

Art. 24° — Os casos de indisciplinas pelos estudantes deverdo ser apreciados na esfera
administrativa da Unidade Escolar, aplicando as sang¢des previstas no Regimento Escolar.

Art. 25° — A Unidade Escolar deve conferir ampla divulgagéo ao conteudo desta Portaria e
do Calendario Escolar 2024 e suas eventuais alteragdes afixando-os em local de facil acesso
e visibilidade na escola, possibilitando 0 acompanhamento do seu efetivo cumprimento por
toda comunidade escolar.

Art. 26° — A inobservancia e o descumprimento da presente portaria ensejardao abertura de
procedimento administrativo cabivel para apuragéo de responsabilidades.

Art. 27° — Nao serao concedidas, em hipotese alguma, férias ou auséncias injustificaveis aos
Diretores, Secretarios e Servidores Administrativos das Unidades Escolares no periodo de
matricula.

ALBERLAN PERIS MOREIRA DA CUNHA

Prefeito do Municipio de Sao José do Jacuipe
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ANEXO | - CRONOGRAMA DE MATRICULA

CRONOGRAMA DE MATRICULA 2024

ESTUDANTES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

1 — Renovagdo automatica — para todos
alunos regularmente matriculados na Rede
Municipal de Ensino, no ano letivo de 2022 e
que permanecerdo na mesma Unidade
Escolar.

De 03 de janeiro de 2024 a 03 de
fevereiro de 2024.

2. Matricula Nova - para alunos NAO
pertencentes a Rede Municipal de Ensino e
que queira ingressar no ano de 2024.

De 03 de janeiro de 2024 a 09 de
fevereiro de 2024.

4. Efetivacdo de matricula nas areas de
dificil acesso— para alunos que residem nos
limites intermunicipais, especialmente alunos
da Zona Rural.

03 de janeiro de 2024 a 09 de
fevereiro de 2024 (de acordo com
cronograma organizado pela equipe de
matricula e a Secretaria Municipal).

3. Declaragdo de concluintes e
transferéncia de concluintes — alunos do 5°
Ano, 9° ano ou da EJA V: para os alunos
regularmente matriculados na Rede Municipal
de Ensino, no ano letivo de 2023, cujas
Unidades Escolares ndo oferecem o ano
subsequente — 62 Ano / Ensino Médio.

Declaragao — no ato da concluséo do
ano letivo 2023.

Transferéncia — até 40 dias a partir da
conclusao do ano letivo 2023.

5. Transferéncia por interesse préprio —
para alunos regularmente matriculados no
ano de 2023 na Rede Municipal de Ensino,
que estejam transferindo-se de uma Unidade
Escolar, por motivo de interesse particular, de
cunho econdmico ou social.

De acordo com a realidade das
familias e conforme os critérios
dispostos nesta portaria

6. Distribuicdo de carga-horaria — todas as
Unidades Escolares da Rede Municipal de
ensino deverao realizar reunides
administrativas com seus respectivos
funcionarios e professores para distribuigdo
de carga-horaria de trabalho e organizacéo
de horéarios de aula.

01 a 02 de fevereiro de 2024.
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ANEXO Il - ESTUDANTES POR CLASSE

ESTUDANTES POR N° DE OBSERVAGAO
CLASSE ALUNOS
Educagdo |0a2anos 6a8
Infantil 3 15
(Creche e anos Cada turma podera receber até trés
pré-escola) 20 alunos com deficiéncia, transtornos
4 a5 anos globais do desenvolvimento e/ou
1° ano e 2° ano 25 Altas Habilidade/Superdotagéo.
3°ao 5° ano 30
6° ao 9° ano 35
EJAS I, Il E lll (1° ao 5° ano) 35
EJAS IV E V (6° ao 9° ano) 35
Av. José Vilaronga Rios | S/N | Centro | Sdo José do Jacuipe-Ba 9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO JACUIPE

ANEXO IIl - DECLARAGAO DE ESCOLARIDADE

e Declaragao de
‘ a PREFEITURA MUN. DE SAO JOSE DO JACUIPE Escolaridade
Ay SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
T iy Rua Bela Vista, S/N — Nova Moeda

Sao José do Jacuipe — BA — CEP.: 44.698-000

Identificagao da Escola

Nome da U.E.E. N° DO INEP:
Enderego: Rua N°
Municipio: Distrito: Telefone:

Declaro para os devidos fins de matricula que o (a) aluno (a):

(Nome Completo e sem Abreviagdes)
Matricula: Filho (a) de:
N° da Certiddo de Nascimento/ Livro/ Folha: Mae:

N° do RG ou CPF:

Pai:
Observagao: Este documento tem validade por 60 dias,
devendo ser substituido por historico escolar.
E imprescindivel registrar o cddigo de seguranga no
espaco observagéo.
Data de Nascimento:
/ /
Turno: Ano Letivo:

() Matutino () Vespertino ( ) Noturno

No caso de declaragado apés término do ano letivo: O estudante | Nivel/ Modalidade de
esta apto a cursar a grupo /ano: Ensino:

() Educagdo Infantil
() Fundamental

( JEJA

( ) Educagéo do Campo

Grupo / Ano

No caso de declaragdo em curso, esta cursando o
(grupo ou ano)
No caso de dependéncia nos Componentes Curriculares:

1. 2. 3.

O estudante apresenta alguma deficiéncia ou dificuldade de aprendizagem atestada por
laudo médico ou por equipe psicopedagogica?

( )sim ( )nédo
Observagao:
Sao José do Jacuipe, de de
Carimbo e assinatura do diretor ou do vice-diretor Assinatura do Secretario Escolar
Av. José Vilaronga Rios | S/N | Centro | Sdo José do Jacuipe-Ba 10
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO JACUIPE
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ANEXO IV - FORMULARIO DE MATRICULA
UNIDADE ESCOLAR: CODIGO INEP:

ESTUDANTE (Nome completo e sem abreviatura):

DATA DE NASCIMENTO: NATURALIDADE E UF: NACIONALIDADE: RG OU CPF:
NOME DA MAE:

NOME DO PAI:

NOME DO RESPONSAVEL:

ENDEREGO:

BAIRRO: CEP: MUNICIPIO/UF:

N° DA CERTIDAO DE NASCIMENTO: LIVRO/ FOLHA: TEL. CELULAR (whattsapp):

ETAPA DE MATRICULA: ETAPA/ANO//NIVEL TURNO: RACA/ COR:

() Educagéo Infantil () Matutino ( )Branco ( )Preto( )Pardo( )Amarelo
() Ensino Fundamental () Vespertino () Indigena

( )EJA () Noturno

O estudante apresenta alguma deficiéncia visivel, comprovada ou dificuldade de aprendizagem?

( )sim

) ndo
No caso de resposta positiva, qual?.

SOBRE O PROCESSO DE VACINAGAO
() O pai, a mae ou o responsavel declara para os devidos fins que o estudante esta com todas as vacinas atualizadas.

SOBRE O USO DA IMAGEM
() Autorizo o uso da imagem do referido estudante durante a sua participagdo em atividades propostas nas Unidades Escolares da Rede para os devidos
fins de registro e documentacéao.

OBSERVAGAO:

COMPROMETO-ME PELO ZELO E PRESERVAGAO DO PATRIMONIO DESTA ESCOLA: PREDIO, MUROS, SALAS, AREA DE
CIRCULAGAO, SANITARIOS, MOBILIARIOS,

EQUIPAMENTOS E OUTROS BENS, RESPONSABIZANDO- ME PELA REPARAGAO DE QUAISQUER DANOS E/OU PREJUIZOS
EVENTUALMENTE CAUSADOS.

LOCAL: DATA: / /

Assinatura do rsponsavel pelo estudante Assinatura do responsavel pela matricula

COMPROVANTE DE MATRICULA

Estudante: Ano/ Série: Turno:
Sao José do Jacuipe , de de 20
Assinatura do responsavel pelo estudante Assinatura do responsavel pela matricula e carimbo da U.E.
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Ano 3

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo José do Jacuipe, Bahia, 20 de dezembro de 2023.

Alberlan Peris Moreira da Cunha
Prefeito Municipal
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