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PORTARIA MUNICIPAL N°. 004, DE 06 DE MARCO DE 2024.

“Institui Comissao para realizagdao de Inventario
Fisico Financeiro, avaliagdo/reavaliagdo e
regularizacdo das informacées dos bens
patrimoniais moéveis da Prefeitura Municipal de
Sao José do Jacuipe”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DO JACUIPE, ESTADO DA BAHIA, e no uso de
suas atribuigbes legais que Ihe sdo conferidas pela legislagédo vigente:

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320/1964, que dispde sobre o
levantamento fisico e financeiro da Unidade Administrativa do Executivo;

CONSIDERANDO a regularizagéo dos bens patrimoniais do Poder Executivo do Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade, em Especial
NBC TSP 16:10;

CONSIDERANDO a legislagéo que orienta a realizagao do Inventario Anual, e regularizacdo
dos bens moveis e imodveis pertencentes ao Executivo Municipal de forma mensal
obedecendo o Decreto Federal n°. 10.540/2020.

CONSIDERANDO a padronizagao dos procedimentos contabeis pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), através do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
Decreto Federal n°. 10.540/2020 e Nota Técnica TCM/BA SCE n°. 002/2022, na realizagdo
de inventario fisico-financeiro de bens mdéveis e iméveis da Prefeitura Municipal;

CONSIDERANDO a indigéncia de regularizar as informagdes patrimoniais seguindo o
principio da oportunidade o qual é base indispensavel a integridade e a fidedignidade dos
processos de reconhecimento, mensuragéo, baixa e evidenciagdo da informagéo contabil,
dos atos e dos fatos que afetam ou possam afetar o patriménio da entidade publica;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir comissdo para realizagcdo do Inventario Fisico Financeiro,
avaliagdo/reavaliagdo e regularizagdo das informagdes patrimoniais da Prefeitura Municipal
de S&o José do Jacuipe, com a Assessoria Contratada para esse fim.
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Art. 2° A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a
presidéncia do primeiro:

| - PAULO HENRIQUE SOUZA SANTOS;

Il - RAIRA RIOS DA SILVA;
Il - ANA CAROLINE DE OLIVEIRA SANTOS;

Art. 3° O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no
patriménio e fornecer subsidios para:

| - Verificagdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagao de
levantamentos fisicos;

Il - Realizagéo de ajuste entre os registros do Sistema Patrimonial da Prefeitura, o Sistema
de Contabilidade e o Sistema Integrado de Gestéo e Auditoria - SIGA/TCM-BA;

11l - Avaliagédo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV - Encaminhamento de informagées aos Orgéos de Controle;

V - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moéveis.

Art. 4° Compete a Comisséo de Inventario da Prefeitura Municipal de Sdo José do Jacuipe:
| - Solicitar ao Setor de Patrimodnio, as informagdes sobre todos os bens méveis que estejam
sob a responsabilidade do 6rgdo, sejam eles proprios, cessdo ou instrumento juridico,
inclusive a informagéo sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizagdo do

imovel, tais como termo de Cesséo, Permissdo, Comodato e afins;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagao do levantamento fisico dos bens patrimoniais, neste
Executivo Municipal;

Il - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados, no sistema de Patriménio da
Prefeitura e no SIGA/TCM-BA,;

IV - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se
necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes, modificagées de nimeros, dentre outros;

V - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimdnio, documentos comprobatdrios de
transferéncia ou baixas de bens;
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VI - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para
assinatura do responsavel ou seu substituto legal;

VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patrimbnio a avaliagdo/reavaliagdo dos bens
moveis e imoveis;

VIII - Elaborar o inventario final e encaminhar ao Setor de Patrimonio.

Art. 5° Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposicdo para o
desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 6° Durante a realizacao do inventario fica vedada toda e qualquer movimentacgao fisica
dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento,

exceto mediante autorizagdo especifica da Comissao de Inventario.

Art. 7° Toda documentagao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob
a guarda do Setor de Patriménio e a disposicdo dos Orgéos de Controle.

Art. 8° O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao Setor
Contabil.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor retroagindo seus efeitos a 01.12.2023, revogada as
disposigdes ao contrario.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo José do Jacuipe - BA, em 06 de margo de 2024.

ALBERLAN PERIS MOREIRA DA CUNHA
Prefeito Municipal
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