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REGIMENTO INTERNO DE SAUDE BUCAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Capitulo I - Da Finalidade e Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° - O Regimento Interno de Satide Bucal se constitui em norma de ordem ética que
regula as relagdes dos profissionais de saude bucal entre si, assim como, com os demais
profissionais da unidade basica de saude, e as relagdes com os usuarios.

Art. 2° - Constitui obrigacdo dos Cirurgides-Dentistas e Auxiliares de Satde Bucal
cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno.

Art. 3° - O servigo de Saude Bucal gerido pela Secretaria Municipal de Saude tem por
prerrogativa promover assisténcia qualificada e direcionada ao atendimento integral e
humanizado respeitando a diversidade da comunidade e a singularidade de cada usuario
e familia, sob a perspectiva da garantia do Direito Constitucional a Satde, seguindo os
principios e diretrizes do Sistema Unico de Satiide — SUS descritos na Constitui¢io
Federal (1988), nas Leis Organicas da Saude (8080/90 e 8142/90), regulamentadas pelo
Decreto n° 7.508 de 28 de junho de 2011.

Art. 4° - O servigo de Saude Bucal das UBSs tem por finalidade:

I - Assistir com seguranga ¢ qualidade aos usuarios que procuram atendimento de forma
resolutiva e humanizada necessaria a protecdo, tratamento e recuperagdo a saude;

II - Atender ao individuo, familia e comunidade seguindo os principios e as diretrizes do
Sistema Unico de Saude como: integralidade, universalidade, equidade, com enfoque
individual e familiar;

III - Desenvolver atividades de odontologia conforme os preceitos do Codigo de Etica
de Odontologia, da Lei n° 4.324/64, de 14 de abril de 1964, revogado pela Resolucao
CFO-118, de 11 de maio de 2012 e das normas do Conselho Federal de Odontologia da
ultima Resolugdo CFO-210, de 11 de julho de 2019 e demais normas pertinentes ao
desempenho da profissao;

IV - Identificar as necessidades de aperfeicoamento, promover e colaborar com programa
de treinamento, qualificacdo e atualizagdo em servigo e no desenvolvimento da equipe de
saude bucal;

V - Colaborar com os sistemas de gestdo vigente e demais servigcos na aplicagdo de
métodos, praticas, otimizagdo dos desempenhos técnicos administrativos ¢ economico-
financeiros para o alcance de melhores resultados;

VI - Comprometer-se a promover agoes de capacitacao direcionadas ao desenvolvimento
profissional e continuo dos colaboradores, bem como estimular que o quadro de
profissionais qualificados seja multiplicador do conhecimento em busca da troca de
experiéncia e da melhoria da qualidade de vida no trabalho.

Praga Anténio Terencio, 178, Centro - CEP: 46.200-000 | Condeiba — BA



Secretaria de Saude

PRETEITURA DE saude@condeuba.ba.gov.br

CONDEUBA 0800 123 1406

ST, BATHICAD ESEADATONINTD CNPJ: 11.740.512/0001-00
SECRETARIA DE SAUDE

Art. 5° - A Coordenagao de Satide Bucal ¢ vinculada a Secretaria Municipal da Saude —
SMS, seu objetivo é contribuir para os avangos da satide publica oferecida aos cidadaos,
atuando na gestao.

Art. 6° - O presente regimento interno visa assegurar a qualidade e a seguranca das
praticas assistenciais, bem como legitimar e padronizar as agcdes executadas nas UBSs.

Capitulo II - Da Organizaciao e Composicao
Art. 7° - Os servigos de odontologia das UBSs sdo compostos pelos seguintes cargos:

I — Cirurgides-dentistas: Responsaveis pela organizacdo, supervisao e execucdo da
assisténcia odontologica ao paciente no atendimento de sua necessidade de urgéncia ou
emergéncia. Sao eles os responsaveis pela avaliagdo do paciente desde o exame
odontoldgico até a alta ou transferéncia de unidade.

Il — Auxiliares de Satide Bucal: Norteados e sob supervisdo do cirurgido-dentista,
auxiliam na garantia do acolhimento e assisténcia odontoldgica segura e de qualidade.

Capitulo III - Da Subordinacio

Art. 8° - Subordinados a Coordenagao de Saude Bucal estdo os cirurgides-dentistas e
auxiliares de saide bucal. A Coordenacao de Odontologia, por sua vez, esta subordinada
ao Secretario Municipal de Saude.

Capitulo IV - Do Funcionamento Missio, Visdo e Valores

Art. 9° - Missdo: Atuar na execucdo de politicas publicas de saude, realizando gestao
transparente, integra, custo-eficiente e 4gil com profissionais capacitados, garantindo
acesso, seguranca e qualidade nos servigos prestados a populacao.

Art. 10° - Visdo: Ser reconhecida como referéncia na gestdo eficiente ¢ inovadora na
execucdo de politicas publicas, oferta ¢ desenvolvimento de capital humano na area da
satide, com foco na melhoria da experiéncia dos usuarios do SUS.

Art. 11° - Valores:
Comprometimento;
Transparéncia;
Valorizagao Profissional;
Satisfagdo do Usuario;
Agilidade;

Respeito as leis e ética;
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Qualidade e Seguranca;

Inovacao e Tecnologia e Economicidade.

Da Jornada de Trabalho

Art. 12° — Os profissionais de satde bucal das unidades devem seguir as politicas e
normativas estabelecidas pela Direcdo de Recursos Humanos, bem como as diretrizes e
protocolos definidos pela Secretaria Municipal de Saude.

§1° — A jornada de trabalho dos profissionais efetivos deverd obedecer ao que estd
previsto no concurso publico de provimento correspondente, conforme legislacdo
municipal vigente e o respectivo edital de nomeacao.

§2° — Para os profissionais contratados por meio de credenciamento ou chamada publica,
a carga horaria serd definida de acordo com as condicdes estabelecidas no respectivo
edital, observando-se as necessidades do servico e a compatibilidade com a legislacao
trabalhista aplicavel.

§3° — Qualquer alteracao de jornada, local de trabalho ou regime de atuacdo devera ser
previamente autorizada pela Direcdo de Recursos Humanos, em consonancia com a
Secretaria Municipal de Saude.

Art. 13° - A liberagdo para participagdo em eventos externos esta condicionada a eventos
correlacionados a temas ligados a Odontologia e areas afins. O limite de eventos
autorizados € de dois por ano. Os dias de liberacdo estardo condicionados a uma avaliagao
da Coordenagao de Satude Bucal. Apresentagao de comprovante de participagao no evento
a Coordenacdo de Satde Bucal.

Auséncias

Art. 14° - Toda auséncia deve ser comunicada com antecedéncia a Coordenador da
Unidade e a Coordenagdo de Saude Bucal.

Art. 15° - As faltas ndo justificadas estdo sujeitas a sangao estabelecida pela Coordenagao
de Saude Bucal.

Art. 16° - Os atestados médicos deverdo ser encaminhados para o e-mail
saudebucal.governodecondeuba@gmail.com, no maximo 48 horas tuteis apds a data da
sua emissdo. Em caso de impossibilidade, um responséavel familiar podera encaminhar o
documento no prazo.

Art. 17° - Em caso de Declaragao de Comparecimento em estabelecimento médico, a
mesma devera ser entregue ao Coordenador da UBS que autorizard ou ndo o abono das
horas/turno. A declaracdo deverd ser entregue no mesmo dia em que foi realizada a
consulta.
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Férias
Art. 18° - O cronograma de marcagao de férias sera definido (anualmente).

Art. 19° - O desejo de datas para férias devera ser informado a Coordenacao de Satde
Bucal que ira analisar e respondera para o colaborador a data acertada.

Art. 20° - A validacdo final da escala de férias serd feita pela Diregdo de Recursos
Humanos e pela Coordenacao de Odontologia.

Art. 21° - A escala devera ser planejada para os doze meses do ano seguinte.

Apresentaciao Pessoal

Art. 22° — A apresentacdo pessoal dos colaboradores deve observar as diretrizes
estabelecidas pelo Servigo de Recursos Humanos e pelas Normas Regulamentadoras de
seguranga ¢ saude no trabalho, especialmente a NR-32, que trata da seguranga e saude
dos trabalhadores em servicos de saude.

I— 0O uso do cracha de identificag@o ¢ obrigatorio em todas as dependéncias das unidades,
assim  que  disponibilizado pela  Prefeitura ~ Municipal de  Condeuba;
II — Os colaboradores assistenciais devem manter os cabelos devidamente presos durante
todo 0 periodo de permanéncia na UBS;
III — E vedado o uso de adornos (relogios, pulseiras, brincos, anéis, piercings e similares)
nas dependéncias da  unidade, em  conformidade com a NR-32;
IV — Os sapatos devem ser fechados, impermeaveis e com solado antiderrapante,
garantindo seguranga e higiene no ambiente de trabalho;
V — E proibido o uso de jalecos, pijamas ou uniformes de trabalho nos refeitorios e areas
externas as atividades assistenciais, conforme boas praticas de controle de infeccao.

§1°— Os aspectos relacionados a higiene pessoal, apresentag@o estética e uniformizacao,
incluindo orientagdes sobre uso de maquiagem, unhas e demais itens de aparéncia,
deverdo constar em documento proprio, como Procedimentos Operacionais Padrdo
(POPs) ou manuais internos de conduta.

Diretrizes de Gestao

Art. 23° - As diretrizes de gestdo t€ém como objetivo nortear todo o corpo funcional para
o exercicio das suas praticas assistenciais sendo assim, todo procedimento de Saude
Bucal, realizado de acordo com os procedimentos operacionais padrio descritos e
avaliados pelos setores a que fazem referéncia e pelo servigco de educagdo permanente.

Art. 24° - As diretrizes que norteiam o servigo de satde bucal sdo:
I - Codigo de Etica de Odontologia;

II — Legislagdo de Odontologia;
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IIT — Normas Regulamentadoras;
IV — POPs e Rotinas Assistenciais;

V — Regimento Interno de Satude Bucal.

Capitulo V - Das Competéncias
Art. 25° - As equipes de satde bucal das UBSs tém como finalidades:
I — Prestar assisténcia odontologica sistematizada e qualificada;
IT — Desenvolver o seu processo de trabalho de forma participativa e interdependente.

Art. 26° - As UBSs sdo estabelecimentos de satde de baixa complexidade devendo
compor uma rede organizada de atencao primdaria & Saude com as seguintes competéncias
e/ou responsabilidades:

I-Acolher os pacientes e seus familiares sempre que buscarem atendimento na UBS;

II-Considerar a identificagdo do paciente que necessita de tratamento imediato,
estabelecendo o potencial de risco, agravos a satde ou grau de sofrimento em sala
especifica para tal atividade, garantindo o atendimento ordenado de acordo com a

gravidade do caso e prioridades, conforme lei 10.048/2000;

III-Estabelecer e adotar protocolos de atendimento clinico, de triagem e de procedimentos
administrativos;

IV-Prestar atendimento resolutivo e qualificado aos usuarios do sistema.
Art. 27° — Indicadores de qualidade e cumprimento pela equipe

e Primeira consulta odontologica programada- A equipe deve realizar e registrar,
para cada usuario, a primeira consulta odontoldgica programada com data
agendada, com pelo menos 48 h de antecedéncia no prazo maximo de 24h a partir
da triagem inicial, a finalidade da consulta e o odontograma devem constar no
prontuario;

e Taxa de exodontia- Monitorar a taxa de exodontias realizadas por unidade/area,
buscando reduzir intervengdes desnecessarias e assegurar que as exodontias sejam
indicadas com base em critérios clinicos padronizados, registrar indicagdo, motivo
e consenso multidisciplinar quando aplicavel;

e Escovagao supervisionada na faixa etaria de 6 a 12 anos- Implementar sessoes de
escovacdo supervisionada ao menos 1 vez por trimestre, para criancas de 6 a 12
anos, documentar assisténcia, técnica de escovagdo utilizada, duracdo da
supervisao e evolugdo da higiene bucal, com preenchimento no PEC da atividade
coletiva.

e Procedimentos odontologicos preventivos na APS- Oferecer e registrar
procedimentos preventivos (aplicacdo de selantes, aplicacdo de cariostatico,
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e aplicacdo topica de fluor, evidenciagdo de placa bacteriana, orientacdo de higiene
bucal) na Ateng¢ao Primaria a Saude (APS).

e Tratamento restaurador atraumatico- Aplicar técnicas de Tratamento Restaurador
Atraumatico (ART) quando indicado, com consentimento informado e registro do
material utilizado, versdes ¢ tempo de tratamento, monitorar resultado clinica e
necessidade de reavaliagdo;

e Tratamento concluido- Confirmar conclusdo de cada tratamento programado,
com registro de data de término, procedimentos realizados e avaliagdo de
desfechos.

e A equipe ¢ responsavel pela adesdo aos indicadores, pela atualizagdo de
prontuarios e pela comunica¢do com o usuario sobre o andamento do tratamento;

e Substituicdes de profissionais devem manter a continuidade do cuidado e o
registro no prontuario;

e Avaliagdo e melhoria continua;

e Os indicadores serdo monitorados mensalmente pela coordenagao;

e Serdo apresentadas acdes de melhoria sempre que houver desvios ou quedas de
desempenho.

Capitulo VI - Das Atribuicées da Equipe de Saide Bucal
Art. 28° - Sao atribui¢des do Cirurgido-dentista:

e Realizar diagnostico com a finalidade de obter o perfil epidemioldgico para o
planejamento e a programagao em satde bucal.

e Realizar a atencdo em saude bucal (promogao e protecao da saude, prevengao de
agravos, diagnostico, tratamento, acompanhamento, reabilitagdo e manutengao da
saude) individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos
especificos, de acordo com o planejamento da equipe, com resolubilidade.

e Realizar os procedimentos clinicos da AB em saude bucal, incluindo atendimento
das urgéncias, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados a
fase clinica da instalacdo de proteses dentdrias elementares.

e Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea.

o Coordenar e participar de agdes coletivas voltadas a promogao da saude e a
prevengao de doengas bucais.

e Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a satde bucal com os
demais membros da equipe, buscando aproximar e integrar agdes de saude de
forma multidisciplinar.

e Realizar supervisdo técnica do TSB ¢ ASB.

e Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da UBS.

e Acolher, diagnosticar e avaliar paciente;

e Realizar atendimento humanizado, qualificado, ético e seguro;
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e Planejar, organizar e executar procedimentos odontologicos;

e Praticar medidas de biosseguranca;

e Identificar o plano de tratamento dentro dos niveis de complexidade do
atendimento e do paciente, de acordo com os niveis de atengdo a saude;

e Emitir laudos técnicos e atestados;

o Compor comissodes internas de praticas de satde e seguranga;

e Solicitar e interpretar exames complementares;

e (Gerenciamento de insumos, instrumentais e equipamentos odontologicos
necessarios para o adequado funcionamento da Unidade;

e Dar apoio técnico as a¢des odontoldgicas;

e Compor a equipe multidisciplinar, colaborando a boas praticas de atengao integral
a0 usuario;

e Qualificar e desenvolver equipe de trabalho;

e Manter equipamentos em condi¢des de trabalho;

e Informar ao paciente riscos/limites inerentes ao tratamento;

e Registrar procedimentos executados no prontuario odontologico;

e Realizar notificagdes compulsorias;

e Prescrever farmacos (medicamentos);

e Fazer cronograma mensal, afixar na recepcdo da UBS e encaminhar para
Coordenagao de Saude Bucal;

e Executar outras tarefas compativeis com o exercicio da funcao.

Art. 29° - Sao atribui¢oes do auxiliar de Saude Bucal:

e Realizar acdes de promogdo e prevencdo em saude bucal para as familias, os
grupos ¢ os individuos, mediante planejamento local e protocolos de atencdo a
saude.

e Realizar atividades programadas e de atencao a demanda espontanea.

e Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a satide bucal com os
demais membros da equipe de Satde da Familia, buscando aproximar e integrar
acoes de satude de forma multidisciplinar.

e Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, transporte, manuseio e
descarte de produtos e residuos odontoldgicos.

e Realizar atendimento humanizado, qualificado, ético e seguro;

e Compor a equipe multidisciplinar, colaborando a boas praticas de atengao integral
ao usuario;

e Manter equipamentos em condi¢des de trabalho;

e Esterilizar e garantir boas praticas no armazenamento do material esterilizado;

e Fazer assepsia da sala e/ou equipamentos, organizando instrumental para o uso de
acordo com a caracteristica do atendimento;

e Agilizar o atendimento odontolégico;

e Controlar estoque de insumos odontoldgicos e instrumentais;
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e Executar outras tarefas compativeis com o exercicio da funcao na UBS;
Art. 30° - Sao atribuigdes comuns ao Cirurgido-dentista e ao Auxiliar de Satide Bucal:

e Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuacao da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades.

e Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de
informacdo e utilizar os dados para a analise da situacdo de saude, priorizando as
situacdes a serem acompanhadas no planejamento local.

e Realizar o cuidado da saude da populagdo adscrita, prioritariamente no ambito da
unidade de saude e, quando necessario, no domicilio e nos demais espacos
comunitarios (escolas, associagdes, entre outros).

e Realizar agdes de atengdo a saude conforme a necessidade de satde da populacao local,
bem como as previstas nas prioridades e nos protocolos da gestao local.

e Garantir atencao a satde, buscando a integralidade, por meio da realizagdo de acdes
de promocdo, protecdo e recuperacdo da saude e prevencdo de agravos; e garantir
atendimento a demanda espontanea, realizagdo das a¢des programaticas, coletivas ¢ de
vigilancia a saude.

e Participar do acolhimento dos usuarios realizando a escuta qualificada das
necessidades de saude, procedendo a primeira avaliagdo (classificagdo de risco,
avaliac@o de vulnerabilidade, coleta de informagoes e sinais clinicos) e a identificagao
das necessidades de intervengdes de cuidado, proporcionando atendimento
humanizado, responsabilizando-se pela continuidade da atencdo e viabilizando o
estabelecimento do vinculo.

e Responsabilizar-se pela popula¢do adscrita, mantendo a coordenagdo do cuidado
mesmo quando esta necessita de atengdo em outros pontos de atencgao do sistema de
saude.

e Praticar cuidado familiar e dirigido a coletividades e grupos sociais.

e Realizar reunides de equipes a fim de discutir em conjunto o planejamento e a
avaliag@o das acdes da equipe, a partir da utiliza¢do dos dados disponiveis.

e Acompanhar e avaliar sistematicamente as acdes implementadas, visando a
readequagdo do processo de trabalho.

o Realizar trabalho interdisciplinar e em equipe, integrando areas técnicas e profissionais
de diferentes formacoes.

e Realizar agdes de educacao em satude a populagdo adstrita, conforme planejamento da
equipe.

e Participar das atividades de educacdo permanente.

e Promover a mobilizagdo e a participagdo da comunidade, buscando efetivar o controle
social.

e Zelar pelo cumprimento da ética e preservag@o de dados confidenciais;

o Identificar a validade das almotolias e realizar a troca, quando necessario;

e Ver as necessidades de reposi¢do de materiais ¢ solicitar ao setor responsavel;
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e Utilizar adequadamente equipamentos e materiais, contribuindo para evitar
desperdicios;

e Cooperar em todos os sentidos para o bom andamento do servigo e participar das
reunides quando convocados;

e Participar nos programas de educacgdo, treinamento e desenvolvimento profissional;

o Cumprir e fazer cumprir todas as normas, diretrizes ¢ procedimentos técnicos do
servico e da Institui¢do;

e Solicitar manutengdo corretiva e substituicdo dos equipamentos que nao estiverem
funcionando.

Art. 31° - Sdo atribui¢des da Coordenagdo de Satude Bucal:

e Realizar ¢ manter um trabalho norteado pelos preceitos e orientagdes contidas no
codigo de ética odontoldgica do Conselho Federal de Odontologia - CFO;

e Planejar e coordenar as atividades de saude bucal, apresentando estratégias inovadoras,
assegurando a qualidade assistencial e mantendo atualizados os sistemas de qualidade;

o Aplicar instrumentos adequados para mensurar o padrao de atendimento dos servigos
nas unidades (mensuradores de desempenho), a fim de obter a maior quantidade
possivel de informagdes para identificar e analisar alteragdes necessarias aos processos
que nao estejam em conformidade com as praticas gerenciais;

e Colaborar na organizagado e estruturacdo fisica dos setores nas unidades geridas pela
Prefeitura Municipal de Condetba;

e Participar dos processos de padronizagdo para aquisi¢ao de recursos materiais e/ou
tecnologicos;

e Elaborar protocolos e rotinas assistenciais, mantendo a unidade atualizada com os
informes da sede;

o Assessorar a Diretoria Executiva Assistencial na tomada de decisdes por meio de uma
gestdo compartilhada;

e Promover ¢ facilitar relacionamento favoravel entre todo o pessoal da area da
odontologia, articulando o seu envolvimento com a misso, visdo ¢ comprometimento
com a qualidade, objetivos e metas institucionais;

e Visitar sistematicamente todos os servigos de odontologia sob sua responsabilidade,
reforcando a interacdo com os integrantes das equipes;

e Convocar e coordenar reunides sempre que necessario, apresentando disponibilidade
para participar de reunides quando convocado ou convidado;

e Cumprir e zelar pelo cumprimento do regimento interno de satide bucal e demais
normas ¢ regulamentos vigentes;

o Estabelecer planos e rotinas para os indicadores relacionados a atengdo primaria a
saude.
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Capitulo VII - Das Disposicoes Gerais e Finais

Art. 32° - Os profissionais de saude bucal ndo poderdo receber de clientes ou familiares,
pagamentos referentes aos servicos prestados durante sua jornada normal de trabalho nas
UBS:s.

Art. 33° - Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pelo Coordenador de Satide
Bucal.

Art. 34° - Ressalta-se a importancia do Regimento Interno de Odontologia como
instrumento administrativo que, ndo sé orienta o processo de trabalho da equipe como
também da respaldo legal ao seu exercicio. Além disso, acredita-se que sua utilizagdo ¢é
efetiva quando acompanhado dos demais instrumentos administrativos que, assim como
este, devem ser elaborados com clareza e atualizados de acordo com as mudancas
organizacionais.

Art. 35° - Esta disponibilizado um livro para o registro de ocorréncias.
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