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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA N°031/2025

Local: Potiragua/BA.

Orgéo: Secretaria Municipal de Administrag&o e Finangas

Modalidade da Compra: Dispensa de Licitag&o.

Amparo Legal: art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°14.133/21 E DECRETO N°12.343/2024
Tipo: Aviso de Contrataco Direta.

Registro de Pregos: N&o

Data da Publicacdo no portal da Prefeitura de Potiragua: 22/04/2025.

Data do inicio do recebimento de propostas: 23/04/2025 as 08:00hs (Horario de Brasilia).
Data do fim do recebimento de propostas: 28/04/2025 as 13:00hs (Horario de Brasilia).

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para gerenciamento das midias sociais da Prefeitura
Municipal de Potiragua em 2025, conforme justificativas, especificacbes e demais condicbes contidas no
Termo de Referéncia.

Informagbes Complementares: As propostas poderdo ser encaminhadas para o e-mail

licitacao@potiragua.ba.gov.br, ou entregues no setor de licitagdo, duvidas entrar em contato pelo telefone.
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EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO N° 031/2025
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

O MUNICIPIO DE POTIRAGUA-BA com endereco na Praga Getulio Vargas n° 210, Centro, nesta cidade,
inscrito no CNPJ sob n° 13.752.191/0001-90, por intermédio do Departamento de Licitacdo, torna publico que,
realizar4 DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julyamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do
Artigo N°75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e DECRETO FEDERAL N°12.343, de 30 de dezembro de 2024, e
as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos,
objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

Data limite para apresentagao das propostas e documentacao DIA 28/04/2025, AS 13:00 HORAS
Referéncias de horario: Horério de Brasilia-DF
Endereco eletronico para envio das propostas e documentagdo: |licitacao@potiragua.ba.gov.br

1. DO OBJETO:

1.1.  Constitui objeto desta Dispensa de Licitacdo N°031/2025, a contratacio de empresa especializada
para gerenciamento das midias sociais da Prefeitura Municipal de Potiragua, conforme justificativas,
especificacBes e demais condi¢des contidas no Termo de Referéncia.

1.2.  Compdem este Edital, além das condicdes especificas, os seguintes documentos:

1.2.1- ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
1.2.2 - ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,;

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria propria, prevista no
orcamento do Poder Executivo Municipal de Potiragua, para exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

03 - SECRETARIADE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
2004-Desenvimento das AcOes de Administragdo, Planejamento e Finangas
3390.39.00.00- Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte: 1500.0000

4. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO:

4.1. A presente DISPENSA ficarda ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da
divulgagdo no diario oficial, e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados ao e-mail:
licitacao@potiragua.ba.gov.br, preferencialmente fazendo referéncia & DISPENSA DE LICITACAO.

4.1.2. Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 28/04/2025 as 13:00h.

4.2. PARA HABILITACAO JURIDICA E FISCAL exigir-se-&:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

b) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acbes, documentos de elei¢do de seus administradores;
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Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de elei¢do de seus dirigentes devidamente
registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa
publica serd apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - MEI;

c) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a Tributos
Federais e & Divida Ativa da Uni&o;

d) Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

e) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

f) Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

h) Cépia da Cédula de Identidade dos sdcios da empresa ou dos representantes das entidades (RG);

i) Proposta de Prego/Cotag&o:

j) A Proposta de prego deverd ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital.

k) As propostas de preco que ndo estiverem em consondncia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando- se pela desclassificacao.

5. DO PAGAMENTO:

5.1. O pagamento ocorrera em até 05 (cinco) dias Uteis do més seguinte, mediante apresenta¢do de nota
fiscal e ap0s atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.2. Para realizagdo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal apresentada
durante processo de habilitaco.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1. Poderd o Municipio revogar o presente Edital de Dispensa, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse pUblico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

6.2. O Municipio devera anular o presente Edital da Dispensa de Licitagdo, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

6.3. A anulagdo do procedimento de Dispensa de Licitacdo, ndo gera direito & indenizacdo, ressalvada o
disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

6.4. Ap0s a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Potiragua/BA, 22 de abril de 2025.

JAMES BARBOSA GALVAO
Agente de Contratacédo
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Dispensa de Licitagdo n°031/2025

ANEXO |
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei Federal n° 14.133/2021
DECRETO FEDERAL N° 12.343/2024

TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES

1. DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada para gerenciamento
das midias sociais da Prefeitura Municipal de Potiragua em 2025, conforme justificativas, especificacbes e demais
condi¢Bes contidas no Termo de Referencia.

2. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO
2.1. Os servicos deverdo ser produzidos em conformidade com os critérios de qualidade e especificagdes técnicas
descritas abaixo:
2.1. A prestacéo dos servigos devera compreender a:
2.1.1-Elaboragdo do plano estratégico de marketing: tracar metas e objetivos a serem alcangadas, assim buscando a
melhoria e qualidade dos servigos prestados a comunicag&o;
2.1.2-Impulsionamento de noticias nas midias sociais da Prefeitura Municipal de Potiragua

2.1.3-Producdo de banners digital para as redes sociais da Prefeitura Municipal de Potiragua;
2.1.4-Monitoramento e acompanhamento de informacdes nas redes socias; curadoria, produgdo, comentarios,

compartilhamento e observac&o;

2.1.5-Programagcéo das postagens a serem realizadas com no minimo 01 por dia;

2.1.5- Producdo de press release para viabilizar a divulgacdo

2.1.6- Follow up aos jornalistas, radialista, blogueiros para reforcar as sugestdes
enviadas:criar um relacionamento favoravel junto aos profissionais de imprensa;

2.1.7- Revisdo e edi¢do dos textos que constardo como conteddo de boletim informativo;
2.1.8-Reviséo final dos textos e realizagao das alteragdes,conforme sugestdes

apresentadas.
2.1.9-Prover a Prefeitura Municipal de Potiragua suporte para desenvolvimento de agdes estratégicas, de planejamento,

monitoramento e produ¢do de conteddo em redes sociais;

2.1.10-Utilizagao de forma estratégica e competente de um mix de comunicagdo moderno, de grande alcance, interativo
e de baixo custo;

2.1.11- Prover a Prefeitura Municipal de Potiragué o aperfeicoamento de seus fluxos de atendimento e relacionamento
via canais interativos com 0s municipes e a sociedade de forma eficiente e eficaz;

2.1.12-Potencializar com maior eficiéncia 0s processos de governanga e relacionamento
2.1.12-Realizar 0 mapeamento das acdes realizadas com a participagéo da Prefeitura Municipal de Potiragua.

2.1.13  Os servigos estdo agrupados de acordo com sua finalidade e afinidade e se definem nas seguintes categorias:
a.  pesquisa;

b monitoramento;
Cc.  planejamento;
d.  contedo;
e

f.

g

atendimento;
Impulsionamento.
resultado
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2.1.14 - Planejamento estratégico de conteldo;

2.1.15 - Criacdo de contelido (textos, imagens, videos, infograficos);

2.1.16- Calendario editorial;

2.1.17- Publicacdo e gerenciamento de conteldos nas plataformas definidas (Facebook, Instagram, LinkedIn, Twitter, TikTok,
YouTube e todas quanto forem de interesse da Prefeitura Municipal de Potiragud.);

2.1.18- Monitoramento de interacfes, comentarios e mengdes;

2.1.19 - Respostas as mensagens e comentarios;

2.1.20 - Andlise de métricas e elaboracao de relatérios de desempenho;

2.1.21- Sugestdes de melhorias e ajustes na estratégia.

2.1.22 - Verificar legalidade criminal, eleitoral, social e demais legislaces pertinentes as publicagdes.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo de empresa especializada, cujo trabalho sera apoiar o aprimoramento da comunicagao de boa
qualidade e dar suporte a toda a demanda do ecossistema digital da Prefeitura Municipal de Potiragud, é necessaria,
visto que as redes sociais sdo ferramentas importantes para ampliar a divulgacao de servigos e informacdes publicadas
no portal da entidade, além de servir como mais um canal de comunicagdo com a sociedade..

4. QUALIFICAGAOQ TECNICA
4.1. A empresa contratada devera apresentar:
a) Comprovacéo de experiéncia na area de gerenciamento das midias sociais;

5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

a) O pagamento ocorrerd mensalmente, conforme a execugdo dos servigos, em até 05 (cinco) dias Uteis do més
seguinte, mediante apresentagdo de nota fiscal e atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

b) A inadimpléncia da Contratada com relacdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais ou
indenizagbes ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar 0 objeto
contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo Unico, da Lei Federal n°14.133/2021.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

a) A execucdo dos servicos, objeto deste Termo, deverd ser diretamente pela CONTRATADA, e sua equipe, nos
locais designados pelo municipio de Potiragua/BA, conforme solicitacdo da secretaria de administragao;

b) Sera de responsabilidade da Contratada todos os tributos incidentes ou que venham a incidir sobre os
Servigos, ou encargos sociais, inclusive despesas com pessoal, material, equipamentos, locomogao, passagens, diarias,
alimentag&o, estadia, frete, cargas e quaisquer outros custos similares advindos do servico prestado.

7. DO PRAZO DE EXECUCAO E DA VIGENCIA

7.1. O prazo de vigéncia para a execucdo dos servigos sera até 31 de dezembro de 2025, a contar da assinatura deste
instrumento, limitando-se aos devidos créditos orcamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei Federal 14.133/2021,
podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos do disposto no art. 107 da referida norma.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) A CONTRATANTE se obriga a cumprir as condigbes pactuadas neste e 0s prazos para pagamento;

b) A Contratante se reserva no direito, de fiscalizar durante a vigéncia do contrato, a execugdo dos servi¢os ora
contratados, solicitando todas as informacdes que julgar necessario;

c) Pagar conforme estabelecido, as obrigag@es financeiras decorrentes do presente Contrato, na integralidade dos seus
termos;

d) Designar, no ato da assinatura deste contrato, preposto para acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos, com
poderes plenos para gerenciar técnica e administrativamente 0 mesmo;
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e) Fornecer, em tempo habil, a CONTRATADA todos os elementos técnicos e administrativos, necessarios a execugao
dos servicos, bem como entregar livre e desimpedidas as &reas onde serdo realizados os servigos, objeto deste
contrato.

f) A contratada devera caso houver necessidade arcar com as despesas de hospedagem, alimentagdo e transporte da
equipe técnica da contratada a servico da contratante.

g) Disponibilizar acesso a eventos e informacg0es necessarias para execugao dos Servicos;

h) Fornecer cronograma de atividades e eventos a serem cobertos;

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Contrato, utilizando-se de empregados treinados, sem
antecedentes criminais por improbidade ou prevaricacdo e de bom nivel moral na prestacdo dos servicos em
conformidade com o objeto.

b) Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como
relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcéo da execucdo do objeto, bem assim tomar providéncias
necessarias imediatas para a corre¢éo, evitando repeticao dos fatos.

c) Acatar as orientagGes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE.

d) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranga e a prevencao de acidentes.

e) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo do objeto - cumprindo 0s prazos previstos neste
instrumento, sem interrup¢&o, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao trabalho, demiss&o e outras
analogas obedecidas as disposi¢es da legislacdo trabalhista vigente.

f) Responsabilizar-se pelas despesas médicas e hospitalares com seus empregados, na forma da legislagéo aplicavel,
tanto na admiss@o como durante a vigéncia do contrato de trabalho, bem como dos servidores e terceiros no caso de
acidentes que venham a ocorrer durante a prestagao do objeto, ndo cabendo qualquer 6nus para a administracao;

g) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse
da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razéo da execucdo do objeto do Termo de
Referéncia, devendo orientar os empregados nesse sentido.

h) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cbes
de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitag&o.

i) Assumir a responsabilidade por todos 0s encargos previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do
contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancoes;

j) Realizar a prestacéo dos servigos em conformidade e no prazo estabelecido neste instrumento.

k) A contratada tem a obrigacdo de manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, podendo a
qualquer tempo o gestor do contrato diligenciar a apresentac¢éo de qualquer documento previsto no edital;

[) O contratado € responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execuglo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo 6rgdo interessado.

m) Cumprir prazos estabelecidos pela Administrag&o Municipal.

10. CRITERIOS DE SELECAO

A selecdo serd baseada na analise da proposta técnica e financeira mais vantajosa para a administragdo publica,
considerando experiéncia, qualidade dos servicos prestados e capacidade de atendimento as demandas da Prefeitura
de Potiragua.

11. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

a) A fiscalizacdo do presente contrato sera exercida por um representante da Administragdo, ao qual competira dirimir
as davidas que surgirem no curso da execugdo do contrato e de tudo dara ciéncia & Administracao;

b) Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter preposto aceito pela
CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que for necessario;

c) A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a contratada serd realizada através de correspondéncia oficial e anotagoes;

d) O relatdrio de entrega dos servigos sera destinado ao registro de fatos e comunicacdes pertinentes aos mesmos;
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e) Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizagdo serdo considerados como se fossem praticados
pelo Contratante.

12. DAS SANGOES

12.1 Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas
pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar as seguintes sangdes:

a) Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao interesse coletivo a Administracdo, o
funcionamento dos servigos plblicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa & inexecucao total do contrato;

d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

i) Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas acima, as seguintes penalidades, nos
limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021.

j) O valor da multa, aplicada seré descontado imediatamente no pagamento subseqiiente, sendo ainda aplicado juros
de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou 0,0333% por dia de atraso.

k) Na impossibilidade de desconto no pagamento subseqiiente, sera liquidado do seguro caugdo previsto neste
instrumento.

1) As sancOes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente, exceto as multas escalonadas
por datas, e a multa de adverténcia.

m) No caso de multa, cuja apuragdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, o
CONTRATANTE podera fazer a retencéo do valor correspondente a multa, até a decisdo final da defesa prévia. Caso
a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera
depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final da defesa
apresentada.

Potiragua/BA, 22 de abril de 2025.

JAMES BARBOSA GALVAO -
Presidente da Comiss&o e Agente De Contratacdo
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Razdo social;

N° do CNPJ:
Endereco:

Dispensa de Licitagdo n°031/2025

ANEXO Il

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei Federal n°14.133/2021 e Decreto

12.343/2024

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Objeto: contratacdo de empresa especializada para gerenciamento das midias sociais da Prefeitura Municipal
de Potiragud, conforme justificativas, especificagdes e demais condi¢des contidas no Termo de Referéncia

DESCRICAO DOS SERVICOS VALOR VALOR TOTAL
MENSAL | EM 08 MESES
Prestacdo de servicos de gerenciamento das midias sociais da Prefeitura
Municipal de Potiragua em 2025, conforme justificativas, especificacdes e |R$ - R$ -
demais condices contidas no Termo de Referéncia.

Valida da proposta: 60 dias.
Valor Global da Proposta:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta da

Empresa contratada;
Apresentamos nossa proposta conforme o item e especificacéo estabelecida neste edital.

Potiragud, de de 2025.

Assinatura do Responsavel/CPF:

Obs.: Identificacéo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houve
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