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DECRETO N° 02, DE 2° DE JANEIRO DE 2025.

Fixa normas referentes a
execugao orgamentaria e
financeira para o Municipio de
Potiragua.

O Prefeito de Potiragua, Estado da Bahia, no uso de atribui¢cdes
que lhe sao conferidas pela Lei Organica Municipal, e em face das disposi¢des
da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade
Fiscal e,

CONSIDERANDO a necessidade de fixar normas e procedimentos a serem
praticados uniformemente na execug¢ao da despesa do Municipio de Potiragua —
BA, permitindo a implantagéo do Plano de Governo,

Decreta:
CAPITULO |
DA ADMINISTRAQAO MUNICIPAL

SEGAO |
DA DESPESA

Art. 1.° A execugdo da despesa orgamentaria e financeira obedecera as normas
estabelecidas neste decreto e as decisdes emanadas do Secretario Municipal de
Administragao e Financgas.

Art. 2.° Para efeito deste Decreto, entende-se como:

I - Unidade Orgamentaria: agrupamento de servicos subordinados ao mesmo
Orgao Orgamentario, que tém dotagdes consignadas individualmente no
Orgamento Anual do Municipio de Potiragua, cujo titular € o responsavel pela
Unidade;

Il - Ordenador de Despesas: agente da administragéo investido legalmente na
competéncia para assumir obrigagdes em nome da entidade governamental, a
quem cabe a responsabilidade de execugado de despesas do Orgéo/Unidade sob
sua gestao;

lll - Reserva de Dotagéo: corresponde ao bloqueio da dotagdo orgamentaria
disponivel no Sistema de Administragao Financeira - SIAF, com vistas a garantir
a anterioridade do empenho e os recursos orgamentarios para honrar a despesa
que se pretende executar, sendo permitido o desbloqueio somente se for
apresentada justificativa fundamentada por parte da autoridade competente;

IV - Cota Orgamentaria: corresponde ao valor que cada Unidade Orgamentaria
tera disponivel por fonte para efetuar empenhos, conforme o disposto no art. 6°
deste Decreto;
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V - Cota Financeira: corresponde ao valor que cada Orgdo Orgamentario terd
disponivel para a liquidagao e o pagamento de despesas, conforme disposto no
art. 16 deste Decreto.

Art. 3.° A Reserva de Dotagdo é de carater obrigatério e devera preceder o
empenho da despesa das Unidades Orgamentarias dos Orgaos e Entidades do
Poder Executivo, em especial das despesas de carater continuado, bem como
para abertura dos procedimentos licitatérios, qualquer que seja a sua
modalidade, para os casos de contratacdo direta, mediante dispensa ou
inexigibilidade de licitag&o e para a formalizagao de convénios.

Art. 4.° Os Orgdos e Entidades da Administragdo Publica Municipal deveréo
informar, apds a publicagdo do Quadro de Detalhamento de Despesa - QDD, no
Sistema de Administragdo Financeira - SIAF, a previsdo de gastos com os
contratos e convénios de repasse, vigentes em cada exercicio.

Paragrafo unico. O preenchimento destes dados & condigéo prévia para a
realizacdo do empenho da despesa.

Art. 5.° A Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas, por intermédio da
Coordenagédo de Orgamento, observadas as normas constitucionais e legais,
podera, por meio do Sistema de Administracdo Financeira - SIAF:

| - modificar a modalidade de aplicagéo e o elemento de despesa, dentro de um
mesmo projeto, atividade ou operacdo especial, sem alterar o valor global da
dotacao orgcamentaria, do grupo e da categoria econémica da despesa; e

Il - remanejar recursos entre obras da mesma dotagéo, sem alterar o valor global
da natureza de despesa.

§ 1.° As alteragdes previstas no caput deste artigo serdo disponibilizadas
mensalmente na pagina eletrénica da Secretaria Municipal de Administragéo e
Finangas, discriminadas por dotagdo orgamentaria e natureza de despesa.

§ 2.° A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas podera delegar a
autorizagdo prevista no caput aos Ordenadores de Despesa de cada Unidade
Orgamentaria.

§ 3.° Ficam vedadas as alteragdes orgamentarias na modalidade Troca de Fonte
que repercutam em acréscimo do orgamento custeado por Recursos do Tesouro.

Art. 6.° A execucao da despesa orcamentaria da Administracdo Direta, inclusive
os Fundos Especiais, e da Administracdo Indireta, inclusive as Empresas
Estatais Dependentes, obedecera aos valores das Cotas Orgamentarias, cujo
valor inicial serd publicado por meio de ato do Secretario Municipal de
Administracéo e Financgas.

§ 1.° A cota orcamentaria para a Administracdo Direta e Indireta, inclusive
Empresas Estatais Dependentes, sera estabelecida para o periodo de até 3
(trés) meses.

§ 2.° As despesas com pessoal e encargos poderdo ter cotas orgamentarias
estabelecidas por periodo superior ao fixado no paragrafo anterior.
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§ 3.° A definicdo das cotas orgamentarias levara em conta a execugdo da
despesa nos periodos anteriores, os saldos de cotas disponiveis, a receita
estimada e a arrecadada.

§ 4.° As necessidades que extrapolarem os limites estabelecidos, bem como
eventuais necessidades de antecipacdo de cota orgamentaria, poderdo ser
solicitadas, mediante pedido formal e fundamentado, instruida com planilhas
préprias, a Coordenagao de Orgamento, a qual analisara o pedido e o submetera
a deliberagéo do Secretario Municipal de Administragao e Financgas.

Art. 7.° E vedado contrair novas obrigagdes de despesas cujos pagamentos
previstos para o respectivo exercicio prejudiquem as disponibilidades financeiras
necessarias aos pagamentos de despesas anteriormente contratadas e das
despesas com servigos continuos e necessarios a manutengcdo da
Administracao.

Paragrafo unico. Eventual procedimento que der causa ao descumprimento do
disposto no caput deste artigo podera implicar em responsabilizagédo do
respectivo Ordenador de Despesa.

Art. §.° Para dar efetividade ao disposto no art. 7.° deste Decreto, os titulares
dos Orgdos e das Unidades Orcamentérias deveréo:

| - estimar e programar para todo o exercicio, nos limites da disponibilidade
or¢camentaria, todas as despesas de custeio definidas como prioritarias por ato
do Secretario Municipal da Fazenda;

Il - providenciar antecipadamente, observado o disposto no art. 6.° deste
Decreto, a emissdo das Notas de Empenho relativas a todas as despesas ja
contraidas com servicos continuos e necessarios a manutengdo da
Administragéo e com execugao prevista para o periodo de competéncia.

Paragrafo unico. Somente apds ultimadas as providéncias previstas neste
artigo e a identificagdo de saldo orgamentario disponivel para todo o exercicio,
poder-se-a contrair novas obrigagdes, atendidos os demais requisitos legais.

Art. 9.° Os Titulares dos Orgdos e das Unidades Orgamentdrias s&o
responsaveis pelo estrito cumprimento do disposto nos artigos 7.° e 8.° deste
Decreto e pela observancia da prioridade quanto as despesas com servigos
continuos e necessarios a manutengdo da Administracdo, bem como pelo
cumprimento de todas as disposi¢cdes legais e regulamentares aplicaveis a
matéria.

Art. 10. O Secretario Municipal de Administragdo e Finangas podera
contingenciar, a qualquer tempo, recursos orcamentarios disponiveis para
garantir o equilibrio orgamentario e financeiro do Municipio de Potiragua e para
compatibilizar a execugdo de despesas com fontes de receitas especificas a
efetiva entrada dos recursos.

§ 1.° Os pedidos de descontigenciamento de recursos orgamentarios serao
encaminhados a Coordenagao de Orgamento, que analisara o pleito e o
submetera a deliberagédo do Secretario Municipal de Administragao e Finangas.

§ 2.° Preliminarmente ao pedido de descontigenciamento, a dotagdo a ser
descontingenciada deverd ser avaliada e o 6rgdo solicitante deve demonstrar
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que o pleito ndo pode ser viabilizado com ajustes orgcamentarios, mediante
cancelamento total ou parcial de saldos de outras dotagbes, ainda que referentes
a outras fontes, unidades vinculadas ou projeto-atividade.

§ 3° Para o descontigenciamento de fontes n&o oriundas do Tesouro, o pedido
devera ser instruido com comprovantes que demonstrem a disponibilidade
financeira.

Art. 11. A autorizagdo para a realizagdo das despesas obedecera ao disposto
nos artigos 16 e 17 da Lei Complementar Federal n°® 101/2000, e sera efetuada
por meio de despacho do ordenador de despesas, do qual deverdo constar
obrigatoriamente os seguintes dados:

| - nome, CNPJ ou CPF do credor;

Il - objeto resumido da despesa;

Il - valor total do objeto;

IV - cédigo da dotagéo a ser onerada;
V - prazo de realizagao da despesa;

VI - dispositivo legal no qual se embasou a licitagdo, sua dispensa ou
inexigibilidade.

Paragrafo Gnico. E vedada a realizacdo de despesas ou o estabelecimento de
compromissos contratuais anuais acima das dotag¢des disponiveis.

Art. 12. Para cumprir o Programa de Trabalho estabelecido na Lei Orgamentaria,
a Unidade Orgamentaria podera delegar competéncia a outras Unidades por
meio de Descentralizagdo Orgamentaria, com o estabelecimento de direitos e
obrigagdes entre as partes.

§ 1.° As Notas de Empenho onerardo as Cotas Orgamentarias da Unidade
Cedente, cabendo a esta o controle e acompanhamento das disponibilidades
mensais de Cotas até as efetivas liquidagbes.

§ 2.° A Unidade Executora devera informar a Unidade Cedente, até o 5° (quinto)
dia util de cada més, o cronograma de execugéo da despesa.

§ 3.° A realizagdo de obras ou servigos decorrentes da execugdo de
programacgao conjunta dependera de Descentralizagdo Orgamentaria pela
Unidade Cedente e da manifestagdo quanto a sua inclusdo no Plano Plurianual,
nas metas governamentais, de acordo com o cronograma fisico-financeiro
estabelecido conjuntamente pelos Orgdos e Entidades da Administragéo
Municipal responsaveis pela execugédo da aludida programagéo por meio de
termo de convénio ou instrumento similar.

§ 4.° Compete a Unidade Cedente os procedimentos de incorporagéo de bens
patrimoniais méveis.

Art. 13. As Unidades Orgcamentarias deverdo observar os procedimentos que
antecedem o processamento da liquidacdo da despesa, quanto ao controle e
acompanhamento dos contratos, convénios e parcerias, na forma estabelecida
pela Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas.
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§ 1.° Excepcionalmente, a Unidade Orgamentaria podera aceitar os servigos com
base no Recibo Provisério de Servigos - RPS, ficando o processamento da
liquidagéo vinculado a conversao deste em Nota Fiscal Eletrénica de Servigos.

§ 2.° E permitida & Unidade Orgamentéria a liquidagéo parcial da despesa,
quando se tratar de aprovagéao parcial da despesa, proporcionalmente ao que foi
aprovado.

§ 3.° Na liquidagao parcial de que trata o § 2° deste artigo, deverao ser feitas as
retencdes legais considerando o valor total da despesa.

Art. 14. E vedada a utilizagdo de um Gnico processo de liquidagdo e pagamento
para credores distintos, ainda que se trate do mesmo objeto, bem como a
reutilizagdo de um processo de empenho de despesa em novos procedimentos
licitatorios.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, quando a quantidade de credores
inviabilize a liquidagdo tempestiva e individualizada, o Ordenador de Despesas
podera, por meio de despacho fundamentado, autorizar a liquidagdo e
pagamento em um Unico processo.

Art. 15. As diferencas a serem pagas a favor de fornecedores, por intermédio de
notas fiscais ou recolhimentos de valores pagos a menor pelo Municipio, deverdo
ser demonstradas individualmente e regularizadas sempre nos processos de
origem da despesa.

Art. 16. Cada Orgéo autorizara o pagamento das liquidagdes processadas pelas
Unidades Orgcamentarias a ele vinculadas, respeitados os limites relativos a Cota
Financeira referida no inciso IV do art. 2° deste Decreto, cujos valores serdo
estipulados por meio de ato do Secretario Municipal de Administracdo e
Finangas.

§ 1.° Os pagamentos das despesas deverdo ser autuados e dar entrada na
Tesouraria Municipal, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data de seu vencimento,

§ 2.° As regras previstas neste artigo estendem-se as Autarquias e Empresas
Dependentes, inclusive quanto ao disposto no § 1°, que as aplicaréo nas suas
respectivas unidades financeiras.

§ 3° A validacao da liquidagao da despesa devera ser efetuada imediatamente
apos a regular liquidagao, pelas préprias unidades liquidantes, exceto aquelas
definidas em ato normativo da Secretaria Municipal de Administracdo e
Finangas.

§ 4.° A Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas podera cancelar as
liquidagbes ndo validadas até a data fixada para levantamento dos
demonstrativos contabeis mensais.

Art. 17. Os pagamentos das despesas de fundos especiais, convénios,
parcerias, programas e projetos financiados ou vinculados aos empréstimos,
assim como aqueles cujos pagamentos estejam agregados a receitas ou
recursos financeiros especificos, registrados em contas correntes bancarias
préprias ou ndo, serdo de responsabilidade do Orgdo ou Entidade, observada a
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normatizagdo vigente editada pela Secretaria Municipal de Administragéo e
Finangas.

Paragrafo unico. Os recursos vinculados nos termos do art. 212 da Constituicéo
Federal e do art. 24, Il, da Lei Complementar Federal n° 141, de 13 de janeiro de
2012, eventualmente ndo aplicados até o final do exercicio financeiro de 2024
serdo depositados em contas correntes vinculadas e especificas para serem
utilizados em exercicio subsequente.

SEGAOII
DOS CREDITOS ADICIONAIS

Art. 18. Sem prejuizo da elaboragéo do pedido no Sistema de Administragédo
Financeira - SIAF cabe ao Titular do Orgéo ou Entidade interessada encaminhar,
por meio de processo administrativo, as solicitacdes de Créditos Adicionais a
Coordenagéo do Orgamento Municipal, a qual efetuara a analise e submetera a
deliberagdo do Secretario Municipal de Administragdo e Finangas.

Art. 19. As solicitagdes de Crédito Adicional deverao ser instruidas com:
| - a demonstracao da prescindibilidade dos recursos oferecidos para cobertura;

Il - a indicagdo das razdes do acréscimo da despesa pretendida, com mengao
as novas metas a serem atingidas e as consequéncias do ndo atendimento;

Il - a projecdo das despesas da Unidade para o exercicio, comprovando a
necessidade do crédito adicional;

IV - a indicagdo dos meses e montantes previstos para sua liquidagao;

V - a comprovagao de cumprimento do recolhimento ao Tesouro Geral do
Municipio do montante devido do saldo do superavit financeiro do exercicio
anterior apurado em Balango Patrimonial, se for o caso.

§ 1.° Para a cobertura de Créditos Adicionais é vedado o oferecimento de
recursos destinados a despesas com pessoal e encargos, vales-alimentacao,
auxilios-transporte e auxilios-alimentagcéo, bem como a quaisquer despesas cuja
inadimpléncia possa submeter o Municipio de Potiragua a inclusdo em cadastros
restritivos mantidos pela Uni&o.

§ 2.° A solicitagcdo em desacordo com as normas estabelecidas neste decreto,
seja por auséncia de fundamento, seja por documentos essenciais para analise
do pedido, sera devolvida a origem.

§ 3.° A solicitacdo de crédito adicional por excesso de arrecadagdo ou de
superavit financeiro devera conter os demonstrativos que comprovem a
disponibilidade financeira.

§ 4.° No caso das Autarquias e Empresas Estatais Dependentes, quando da
solicitagdo da abertura de créditos adicionais pelo excesso de arrecadagéo ou
superavit financeiro, a comprovagao podera se dar pela apresentagdo do
balango patrimonial.

§ 5.° A solicitacdo de crédito adicional realizada pelas Autarquias e Empresas
Estatais Dependentes devera ser analisada e ratificada pela Secretaria a qual
estejam vinculadas.
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§ 6.° A solicitacdo de crédito adicional para atender Despesas de Exercicios
Anteriores devera ser instruida com as justificativas, fundamentos pertinentes e
o reconhecimento de divida pelo Titular do Org&o ou Entidade.

Art. 20. Ficam vedadas as modificagées orgamentarias que envolvam alteragbes
de fontes de recursos que repercutam em acréscimos nas fontes do Tesouro do
Municipio.

Art. 21. As deliberagdes do Poder Legislativo, Poder Judiciario € Ministério
Publico quanto as adequacgdes orgamentarias serdo oficializadas no Sistema de
Administragdo Financeira - SIAF por Resolugdo do Secretario Municipal de
Administragéo e Finangas.

SEGAO Il
DOS PRECATORIOS E DA DiVIDA ATIVA

Art. 22. A Procuradoria Geral do Municipio de Potiragua - PGM devera
encaminhar a Coordenagédo do Tesouro Municipal até o dia 5 (cinco) do més
imediatamente subsequente:

| - o processo administrativo que trata da contabilizagdo dos precatorios
municipais, incluindo memoaria de calculo com a composigdo dos saldos dos
pagamentos das respectivas contas, informando, dos valores pagos, aqueles
referentes aos empenhos de Restos a Pagar;

Il - demonstrativo com informagbes relativas ao estoque de precatorios,
discriminados por espécie.

Art. 23. O registro contabil dos pagamentos de precatérios, inclusive os ainda
pendentes de regularizacdo, mesmo que efetuados mediante sequestro de
recursos financeiros, sera regulamentado por intermédio da Secretario Municipal
de Administracdo e Finangas e da PGM.

Art. 24. Os demonstrativos referentes a Divida Ativa elaborados pela
Procuradoria Fiscal da PGM deveréo ser encaminhados a Tesouraria Municipal
até o dia 5 (cinco) do més subsequente.

SECAO IV
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 25. Os saldos das Notas de Empenho de cada exercicio poderéo ser
inscritos em Restos a Pagar, desde que haja disponibilidade financeira
especifica para o seu pagamento.

Paragrafo unico. A inscricdo dos Restos a Pagar ndo processados de cada
exercicio tera validade até 31 de dezembro do exercicio seguinte, com excegao
dos valores constitucionais minimos assegurados para saude e educacgao.

Art. 26. Excetuadas as despesas relativas aos percentuais minimos para saude
e educagao, prescrevem em 5 anos os valores inscritos em Restos a Pagar,
ficando extintos a partir de 1° de janeiro do exercicio seguinte apds transcorrido
o referido periodo.

Art. 27. Compete a Secretaria Municipal de Administragao e Finangas:
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| - estabelecer os limites para inscricdo em Restos a Pagar, tendo em vista a
necessidade de compatibilizar as despesas do exercicio com a efetiva realizagao
de receitas, bem como para resguardar as metas fiscais estabelecidas;

Il - promover o cancelamento dos empenhos néo processados de exercicios
anteriores, que n&o forem cancelados ou justificados pelas unidades
orcamentarias responsaveis, desde que atendida a aplicagdo minima
constitucionalmente exigida para as areas de educagéo e saude;

Il - emitir ato proprio estabelecendo normas complementares acerca do
cancelamento dos Restos a Pagar ndo processados de exercicios anteriores.

Paragrafo unico. Com base nos limites de saldo de empenhos de que trata o
inciso | deste artigo, cabera as unidades orgamentarias efetuar o cancelamento
dos saldos empenhados que ultrapassarem aos limites estabelecidos,
permanecendo em vigor o direito do credor, quando nao exercido, para os
exercicios subsequentes.

SECAOV
DA ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

Art. 28. O setor de Recursos Humanos encaminhara a Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas, até o dia 20 (vinte) de cada més, a previsdo mensal
da despesa com pessoal da Administragéo Direta e Autarquias, que utilizam o
Sistema de Folha de Pagamento.

Art. 29. As Empresas Dependentes e Autarquias enquanto nio incluidas
Sistema de Folha de Pagamento, e observado o prazo limite de que tratao § 1.°
do art. 34 deste Decreto, devem apurar todo més as necessidades orgamentarias
e financeiras e encaminhar para analise da Tesouraria Municipal.

Paragrafo udnico. Os valores devem ser encaminhados em formulario
padronizado, elaborado pela Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data do crédito.

Art. 30. Sdo vedados o empenho e a liquidagdo da folha de pagamento em
valores superiores as cotas orcamentarias e financeiras, respectivamente, bem
como a contabilizagdo de qualquer despesa de pessoal em més diferente da
geragdo do débito.

Art. 31. Devera ser empenhada, concomitantemente com os valores da Folha
de Pagamento mensal, a provisdo para o 13° salario, a ser efetivamente pago
na época estipulada pelo Governo Municipal.

Art. 32. Os setores orgcamentdrios e financeiros de cada unidade da
Administracdo Direta e Indireta ficam responsaveis pelo acompanhamento,
empenho e liquidagao da contribuigdo patronal.

Art. 33. Os projetos de lei referentes a despesas de pessoal, inclusive criagéo
de cargos e empregos publicos e reformulagbes de carreira, as propostas de
abertura de concursos de ingresso ou de acesso, 0s expedientes que tratem de
nomeacéao ou contratacdo de pessoal, a progressao e promog¢ao de servidores
e as outras demandas que impliquem acréscimo de despesa com pessoal e
encargos sociais deverdo atender as etapas estabelecidas a seguir:
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| - solicitagdo inicial do 6rgdo interessado a Secretario Municipal de
Administracao e Finangas, contendo estimativas dos impactos sobre a folha de
pagamento, encargos sociais e beneficios, bem como declaragao do Titular do
Orgdo que o aumento da despesa decorrente da solicitagdo formulada tem
adequagao orgamentaria a dotagdo prevista para o 6rgao na Lei Orgamentaria
Anual e que atende aos demais requisitos da Lei Complementar Federal n°
101/2000, especialmente os seus arts. 16, 17 e 21, |;

Il - analise e parecer da Assessoria Juridica do 6rgao ou entidade solicitante,
evidenciando fundamentadamente os aspectos da legalidade da despesa;

lll - conferéncia e avaliagdo do impacto orgamentario elaborado pelo respectivo
Grupo Orgamentario Setorial — GOS;

IV - apresentacéo de parecer fundamentado quanto ao mérito da solicitagéo pela
Secretaria Municipal de Administragao e Financgas ;

V - conferéncia do demonstrativo da adequagédo orgamentaria elaborado pelo
6rgao ou entidade interessada pela Geréncia do Orgamento Municipal;

VI - avaliagéo e parecer do demonstrativo das estimativas dos impactos sobre a
folha de pagamento, encargos sociais e beneficios, pela Tesouraria Municipal
com vistas ao controle da despesa de pessoal, conforme o estabelecido nos arts.
de 18 a 20 da Lei Complementar Federal n® 101/2000;

VII - cumpridos os incisos | a VI do caput deste artigo, a solicitagdo deve ser
remetida a Chefia do Executivo para deliberagao final.

§ 1.° Nos casos em que houver alteragdes na proposta original que impliquem
modificacdo no impacto previsto, o processo devera ser devolvido ao Orgédo ou
Entidade interessada para que se pronuncie novamente quanto a adequacao
orcamentaria e financeira.

§ 2.° Para fins de comprovagdo da adequagdo orgamentaria com a Lei
Orcamentaria Anual, o érgéo ou entidade interessada devera demonstrar que a
dotagéo orgcamentaria a ser onerada comporta o acréscimo de despesa proposto
para o exercicio, devendo o respectivo calculo ter por base o valor atualizado e
projetado até o final do exercicio das despesas realizadas e a realizar.

§ 3.° As estimativas de impacto orgcamentario de que trata o inciso | do caput
deste artigo deverao conter os acréscimos de despesas para o exercicio em que
entrarem em vigor e para os 2 (dois) anos subsequentes, bem como as demais
informagcbes necessarias a demonstragdo da exatiddo dos calculos
apresentados em formulario proprio.

§ 4.° As Autarquias, Fundagbes e Empresas Estatais Dependentes deverao,
preliminarmente, submeter as suas solicitagdes as respectivas Secretarias a que
estejam vinculadas.

§ 5.° O impacto de promogbes e progressdes os valores devem estar em
concordancia com o saldo do crescimento vegetativo da Unidade.

§ 6.° A concessao de servigo extraordinario ou hora extra aos servidores da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio deve respeitar o disposto em
decreto municipal ou norma posterior que vier a substitui-lo.
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§ 7.° O Secretario Municipal de Administracdo e Finangas podera dispensar
tratamento diferenciado ao estabelecido neste artigo para as outras demandas
que implicam acréscimo de despesa com pessoal em encargos sociais.

Art. 34. As despesas de pessoal dos Orgdos da Administragdo Direta, Orgdos
de Regime Especial, Empresas Estatais Dependentes e Autarquias, deverao ser
processadas por intermédio do Sistema de Folha de Pagamento.

§ 1.° Os Orgédos e Entidades referidos no caput que ainda nao utilizam o Sistema
de Folha de Pagamento terdo o prazo maximo de 90 (noventa) dias para dar
cumprimento ao disposto neste artigo.

§ 2.° O ndo cumprimento do disposto neste artigo sujeitara os ordenadores de
despesas as penalidades previstas na Lei n® 167/97.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 35. As Notas de Empenho processadas no més de janeiro,
excepcionalmente, produzirdo efeitos retroativos a data de inicio de realizagéo
da despesa, desde que a referida data esteja inserida no periodo de
indisponibilidade do SIAF e do COP e o despacho de autorizagéo do Titular da
Unidade Orgamentéria tenha sido exarado antes do inicio de vigéncia da
despesa.

Art. 36. Até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao encerramento de cada
bimestre, a Camara Municipal, por meio de seu 6rgao competente, devera
encaminhar a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, os
demonstrativos exigidos pelos incisos | e Il do art. 52 e pelo art. 53 da Lei
Complementar Federal n°® 101/2000, na forma estabelecida nas Portarias da
Secretaria do Tesouro Nacional que regulam a matéria.

Art. 37. Em carater excepcional, podera o Chefe do Poder Executivo Municipal
mediante Decreto, e o Titular do Orgéo Orgamentario, por meio de Portaria,
delegar competéncia a servidores municipais para cumprimento das disposicdes
deste Decreto, explicitando as razdes que determinaram a delegagéo.

Art. 38. Além das disposi¢des deste Decreto, as Autarquias e Empresas Estatais
Dependentes e os responsaveis pelos Fundos Especiais deveréo providenciar,
rigorosamente, o cumprimento das normas previstas, considerando-se que a
avaliagdo das respectivas informagdes servira de base para a disponibilizagéo
de recursos durante o exercicio.

Art. 39. Do Superavit Financeiro das Unidades da Administracao Indireta, dos
Fundos e das Instituicdes de Ensino Superior, apurado nos balangos e
transferido ao Tesouro Geral do Municipio, sera devolvido ao Orgéo ou Unidade
Orcamentaria de origem até o limite 20% (vinte por cento).

Paragrafo unico. O Secretario Municipal de Administragéo e Finangas podera
ampliar o limite estabelecido no caput, mediante justificativa dos Orgéos e
Entidades.
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Art. 40. A execugdo orcamentaria, financeira e contabil das Autarquias e
Empresas Estatais Dependentes que integram o orgamento fiscal sera realizada,
obrigatoriamente, por meio do Sistema de Administragcéo Financeira - SIAF.

Art. 41. Os Orgaos do Municipio de Potiragud, e as demais Entidades do Poder
Executivo nado integrantes do Sistema de Administracdo Financeira - SIAF,
remeterao a Divisdo de Contabilidade demonstrativo da execugao orgamentaria,
financeira e contabil referente ao exercicio findo, para efeito de consolidagao do
Balango Geral do Municipio, em prazo estabelecido por meio de Resolugdo do
Secretario Municipal de Administracao e Financas.

Art. 42. Os Orgaos, Entidades e Empresas Estatais Dependentes que integram
o Sistema de Administragdo Financeira - SIAF, devem efetuar os ajustes
contabeis e financeiros de acordo com os principios contabeis, mensalmente,
até o dia 7 (sete) do més subsequente aos dos fatos geradores, no referido
Sistema.

Art. 43. Os Orgaos, Entidades e Empresas Estatais Dependentes ou ndo, que
nao integram o Sistema de Administragdo Financeira - SIAF, deverdo
encaminhar a Secretario Municipal de Administragédo e Finangas as informacoes
sobre a posigéo acionaria e as despesas com divulgacéo e propaganda, relativas
ao exercicio findo, em prazo e na forma estabelecida por meio de Resolugéo do
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas.

Art. 44. A formalizagdo de convénio de receita dependera da anuéncia da
Secretaria Municipal de Administragcdo e Finangas sobre a existéncia de
disponibilidade orgamentaria e financeira para custear a contrapartida.

Art. 45. As Autarquias e Empresas Estatais que arrecadem recursos proprios e
sejam dependentes do Tesouro Geral do Municipio encaminhardo a Secretaria
Municipal de Administragdo e Finangas para avaliagdo, em periodicidade, forma
e conteudo a ser estabelecida em ato préprio, informagdes relativas a
arrecadacao, incluindo eventuais medidas adotadas para crescimento da receita,
justificativas em caso de decréscimo, valores inscritos ou a inscrever em Divida
Ativa e estoque de recebiveis.

Art. 46. Ato do Secretario Municipal de Administragdo e Finangas estabelecera
o cronograma dos procedimentos necessarios ao encerramento do exercicio
orgamentario, financeiro e contabil, inclusive as datas-limite para:

| - recebimento de pedidos de alteragdes orgamentarias e créditos adicionais;

Il - homologacgéo de processos de licitagao, dispensa ou inexigibilidade a serem
empenhados no orgcamento vigente;

Il - publicagéo de extratos de editais referentes aos processos licitatorios;
IV - emissdo de empenhos;

V - recolhimento dos recursos financeiros disponiveis controlados pelo Sistema
Central de Viagens;

VI - envio de autorizacdo de pagamento de despesas;

VIl - repasse dos recursos financeiros necessarios ao equilibrio do Regime
Préprio de Previdéncia dos Servidores;
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VIII - estorno de empenhos nao processados, a conta de Recursos Préprios da
Administracao Indireta;

IX - estorno de Restos a Pagar ndo processados de exercicios anteriores.

X- consolidagcao da documentagéo de suporte dos registros do passivo circulante
e nao circulante de origem financeira e baixa dos valores inconsistentes,
prescritos ou que caregam de documentagdo adequada a manutengdo do
registro contabil.

Art. 47. A edicdo das demais normas complementares necessarias ao
cumprimento do disposto neste Decreto compete:

| - ao Secretario Municipal de Administragédo e Finangas, quando a matéria versar
sobre despesas de pessoal e encargos sociais e patrimonio;

Il - ao Secretario Municipal de Administragéo e Finangas nas demais hipoteses.

Art. 48. O disposto no artigo 2.° Il e no artigo 3.° deste Decreto somente
entrardo em vigor apds regulamentagdo pelo Secretario Municipal de
Administracao e Financgas.

Art. 49. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, exceto quanto
ao disposto nos artigos 8°, inciso I; 11, inciso |; 12; 16, § 1°; 18; 19 e 27, inciso |,
que entram em vigor apds a conclusdo dos ajustes necessarios no sistema
orgamentario e financeiro do municipio, na data que vier a ser estabelecida em
ato proprio do Secretario Municipal de Administragdo e Finangas

Gabinete do Prefeito de Potiragua, em 02 de janeiro de 2025.

e

Enngmeﬁkvalho Filho
refeito Municipal
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DECRETO N° 03 DE 02 DE JANEIRO DE 2025.

“NOMEIA OS CHEFES DE DEPARTAMENTOS
E ADMINISTRADORES DE VILAS DO
MUNICIPIO DE POTIRAGUA-BAHIA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE POTIRAGUA, ESTADO DA BAHIA, no uso legal de
suas atribuicbes e em conformidade com o que dispde o art. 101 inciso X da Lei
Organica do Municipio e demais legislagbes correlatas,

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam nomeados os (as) Sr.(as). para ocuparem e exercerem os Cargos de
Chefes de Departamentos e Administradores de Vilas do Municipio de Potiragua-
Bahia, cargos Comissionado, vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo e
Financas de Potiragua-Bahia;

Gabriel Gusmao Silva Moraes - Chefe do Setor de Compras

CPF: 04653477540

RG: 1446955370

Daniel Paiva Alves — Chefe do Setor de Cargos e Vencimentos.
CPF: 03356665588
RG: 1258916606

Samile Barbosa Silva - Chefe de Recursos Humanos
RG: 1415783780 SSP-BA
CPF:029.344.375-07

Martan Luis Silva Costa — Chefe do Setor de Tributos
RG: 0873063872
CPF: 963.587.855-91

Umberto Morais Santos - Chefe do Setor de Contabilidade
RG: 0482368292
CPF: 408.746.485-72
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José Batista Santos — Administrador de Vilas Gurupa-Mirim
RG: 02.660.356.04
CPF: 238.083.655.87

Edson Miranda de Aratjo — Administrador de Vilas (Itaimbé)
RG: 07078761-17
CPF 920880585-91

Art. 2° - Este Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Potiragua- Bahia, em 02 de janeiro de 2025.

-

Elias D¢'Caxvalho Filho
refeito Municipal
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