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Dispensa

CAMARA MUNICIPAL DE IGUAI
ESTADO DA BAHIA
CNPJ N9. 14620736/0001-77

AVISO DE COMPRA ATRAVES DE PROCESSO DE DISPENSA DE
LICITAGAO N° 019/2025, PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 026/2025
BASE LEGAL - ART. 75 DA LEI 14.133/2021

Em atendimento ao disposto no § 3° do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 essa
municipalidade informa que esta aberto aos interessados processo de
contratagdo de servigos pela via de dispensa de licitagdo objetivando a
contratagdo de pessoa juridica para aquisicdo de material de informatica,
material de expediente, equipamentos de informatica, eletrodomésticos e artigos
de papelaria em geral, para atender as necessidades da Camara Municipal Iguai
/BA. A contratagao em questdo se dara nas condi¢des conditas no TERMO DE
REFERENCIA que segue anexo a este aviso. Aos interessados fica aberto o
prazo de 03 (trés) dias, do dia 12 de marco de 2025 até o dia 18 de margo de
2025, para apresentagdo de propostas adicionais, que poderdo ser

encaminhadas através do e-mail: camaramunicipaliguai@gmail.com

Camara Municipal de Iguai, em 12 de margo de 2025.

Gloria M. de Jesus Freitas Abade
Agente de Contratagéo
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TERMO DE REFERENCIA
1. Introducéo e da legislagéo aplicavel

1.1 Este Termo de Referenda visa a orientar a aquisicdo de material de informatica,
material de expediente, equipamentos de informatica, eletrodomésticos e artigos
de papelaria em geral para atender as necessidades da Camara Municipal de
Iguai /BA, conforme as especificagdes contidas no Termo de Referenda, durante
o exercicio de 2025;

1.2 A contratagdo que ftrata o presente instrumento rege-se pelas disposicoes
expressas na Lei n° 14.133/21 e suas alteragdes posteriores, bem como pelo
Resolugéo n°. 007/2023 e dos Principios Gerais de Direito.

2. DO OBJETO DA CONTRATAGCAO 2.1 - contratagdo de pessoa juridica para
aquisicao de material de informatica, material de expediente, equipamentos de
informatica, eletrodomésticos e artigos de papelaria em geral, para atender as
necessidades da Cémara Municipal Iguai/BA, conforme as especificagcdes
contidas neste Termo de Referéncia, durante o exercicio de 2025, nas
quantidades a seguir.

ITEM DISCRIMINACAO UNIDADE | QUANT
Lixeira, material para escritério, papel oficio, envelopes,
01 grampeadores, agenda, pastas AZ, carimbo, classificadores, UND 60
caneta, lapis e tinta para impressora.
02 Garrafa térmica, jarra de suco, potes, panela de pressio, UND 60
bebedouro, pratos e copos.
03 Nootbook, mouse e teclado. UND 20

4. ESTRATEGIA DE CONTRATAGAO: A aquisicdo dar-se-& por contratagéo
direta, dispensa de licitagdo, conforme dispositivos estabelecidos na Lei
14.133/2021 em particular do seu Art. 75, inciso Il, tendo como critério de selegéo
0 menor preco por lote.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes da contratacdo
do objeto deste Termo de Referéncia correréo a conta dos recursos especificos
consignados no Orgamento destinados a esta Camara Requisitante, a serem
definidas e informadas pelo Setor de Contabilidade conforme Quadro de
Detalhamento de Despesas em vigéncia. Quando da contratagcdo, para fazer
face a despesa, devera ser emitida Declaragao do Ordenador da Despesa de
que a mesma tem adequagdo orgamentaria e financeira com a Lei de
Responsabilidade Fiscal, com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgcamentarias, acompanhada da Nota de Empenho expedida pelo setor
contabil.

6. DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO: A Contratada devera fornecer os
produtos de acordo com a solicitagdo da Contratante, através de ordens de
fornecimento, consubstanciadas em oficios, que deverdo conter data de
expedigao, quantidade pretendida, local e prazo para realizagdo dos servigos ou
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entrega dos produtos, pregos unitario e total, carimbo e assinatura do
responsavel pela requisi¢ao.

O prazo previsto para entrega devera ser de no maximo 48 horas, contados a
partir do recebimento da ordem de fornecimento.

A Cémara podera se recusar a receber os produtos contratados, caso esteja em
desacordo com a proposta apresentada pela empresa contratada, fato este que
sera devidamente caracterizado e comunicado a empresa, sem que a esta caiba
direito a indenizagao;

7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO O(s) objeto(s) serao recebidos nos termos
e forma dispostas na Lei 14.133/2021. Pelo servidor responsavel no ato da
realizagao do servico;

a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade dos mesmos com as especificagdes requeridas neste documento;
b) Definitivamente, apds a verificagdo e consequente aceitagdo, no prazo de até
03 (trés) dia uteis. SO entdo sera atestada a nota fiscal. Serdo recusados os
servigos que apresentarem inadequados ou cujas especificagdes ndo atendam
as descrigdes do objeto contratado.

O ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitagdo. A critério da
Contratante, os produtos fornecidos serdo submetidos a verificagao.

Cabe a Contratada a substituigdo dos produtos que vierem a ser recusados, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da solicitagéo.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO: Para fins de contratagdo os
interessados deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagdo.
HABILITACAO JURIDICA:

a) RG e CPF, b) comprovante de residéncia.

QUALIFICAGAO TECNICA:

a) atestados de capacidade técnica que comprovem que a futura contratada ja
tenha fornecido produtos/equipamentos/servicos com as mesmas
caracteristicas do objeto da presente contratagao.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa da
Unido/Seguridade Social, admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou
outra equivalente na forma da lei; b) Prova de regularidade para com a Fazenda
Estadual e Municipal, do domicilio ou sede da Empresa; c) Prova de inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa de débitos trabalhistas.

9. DA PROPOSTA COMERCIAL.: Os interessados deverado apresentar proposta
comercial, acompanhado dos documentos de habilitagao e regularidade fiscal e
trabalhista, no Camara Municipal ou através do e-mail
camaramunicipaliguai@gmail.com
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As propostas apresentadas pelos interessados deverdo conter, no minimo: a)
Pregos unitarios e totais; e b) Concordancia integral com os termos consignados
neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente.

10. DAS OBRIGAGOES: DA CONTRATADA:

a) Entregar o objeto deste Termo de Referéncia na forma e prazo acima
estabelecidos, mediante apresentacdo das Notas Fiscais devidamente
preenchidas, constando detalhadamente as informagdes necessarias, conforme
proposta da empresa contratada;

b) Efetuar a realizacdo dos servigos do objeto em perfeitas condigbes de
consumo, em estrita observancia as especificagdes deste Termo de Referéncia;
c) Assumir a responsabilidade por toda a logistica de realizagédo do servico;

d) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais resultantes da execugéo do contrato;

g) Entregar o objeto do contrato nas condigbes pactuadas neste documento;

h) Providenciar a corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela Contratante na entrega da realizagdo dos servigos;

i) Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugéo do contrato;

j) Acatar as orientagdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo, prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;

k) Manter todas as condigbes de habilitagdo aferidas no processo de contratagéo
durante a vigéncia do contrato;

1) Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

m) Garantir a qualidade dos produtos e a regularidade do fornecimento.

DA CONTRATANTE:

a) Emitir Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela empresa
contratada, de acordo como os termos deste documento;

c) Reservar local apropriado para o recebimento do objeto deste documento;

e) Ter pessoal disponivel para o recebimento do objeto no horario previsto neste
documento;

f) Receber o objeto de acordo com as especificacdes descritas neste
documento;

g) Permitir o livre acesso dos empregados da empresa nas dependéncias da
Contratante para entrega do objeto deste Termo de Referéncia, desde que
uniformizados e identificados com cracha;

h) Efetuar o pagamento nas condi¢des e prego pactuados;

i) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

j) Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por intermédio de
representante especialmente designado;

k) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais.
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11. DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo
efetivamente executado, através de deposito bancario em conta corrente
fornecida pela contratada, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacéo de
requerimento, nota fiscal, recibo e certidbes necessarias, devidamente
analisadas e atestadas pelo servidor designado pela Contratante. Havendo erro
na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstancia que desaprove a
liquidagdo, o pagamento sera sustado, até que sejam tomadas as medidas
saneadoras necessarias. Os pagamentos podem ser realizados com recursos
préprios e/ou com recursos de convénios. O Contratante reterd, na fonte, sobre
os pagamentos efetuados os tributos e contribuigbes na forma da lei.

12. DA CONTRATAGAO:

O termo de contrato podera ser substituido por Nota de Empenho ficando a
critério da administragdo. O prazo para a adjudicataria aceitar ou retirar a nota
de empenho ou assinar o Termo de Contrato € de 01 (um) dia util, contado da
convocagéo para a sua formalizagdo, ndo cabendo prorrogagdo em face do
carater de urgéncia de que se reveste a presente demanda. Decorridos os
prazos acima citados e, ndo tendo a adjudicataria comparecido ao chamamento,

perdera o direito a contratacdo independentemente de sujeitar-se as penalidades
previstas em lei e autorizara a Contratante a examinar as ofertas subsequentes
e a qualificagdo os respectivos documentos de habilitagdo, na ordem de
classificagcdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao
presente Termo de Referéncia, sendo esta declarada adjudicataria.

13. AFISCALIZAGAO /ACOMPANHAMENTO:

A contratagcdo sera acompanhada e fiscalizada pela servidora a Sra., GLORIA
MARIA DE JESUS FREITAS ABADE, nos termos da Portaria n°
012, de 02/01/2025, designada pelo Gestor da Pasta. O fiscal da contratagédo
tera, entre outras, as seguintes atribui¢cdes: a) Expedir ordem de fornecimento;
b) Proceder ao acompanhamento do objeto entregue, com o auxilio de
servidores da Camara; c) Fiscalizar o fornecimento quanto a qualidade desejada;
d) Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indicar os
procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento; e) Solicitar a
Administracdo a aplicacdo de penalidades por descumprimento de alguma
cldusula prevista neste Termo de Referéncia; f) Fornecer atestados de
capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagdes
contratuais; g) Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto para
efeitos de pagamentos; h) Recusar o objeto que for entregue fora das
especificagbes contidas neste Termo de Referéncia ou em quantidades
divergentes daquelas constantes na ordem de fornecimento; i) Solicitar a
Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel
cumprimento das obrigacées.
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14. DO REAJUSTE, DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES: Os precos
contratados serao fixos e irreajustaveis e o fornecedor estara obrigado desse ja
a aceitar supressdes ou acréscimos de até 25% desde que necessario e
justificado conforme estabelecido em lei.

15. DAS SANGOES:

Em caso de inexecugéo parcial ou total das condi¢gdes pactuadas, erro ou
demora na execugédo do Contrato, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada
sujeita as sangbes indicadas abaixo, sem prejuizo de outras previstas na
legislagao vigente:

a) Adverténcia formal: falhas ou irregularidades que néo acarretem prejuizos a
Administragéao;

b) Pelo atraso na realizagéo do servigo em relagéo ao prazo estipulado: 1% (um
por cento) do valor do servigo ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de
10% (dez por cento);

c) Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela néo realizagédo do servigo,
caracterizada em dois dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado:
10% (dez por cento) do valor do objeto;

d) Pela demora em substituir o servigo rejeitado, a contar do primeiro dia apés o
vencimento do prazo estipulado para a substituicao: 5% (cinco por cento) do
valor do servigo recusado, por dia decorrido, até o limite de 15% (quinze por
cento);

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada neste Termo de
Referéncia e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor
contratado, para cada evento;

f) Suspenséo temporaria, pelo periodo de até 02 (dois) anos, de participagdo em
licitagdo e contratagdo com o Municipio de IGUAI;

g) Declaracdo de inidoneidade, que o impede de participar de licitagdes, bem
como de contratar com a Administragéo Publica pelo prazo de até 02 (dois) anos.

Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no item
anterior, a Administragdo podera aplicar a futura Contratada quaisquer das
sangdes previstas em lei, consideradas a natureza e a gravidade da infragédo
cometida e sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que seus atos
ensejarem.

As multas previstas, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasido de
pagamentos futuros ou serdo pagas por meio de Documento de Arrecadagéo
Municipal (DAM) pela futura Contratada no prazo que o despacho de sua
aplicagao determinar.

As sangdes fixadas serdo aplicadas nos autos do processo de gestdo do
Contrato, no qual sera assegurado a futura Contratada o contraditério e a ampla
defesa.

O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir
do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega dos produtos, se dia de
expediente normal no 6rgao ou entidade interessada, ou do primeiro dia util
seguinte. Decorridos 3 (trés) dias de atraso injustificado na realizagdo dos
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servicos, a Nota de Empenho devera ser cancelada, exceto se houver justificado
interesse publico em manter a avenga, hipétese em que sera aplicada multa.

A suspenséo e o impedimento s&o sangdes administrativas que temporariamente
obstam a participagdo em licitagdo e a contratacdo, sendo aplicadas nos
seguintes prazos e hipéteses:

a) Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, a Contratada
permanecer inadimplente;

b) Por até 01 (um) ano, quando a Contratada falhar ou fraudar na execugéo do
Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal; e
c) Por até 02 (dois) anos, quando a Contratada:

c.1) Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratagéo;
ou
c.2) For multada, e ndo efetuar o pagamento.

A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada a vista dos
motivos informados na instrugdo processual, podendo a reabilitagdo ser
requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagéo.

A declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar permanecera em vigor
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a sangao, a
qual sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir 0os prejuizos
resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo das sang¢des de
suspenséao e impedimento aplicadas.

Estes sdo os Termos e exigéncias minimas para que o futuro contratado venha
a fornecer os produtos e/ou equipamentos necessitados por esta Camara

Municipal.
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