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RESOLUGAO N° 001/2018

INSTITUI O SISTEMA DE
REGISTRO ELETRONICO
BIOMETRICO DE PONTO
PARA OS SERVIDORES DA
CAMARA MUNICIPAL DE
MUCURI.

O Presidente da Camara Municipal de Mucuri, Estado da Bahia, no
uso de suas atribuicbes legais e regimentais, apds a apreciagéo e
aprovacao do Plenario, promulga a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° - Fica instituido o sistema de registro eletrbnico da
efetividade funcional dos servidores municipais da Céamara
Municipal de Mucuri, que sera regulado conforme as disposigbes
desta Resolucgéo.

Art. 2° - Consideram-se servidores, para fins desta Resolugéo:
| — os detentores de cargos de provimento efetivo e em comissao;

Paragrafo Unico - As disposicdes desta Resolugdo nao se aplicam
aos vereadores e aos cargos de Diretoria, Assessoria Juridica e
Controlador Interno.

Art. 3° - O registro eletrénico da efetividade funcional sera realizado
pessoalmente pelo servidor, por meio de sistema que armazenara,
diariamente, de forma automatizada, seus horarios de entrada e
saida e suas saidas e retornos intermediarios.

Paragrafo Unico - O registro eletrénico da efetividade funcional
sera efetuado, por meio de identificagcdo biométrica por impressao
digital.
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Art. 4° - Fica sob responsabilidade da Diretoria Administrativa, ou
do servidor responsavel pela fiscalizagdo, acompanhar e controlar a
frequéncia do servidor e adotar as medidas administrativas
cabiveis, para garantir a fiel execugao desta Resolugdo e demais
normas regulamentadoras.

Art. 5° - Os servidores a disposicao dos gabinetes terdo seu
controle de jornada controlado pelo vereador, cabendo aos mesmos
a fiscalizacdo e a informacao a Diretoria Administrativa quanto a
frequéncia.

Art. 6° - Cabe, obrigatoriamente, aos servidores referidos no art. 2°
desta Resolucéo:

I — acompanhar o registro eletrénico de sua jornada diaria de
trabalho, por meio de consulta as informacdes eletrénicas que serao
colocadas a sua disposigao;

Il - conferir a folha eletrénica individual do ponto até o 1° dia util do
més subsequente ao registro da frequéncia, manifestando a sua
discordancia, devidamente justificada, a chefia autorizada;

lll - solicitar ao 6rgéo responsavel, em até 24 (vinte e quatro) horas,
a correcdo de seu cadastro nos casos de falha da identificagcao
pessoal, dano ou alteragao de dados;

IV — portar o cartdo de identificacdo pessoal de forma visivel,
qguando em transito nas dependéncias da Camara e, externamente,
quando em servico;

V - zelar pela conservagdo do cartdo de identificagao,
equipamentos e programas utilizados para o registro eletrénico da
efetividade funcional.

Art. 7° - Para fins desta Resolugcdo, compete:

| — a chefia autorizada do servidor justificar ocorréncias e validar o
registro eletrénico de sua efetividade funcional, além da orientagao
basica quanto ao funcionamento do sistema;
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Il — a Diretoria Administrativa conferir, homologar e transpor o
registro das ocorréncias para o sistema, tempestivamente;

lll — a Diretoria Administrativa a gestdo do sistema, a orientagao e
auditoria na utilizagdo do registro;

IV - a Diretoria Administrativa, a divulgagdo das normas
estabelecidas nesta Resolucdo e orientacdo quanto as diretrizes
estabelecidas para o registro eletrénico.

Art. 8° - Os servidores cumprirdo jornada de trabalho na forma
estabelecida nas Leis Complementares n® 030/2008 — Estatuto dos
Servidores e n° 048/2013, e serdo fixadas em razdo de suas
atribuicoes.

Paragrafo Unico — Os vigias terdo escala prépria de jornada de
trabalho na forma estabelecida pela Diretoria Administrativa.

Art. 9° - A apuracdo da efetividade observara os horarios de
expediente que, como regra geral, sera das 07:30 horas as 13:30
horas, nas segundas, quartas, quintas e sextas-feiras.

Art. 10 - Os servidores deverdo realizar, nos dias de Sessdo da
Camara a jornada das 13:00 hrs. até o horario do término da
sessao.

Paragrafo Unico — As tergas-feiras que n&o figurem no calendario
legislativo o horario sera o previsto no caput do artigo 9°.

Art. 11 - Fica vedado ao servidor efetuar registro de efetividade
além dos limites de sua carga horaria, conforme disposto no art. 9°
desta Resolugao, salvo nos seguintes casos:

| — decorrentes de excepcional necessidade de servigo, devendo
ser previamente autorizada a prestacdo de servico extraordinario,
nos termos previstos na Lei Complementar n® 030/08;
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Il — por motivo de necessidade de servico, para posterior
compensagao de horarios, a ser regulamentado em ordem de
servico.

Art. 12 - Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria
Administrativa.

Art. 13 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogas as disposigdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia, em 03 de julho de 2018.

JOSE MENDES FONTOURA
PRESIDENTE
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