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Portaria

ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AIQUARA
CNPJ: 16.235.475/0001-05

'*H J

PORTARIA LEGISLATIVA DE N° 005 DE 03 DE DEZEMBRO DE 2021

“Constitui € Nomeia Comissao para levantamento de
Caixa com a finalidade de verificar os valores
existentes em caixa na data de 31 de dezembro de
2021, e da outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AIQUARA, ESTADO DA BAHIA, usando de
suas atribuicdes legais que lhes sao conferidas por Lei e pelo regimento interno, bem como no uso
das atribuigcdes que Ihes sdo conferidas pelo o Art. 10 inciso |l da Resolugdo n® 1060/2005, e:

CONSIDERANDO, a necessidade do dever de prestar contas anualmente perante o TCM-
BA;

CONSIDERANDO, que por conta do término do ano pretérito temos o dever de promover a
apuragao de saldo em caixa sob a guarda do Poder Legislativo deste Municipio

RESOLVE:

Art. 1° - Constituir Comiss&o para Levantamento de Caixa neste Poder Legislativo, sob
a presidéncia da primeira, sem prejuizo de vencimentos e demais vantagens de seu cargo, para
apurar o saldo em caixa, na data de 31 de dezembro de 2021, desta Camara Municipal e do apurado
lavrar Termo de Conferéncia de Caixa. Composta pelos seguintes servidores:

Maria da Conceigao de Jesus - Presidente — Matricula 6602

Maria Gorete Souza Silva - Membro - Matricula 6601

Jéssica Santos da Cruz - Membro — Matricula 6603

Art. 2° - A Comissado de que trata o art. 1°, apresentara relatério, até a data de 21 de
janeiro de 2022, indicando os valores apurados e quaisquer outras informag¢des que se fagam
necessarias.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor retroagindo seus efeitos a partir de 03/12/2021, e
devera ser publicada nos Atrios deste Poder Legislativo, revogando-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AIQUARA, EM 03 DE DEZEMBRO

DE 2021.
JOSE OLIVEIRA SILVA
Presidente da Camara
Biénio 2021/2022
Praga Juracy Magalhaes, n° 102 — Centro- 45220-000 Aiquara-BA
Fone: (73) 3547-2331
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ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AIQUARA
CNPJ: 16.235.475/0001-05
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PORTARIA LEGISLATIVA DE N° 006 DE 03 DE DEZEMBRO DE 2021

“Constitui e Nomeia Comissao para promover Inventario, fisico
e financeiro, dos bens modveis e imodveis, para fins de
encerramento do exercicio financeiro de 2021, pertencentes ao
Patriménio  Publico do Municipio de Aiquara, sob
responsabilidade da Camara, e da outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AIQUARA, ESTADO DA BAHIA, usando de
suas atribuigdes legais que lhes sdo conferidas por Lei e pelo regimento interno, e:

CONSIDERANDO, o quanto disposto e de acordo com o que estabelece a legislagao vigente,
e as normas das Resolugao do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, que disciplina
as providéncias a serem adotadas pelas as Camaras e Prefeituras para fins de encerramento do
exercicio financeiro de 2021, e da outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 1° — Constituir Comissdo de Avaliagdo dos Bens Moveis e Imdveis que Integram o
Patriménio da Camara Municipal de Aiquara, sob a presidéncia da primeira, a qual tera a seguinte
Ccomposig¢ao:

MEMBROS:

a) A Diretora de Secretaria da Camara — Luciana Santos Silva - Presidente
b) O Controlador Interno da Camara — Joao Alves dos Santos Filho - Membro

c) A Assessora Parlamentar — Jéssica Santos da Cruz - Membro

Art. 2° - A Comissao de Inventario apresentara relatorio, até a data de 21 de janeiro de 2022,
quanto aos resultados da verificagdo quantitativa e qualitativa dos bens moveis e imoveis,
levantamento da situagao e estado de conservagao dos bens permanentes.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor retroagindo seus efeitos a partir de 03/12/2021, e devera
ser publicada nos Atrios deste Poder Legislativo, revogando-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AIQUARA, EM 03 DE DEZEMBRO

DE 2021.
JOSE OLIVEIRA SILVA
Presidente da Camara
Biénio 2021/2022
Praga Juracy Magalhaes, n° 102 — Centro- 45220-000 Aiquara-BA
Fone: (73) 3547-2331
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Decreto

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AIQUARA

Estado da Bahia
CNPJ: 16.235.475/0001-05

DECRETO LEGISLATIVO DE N° 015 DE 07 DE DEZEMBRO DE 2021.

“Dispoe sobre os procedimentos para o encerramento do
Exercicio Financeiro de 2021 e elaboragao da Prestagao de
Contas Anual no ambito da Administragao Publica da
Camara Municipal de Aiquara e da outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AIQUARA, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuigbes legais, em face das disposi¢cdes da Lei Complementar n°® 101, de 04 de
maio de 2000, Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, Resolugdes do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia e o MCASP — Manual de Contabilidade Aplicado ao
Setor Publico,

DECRETA:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Para fins de encerramento do Exercicio Financeiro de 2021 e da
apresentagdo da Prestagdo de Contas Anual da Camara, a CAMARA MUNICIPAL DE
AIQUARA, observara as normas Orgamentarias, Financeiras, Patrimoniais e Contabeis
Legalmente Vigentes, bem como as disposigbes contidas neste Decreto.

Art. 2° - A CAMARA MUNICIPAL DE AIQUARA, através de sua comissao
responsavel pela gestéo ou a guarda de bens e valores do Municipio observaréo as datas
limites estabelecidas neste Decreto, nos casos indicados.

Art. 3° - S poderdo ser emitidos empenhos até o dia 17 de dezembro de
2021, ressalvados os casos relativos a pessoal e obrigagdes sociais com aplicagcao
obrigatdria dentro do exercicio de 2021.

§1°- A Contratagédo de servigos ou compra de materiais em datas posteriores as
estabelecidas neste artigo somente poderao ocorrer mediante deliberagéo do Presidente
da Cémara e a Tesouraria.

Art. 4° - Os documentos comprobatérios de execucdo da despesa referente ao
més de dezembro de 2021, compreendendo notas fiscais, Relatérios de Atividades,
Planilhas de Insumos, etc., devidamente atestados, deverao ser remetidos ao Setor de
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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AIQUARA

Estado da Bahia
CNPJ: 16.235.475/0001-05

Contabilidade, impreterivelmente, até o dia 27 de Dezembro de 2021, para
processamento da liquidagdo da despesa nos termos estabelecidos no art. 63 da Lei n°
4.320/64.

§1°- Fica a Tesouraria da Camara Municipal de Aiquara, desobrigada de aceitar
quaisquer documentos entregues apos a data prevista no caput deste artigo, exceto nos
casos ressalvados no art. 3° ou expressamente autorizados pelo o Presidente da
Camara Municipal de Aiquara.

§2°- Os processos diligenciados pela Controladoria Geral da Camara Municipal
terdo o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir do recebimento na Secretaria da
Camara, para retornarem a mesma com as diligéncias atendidas.

Art. 5° - As despesas empenhadas e consideradas insubsistentes deverao ser
anuladas até 17 de dezembro de 2021.

Paragrafo Unico - Serdo considerados insubsistentes os empenhos emitidos e
cujos servicos nao foram prestados ou materiais entregues até o encerramento do
exercicio.

Art. 6° - A Tesouraria da Camara Municipal de Aiquara, para fins de encerramento
do exercicio financeiro, deve adotar os procedimentos tipicos de analise, conciliagédo e
ajuste das contas que afetam os resultados financeiro, econdmico e patrimonial da
Camara, bem como daqueles cujos saldos serdo transferidos para o exercicio
subsequente.

APURACAO DAS DESPESAS EMPENHADAS

Art. 7° - Quanto aos empenhos emitidos e ndo pagos ou aos seus respectivos
saldos, deve-se observar o seguinte:

. Se considerados insubsistentes, devem ser anulados até o dia 17 de dezembro de
2021;

Il. Se subsistentes, serdo objeto de inscricdo em Restos a Pagar.

Paragrafo Unico — Entende-se como subsistente os empenhos emitidos de
acordo com a legislacdo vigente e cujas despesas foram efetivamente realizadas, ou
seja, 0s servigos prestados e/ou materiais entregues, assim como os casos ressalvados
no § unico do art. 5° deste Decreto.
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Estado da Bahia
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RESTOS A PAGAR

Art. 8° -As despesas empenhadas serdo inscritas em Restos a Pagar,
distinguindo-se as processadas das n&o processadas.

Art. 9° - Os empenhos de despesas ndo processadas somente serao inscritos em
Restos a Pagar se representarem despesas efetivamente incorridas dentro do proprio
exercicio financeiro, quando estiver pendente o cumprimento de alguma formalidade
exigida em lei.

Art. 10° — A Tesouraria Municipal da Camara e Controladoria da Camara devera
proceder até 22 de dezembro de 2021 a verificagdo e depuragdo das despesas a serem
inscritas em Restos a Pagar.

Art. 11° — As despesas relativas ao exercicio de 2021 e anteriores, inscritas em
“Restos a Pagar Ndo Processados” e ndo pagas até 29 de dezembro de 2021, serdo
canceladas, assegurando-se aos credores o possivel direito do respectivo recebimento,
mediante empenho na rubrica “Despesas de Exercicios Anteriores”, respeitadas as
caracteristicas do processo original.

CONCILIACAO E AJUSTES DAS CONTAS FINANCEIRAS E PATRIMONIAIS

Art. 12° — As contas movimentadas em instituicido bancaria devem ter seus saldos
devidamente conciliados pelo Setor de Tesouraria e reconciliados pelo Setor de
Contabilidade, que as mantera a disposicdo do 6rgdo de controle interno e as
encaminhara ao 6rgdo de controle externo, devidamente comprovadas por extratos
originais e definitivos fornecidos pelo banco.

Paragrafo Unico — As conciliagdes de todas as contas correntes bancarias devem
ser realizadas diariamente pela Tesouraria, durante o més de dezembro, devendo ser
adotadas medidas efetivas para investigagdo e regularizagdo de eventuais pendéncias
existentes.

Art. 13° — O Setor de Contabilidade junto a Tesouraria devera regularizar as
contas de valores pendentes, devedoras e credoras, a fim de que as mesmas nao

apresentem saldo no encerramento do exercicio financeiro de 2021.

INFORMACOES E PRAZOS DE ENCAMINHAMENTO

Art. 14° — A Tesouraria Municipal da Camara devera encaminhar a Controladoria,
até o dia 31 de janeiro de 2022:

Praga Juracy Magalhaes, n° 104 — Centro- 45220-000 Aiquara-BA
Fone: (73) 3547-2331 / e-mail: camaraaiquara@hotmail.com 3

Cémara | 104 | Centro | Aiquara-Ba Péagina 006
cmaiquara.ba.gov.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP - Brasil. Cetificagéo diigital: AAODF93BD73AC388335D826002FB8155



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

Camara Municipal de Aiquara | Poder Legislativo
N° 000170 Estado da Bahia - quinta-feira, 9 de dezembro de 2021 Ano 6

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AIQUARA

Estado da Bahia
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I. Relagéo analitica do inventario de bens méveis e imdveis pertencentes ao Municipio,
sob a responsabilidade da Camara Municipal de Aiquara em 31.12.2021, indicando a
alocagéo dos bens, numeros dos respectivos tombamentos e seus valores de avaliagdo
ou reavaliagdo, acompanhada por certiddo firmada pelo o Presidente da Camara
Municipal de Aiquara e pelo encarregado do controle do patriménio, atestando que todos
os bens da Camara (ativo permanente) encontram-se registrados no livro tombo e
submetidos a controle apropriado.

Il. Relagéo analitica do inventario dos materiais existente em almoxarifado na data de
31.12.2021.

lll. Relagdo dos bens modveis e imoveis baixados e incorporados ao patriménio da
Camara Municipal, no decorrer do exercicio financeiro de 2021, acompanhada de cépias

dos devidos processos administrativos, exceto no caso de incorporagéo por aquisigao;

V. Quadro resumo da movimentagdo ocorrida durante o exercicio financeiro,
especificando o saldo anterior, entradas, baixas e saldo final.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° — A Controladoria Geral da Camara Municipal de Aiquara devera realizar
os ajustes inerentes ou necessarios ao encerramento do exercicio financeiro, ficando
autorizada a fixar prazos, orientar e adotar as medidas necessarias ao cumprimento
deste Decreto, no ambito de sua competéncia.

Art. 16°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 17° -Revogam-se as disposigdes em contrario.

Camara Municipal de Aiquara, em 07 de dezembro de 2021.

JOSE OLIVEIRA SILVA

Presidente da Camara
Biénio 2021/2022
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