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PEE 3

PORTARIA N°. 63/2025, DE 11 DE MARCO DE 2025.

Concede licenca sem
vencimentos a servidora
municipal SANDRA SANTOS
SILVEIRA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE TANCREDO NEVES, Estado
Federado da Bahia, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe confere a Lei Organica,
referindo-se ao artigo 79 incisos - I, V e XII - CONSIDERANDO-SE:

a) de direito e efeito legal;
b) anecessidade de oficializar a aludida portaria.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica concedida licenga sem vencimentos nos termos da Lei n°. 17/90, a servidora
SANDRA DOS SANTOS SILVEIRA, Professora, lotada na Secretaria Municipal de
Educacdo, por um periodo de 24 (vinte e quatro) meses a contar do dia 01/03/2025 a

28/02/2027.

Art. 2° - Os efeitos desta Portaria retroagem a 01 de margo de 2025.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE TANCREDO
NEVES, 11 de marc¢o de 2025.

JOSUE PAULO DOS SANTOS FILHO
PREFEITO MUNICIPAL



ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE TANCREDO NEVES

CNPJ-13.071.253/0001-06 Site: www.tancredoneves.ba.gov.br

PORTARIA N° 64/2025, DE 11 DE MARGCO 2025

Ementa: Constitui Normas de Procedimentos técnicos ao processo de Depreciagcio dos
Bens Moveis e Imoveis, vida util, taxas de depreciacao e valor residual, evidenciacéo,
mensuracgao e reavaliagdo de bens pertencentes ao Patrimbnio da Prefeitura Municipal
de Presidente Tancredo Neves.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Presidente Tancredo Neves - BAHIA, por seu
representante legal, no uso de suas atribuicbes visando atender as exigéncias da
Secretaria do Tesouro Nacional, Resolucdo CFC 1.177 de 24/07/2009 e Instrugao
Normativa RFB n°® 1700/2017.

RESOLVE:

Art. 12 Os procedimentos de reavaliagcao, redugéo ao valor recuperavel,

Depreciacdo e amortizagdo dos bens moveis e imoveis sob a responsabilidade da
Prefeitura Municipal de Presidente Tancredo Neves, com base na Resolucdo CFC
1.177/2009, Instrucao Normativa RFB n° 1700/2017 e ao disposto nesta Portaria.

Art. 22 O registro da depreciacdo sera realizado de forma analitica, pelo Setor de
Patrimdnio e sintético pela Contabilidade.

Art. 32 - A definicao das taxas de depreciagao devera considerar a deterioracao fisica do
bem, assim como o seu desgaste pelo 0 uso e a sua obsolescéncia.

Art. 42- O registro da depreciagdo é mensal, devendo os dados estar disponiveis a
qualquer momento pelo Setor de Patrimonio.

Art. 52-A depreciacdo cessara ao término do periodo de vida util do bem e desde que o
seu valor contabil seja igual a valor residual.

Art. 62- O registro da Depreciagao terd como método a linha reta, ou cotas constantes,
que se utiliza de taxa depreciagao constante durante a vida util do ativo, caso seu valor
residual ndo se altere.

Art. 72-A depreciacgao inicia-se no més seguinte a colocacdo do bem em condi¢des de
uso, ndo havendo depreciagao em fragcdo menor que um més.

Art. 82-Sobre as Taxas para fixacao de limites para dedugao fiscal, fica estabelecida pela
Receita Federal do Brasil, especialmente através dos anexos | e Il da Instrucéo
Normativa RFB n° 1700/2017, e também do percentual do valor residual, conforme a
Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 92-Para cumprimento do disposto na Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao
setor publico — NBC T 16.9, ficam estabelecidas os indices de vida util para fins de
aplicacao de taxa de depreciacéo que deve incidir sobre os bens permanentes do ativo
imobilizado do Municipio, conforme tabela abaixo;
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Bem Taxa Anual Vida Util | Valor Residual
Anual

Aparelhos e | 10% 10 anos 10%

equipamentos de

comunicagao

Aparelhos e utensilios | 10% 10 anos 10%

domésticos

Equipamentos de | 10% 10 anos 10%

protecdo, seguranca e

Maquinas e | 10% 10 anos 10%

equipamentos

graficos

Equipamentos  para | 10% 10 anos 10%

audio, video e foto

Mdquina, utensilios e | 10% 10 anos 10%

equipamentos

diversos

Equipamentos de | 20% 5 anos 20%

processamento de

dados

Mdquinas, instalagdes | 10% 10 anos 10%

e utensilios de

escritério

Equipamento 10% 10 anos 10%

hidraulicos e elétricos

Mobilidrio em geral 10% 10 anos 10%

Veiculo diversos 20% 5 anos 20%

Moto, veiculos fora de | 25% 5 anos 20%

estrada

Instalagdes 10% 10 anos 10%

EdificagOes 04% 25 anos 4%

REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE TANCREDO NEVES — BAHIA 11 de MARCO DE 2025

JOSUE PAULO DOS SANTOS FILHO
PREFEITO MUNICIPAL
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Portaria n® 065/2025, de 11 de marco de 2025.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE TANCREDO NEVES,
Estado da Bahia, no uso de suas atribuicfes legais,

CONSIDERANDO as orienta¢fes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado na Bahia quanto a
prestacdo de contas anual dos 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade, em especial NBC TSP 16.10;

CONSIDERANDO a padronizacdo dos procedimentos contabeis pela Secretaria do Tesouro Nacional,
STN, através do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP);

CONSIDERANDO o principio da oportunidade o qual € base indispensavel a integridade e a fidedignidade
dos processos de reconhecimento, mensuracao e evidenciacdo da informagdo contébil, dos atos e dos

fatos que afetam ou possam afetar o patriménio da entidade publica;
RESOLVE,
Art. 1° Fica constituida a Comissdo de Levantamento de Inventario.

Art. 2° A comissdo de Inventario tem a finalidade de efetuar o levantamento dos Bens Moveis e Iméveis

do Municipio, a serem evidenciados nas Demonstra¢des Contabeis em 31.12.2025;

Art. 3°. A comiss&o tera como objetivo apurar o saldo do IMOBILIZADO e INTANGIVEL, demonstrando o
saldo anterior em 31.12.2024, as aquisi¢des, baixas, deprecia¢do, amortizacdo, exaustdo, alienagdes e
incorporacdes por doagdes ocorridas no exercicio, bem como o saldo patrimonial com posicao 31.12.2025,
em observancia aos Principios e Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e normativos
emitidos pelo TCM-BA quanto a prestacédo de contas anual dos drgaos da Administracdo Direta e Indireta
do Municipio.

Art. 5° Caberéa ainda a comissao apresentar inventario ao Setor de Contabilidade demonstrando os valores

de bens do ativo imobilizado, com a indicagdo da sua alocagdo e nimeros dos respectivos tombamentos,
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acompanhado por certiddo firmada pelo Prefeito, Secretario de Financas e pelo Encarregado do Controle
do Patriménio, atestando que todos os bens do municipio encontram-se registrados no livro tombo e
submetidos a controle apropriado, em consonancia com o item 18 do artigo 9°. da Resoluc¢&o 1060/05 do

Tribunal de Contas dos Municipios;
Art. 6° - A comissao de que trata esta portaria sera constituida pelos seguintes integrantes:
a. Sr. WESLLY DE OLIVEIRA DA PAIXAO - Presidente;
b. Sr ROBERTO JESUS DOS SANTOS - Membro
c. Sra TEMILDES DE JESUS SANTOS - Membro
d. Sr AGENILDO DAMASCENO DE OLIVEIRA - Membro
Art. 5° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito de 11 de marco de 2025.

JOSUE PAULO DOS SANTOS FILHO VAGNER BATISTA DE FARIAS MENEZES
Prefeito Municipal Secretério Municipal de Administracdo
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DECRETO N° 107, DE 11 DE MARCO DE 2025.

€5,
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“NORMATIZA o CONTROLE DA
MOVIMENTACAO DOS BENS
PATRIMONIAIS MOVEIS NO MUNICIPIO
DE PRESIDENTE TANCREDO NEVES.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE TANCREDO NEVES, ESTADO DA BAHIA,
no uso de suas atribuicbes legais, considerando a necessidade de adequacdo dos
procedimentos patrimoniais, em face das determinagdes contidas na Lei Federal n. 4.320/64,
Portaria STN n. 828 de 14 de dezembro de 2011, Portaria STN n. 753, de 21 de dezembro de
2012, Portaria STN n. 448, em atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao setor publico e as Resolugdes do Tribunal de contas dos Municipios, N.1060/05, Resolug¢des
n. 1.136/2008 e 1.137/2008 do Conselho Federal de Contabilidade.
DECRETA:

Art. 1° - Os 6rgaos e entidades do Poder executivo Municipal, inclusive os fundos, deveréo
obedecer as determinagbdes contidas neste Decreto e promover medidas para realizar o
cadastramento e recadastramento, avaliagdo ou reavaliacéo, redugado ao valor recuperavel, a
depreciacdo, a amortizagcdo e a exaustdo dos bens do ativo sob sua responsabilidade nos
termos deste Decreto, para fins de atender as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas

ao Setor Publico, bem como aos Principios de Contabilidade.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° — Para fins deste Decreto considera-se:

| — Amortizagdo — Reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracgao limitada,
ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado.

Il — Apropriagdo — Incorporagéo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou construidos
pela entidade, realizada mediante a identificacao precisa de seu valor, por meio da identificagcao
de seu custo de producgéao ou fabricagao.

Ill- Bem ocioso — quando o bem, embora em perfeitas condi¢gdes de uso, ndo estiver sendo

aproveitado.
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IV — Depreciacéo — a reducéo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, acao da natureza ou obsolescéncia.

V — Incorporagdo — a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da entidade, bem como a
adicao do seu valor a conta do ativo imobilizado.

VI — Laudo — é a peca na qual o perito, profissional habilitado ou de consenso para bens do
ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil.

VIl — Reavaliagdo — a adogao do valor de mercado ou de consenso para bens do ativo, quando
esse for superior ao valor liquido contabil.

VIl — Recebimento — o ato pelo qual o material solicitado é recepcionado em local previamente

designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a

Conferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagdo do bem, do fornecedor para
entidade.

IX — Reducdo a valor recuperavel — E a redugdo nos beneficios, econdmicos futuros ou
potencial de servigos de um ativo que reflete o declinio na utilidade, além do reconhecimento
sistematico por meio da depreciacéo

X —Tombamento — consiste na formalizacao da incluséo fisica de um bem patrimonial no acervo
da entidade. Efetiva-se com a atribuicdo de um numero de tombamento, a marcacao fisica e o
cadastramento de dados.

XI — Transferéncia — Modalidade de movimentagdo de material permanente, com troca de
responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da mesma entidade.
XII — Valor de mercado ou valor justo (Fair Value) — O valor pelo qual um ativo pode ser
intercambiado em condigdes independentes e isentas ou conhecedoras do mercado.

XIII — Valor recuperavel — O valor de mercado de um ativo, menos o custo para a sua alienagéo,
ou valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas
operacgoes: O que for maior.

XIV — Valor da reavaliagao ou valor da redugéo do ativo a valor recuperavel — A diferenga entre
valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo técnico.
XV —Valor residual — O montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranga, obter
por um ativo no fim de sua vida util econémica deduzido os gastos estimados para a sua
alienacéo.

XVI — Setor de Patrimbnio — é a unidade administrativa ou servidor responsavel pelo registro

do ingresso, movimentacao, controle e baixa de bens de natureza permanente.
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XVIII — Unidade Administrativa — todas as unidades e 6rgaos integrantes da estrutura da
administracao direta.

Art. 3° - O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante aquisigdo, doagao, permuta,
producao proépria, reposicao e afins, dependentes da dotagdo orcamentaria e independentes
da dotagao orgcamentaria.

Art. 4° - Considera-se bem de natureza permanente, nos termos do 2°, do artigo 15, da Lei
Federal n. 4.320/64, todo bem de duragdo provavel superior a 02(dois) anos, devendo ser
incorporados ao patriménio do Municipio. Além destes critérios de considerar um bem
permanente existe outro critério regido pela portaria do STN n. 448, abaixo;

e Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes
de funcionamento, no prazo maximo de dois anos.

e Critério da Fragilidade — Se sua estrutura estiver sujeita a modificacdo, por ser
quebradi¢co ou deformavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e/ou a perda de sua
identidade;

e Critério da Perecibilidade — Se esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou se
deteriore ou perca sua caracteristica pelo uso normal

e Critério da incorporabilidade — Se néo esta destinado a incorporagédo a outro bem, e
pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

e Critério da transformabilidade — Se foi adquirido para fim de transformacgéo.

Art. 5° - O recebimento provisério dos Bens Permanentes (Aquele que, em razédo de seu uso

corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos)

adquiridos, sera feito pelo Setor de Almoxarifado Central, que imediatamente apds a aceitagao,

o documento fiscal devera ser anexado ao processo de pré-recebimento, o qual sera
encaminhado ao titular do Patrimdnio, mediante oficio.

- O Setor de Patrimbnio, apés conferido o bem com as especificagdes técnicas de

acordo com o processo de compra, Nota Fiscal e Autorizagdo de Fornecimento,

realizara o tombamento inicial, com a colagem de plaquetas, devera realizar o

atesto da Nota fiscal, carimbando, datando, assinando e efetuando o registro no

Sistema de Patrimbnio, gerando relatério para anexar juntamente a Nota Fiscal.

- O Setor de Patrimoénio devera tirar copia do documento fiscal de compra e anexar

ao seu controle, formando um processo de inclusdo patrimonial daquela

aquisicao
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- A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem sobreposicédo
de informagbdes do bem, como, marca, modelo, nimero de série e afins, e de
forma que se evitem areas que possam acelerar a sua deteorizagao, tendo como
principio, facil visualizagao de dificil acesso de terceiros, tendo um padrao unico

para futuras conferencias.

V- O Setor de Patrimbnio so6 realizara o tombamento do bem apdés o Setor de
Almoxarifado distribuir o mesmo para seu destino, ao tombar o bem no setor de

destino o patrimbnio emitird um Termo para assinatura do responsavel.

PARAGRAFO UNICO - Nas aquisi¢des de equipamentos de grande vulto, o recebimento fara
mediante termo circunstanciado.

Art. 6° — O recebimento de bens patrimoniais méveis por doacdo devera ser formalizado em
processo devidamente autuado, dele constando a relagdo de bens recebidos e o termo de
doacgédo. O termo de doagao do bem devera ser carimbado, anotado o nimero do tombamento
sequencial e s6 assim encaminhado para contabilidade realizar o langamento no Ativo
Imobilizado.

Art. 7° — E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, comunicar ao setor de patrimoénio

qualquer avaria, extravio, roubo, furto ou danos, transferéncia de qualquer

bem patrimonial sob sua responsabilidade, que possa influenciar na efetividade do inventario,
sob pena de responsabilidade administrativa.

| — Comunicar a Geréncia de Patrimbénio qualquer movimentacdo dos bens sob a sua
responsabilidade.

Il — Comunicar, imediatamente, a quem de direito, qualquer irregularidade ocorrida com o
material entregue aos seus cuidados

Il - Nos impedimentos legais temporarios (férias, licencas, afastamentos, e outros),
informar de forma expressa e escrita 0 nome do seu substituto para que a ele seja atribuida a
responsabilidade provisoria pela guarda do bem

IV — Todo servidor ao ser desvinculado do cargo, fungdo ou emprego, deverda passar a
responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, comunicando expressamente ao gestor

patrimonial.
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IV — Em caso de roubo ou furto, devera o responsavel pela guarda do bem, fazer um Boletim

de Ocorréncia na Delegacia de Policia, e comunicar ao setor de patriménio

PARAGRAFO UNICO — O termo de responsabilidade devera ser assinado obrigatoriamente
pelo responsavel pela guarda e uso do bem, e pelo responsavel do setor de patrimbnio da
entidade, sendo gerada em duas vias, uma para o responsavel pela guarda, uma para o setor
de patrimbnio, e uma para o(a) Secretario(a) da pasta, e as mesmas arquivadas. Os bens
permanente que estiverem em concerto devem ser informados ao setor de patriménio.

ART. 8 - Movimentacdo é a saida de um bem de um local para outro transitéria ou
permanentemente. Constitui no seu deslocamento para outro local no ambito da mesma
administragdo ou ndo, da mesma esfera governamental ou n&o, para terceiros particulares,
pessoas fisicas ou juridicas. H4 movimentacdo com ou sem troca de responsabilidade.

| — Compete ao setor de patrimdnio a emissao do termo de transferéncia, o mesmo consiste na
modalidade de movimentagdo de materiais com troca de responsabilidade de uma unidade

administrativa para outra integrante da mesma entidade.

PARAGRAFO UNICO - Nenhum equipamento ou material permanente podera ser
movimentado, ainda que sob a responsabilidade do mesmo consignatario, sem prévia ciéncia
expressa e escrita do titular de Patrimbnio ou gestor de bens patrimoniais.
Art. 9 — As incorporacgbes, baixas, as depreciagbes, devem ser apuradas pelo setor de
patrimdnio, e encaminhadas para contabilidade apropriar mensalmente.
Art. 10 — Poderao servir de fonte de informagao para avaliagdo de um bem, além de outros
meios que se mostrem convenientes.

I- O valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresa, por meio de anuncio e

outros.

Il. Para veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os pregcos médios de veiculo
efetivamente praticados no mercado brasileiro expedida pela fundagao instituto de pesquisa
econdmica, também conhecida como Tabela FIP.

Art. 11— O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem movel do patriménio
quando verificado furto, roubo, extravio, sinistro, morte (semoventes), alienagédo por leilao,
alteracdo de enquadramento de elemento de despesa, sucateamento, doacao, e outros. No
caso de extravio, devera ser feito uma sindicancia, acompanhada de boletim de ocorréncia
policial.

DA INCORPORAGAO CONTABIL (LIQUIDAGAO)
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Art. 12 - A contabilidade é o setor e 6rgéao responsavel pela classificagdo e identificagao da
necessidade de registrar sintético e analitico dos bens de natureza permanente, apds a
conferéncia, registro e tombamento do setor de patrimonio.

PARAGRAFO UNICO - Ficando entdo expressamente determinado que a contabilidade s6
receba as notas de despesas de capital, com o atesto do Setor de Patrimbnio, datado,
carimbado, assinado, com os numeros de tombo e registrado no software de patriménio, sera

realizado a liquidagao. Ao final de cada competéncia o

setor de patrimbénio encaminhara ao setor contabil relatério contendo os registros dos bens
adquiridos naquele més.

DOS BENS IMOVEIS
Art. 13 — Apos Cadastrar o imovel, o setor de Patriménio devera encaminhar ao setor de
tributos, os laudos de avaliagao constando a planta, os valores reavaliados, book fotograficos,
registro do imoével em cartério, caso o tenha.
Art. 14 — Obras em andamento da entidade devera ser registrada na unidade responsavel pelas
obras, e informada ao setor de patrimdnio para que seja incorporado e conjuntamente liquidado
e incorporado na contabilidade, e apds conclusao das obras serao incorporado o valor do custo
das obras no imdvel, ajustando seu valor.
Art. 15 — Nas desapropriacdes de iméveis, o setor de patrimdnio devera ser informado para
que proceda as rotinas patrimoniais pertinentes e incorporagéo patrimonial do imével.
Art. 16 — Este decreto entrard em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando-se as

disposicdes em contrario.

REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE TANCREDO NEVES - BAHIA, 11 DE MARCO
DE 2025.

JOSUE PAULO DOS SANTOS FILHO
PREFEITO MUNICIPAL
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