“757  Poder Executivo Municipal

Prefeitura Municipal de Ibirataia
Estado da Bahia
IBIRATAIA) CNPJ: 14.131.569/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

Orgéao responsavel: Secretaria Municipal de Administragcio
1. DO OBJETO

1.1. CONTRATAGCAO DE EMPRESA VISANDO A FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE
UNIFORMES E ACESSORIOS PARA A GUARDA MUNICIPAL, PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE
IBIRATAIA/BA. ATRAVES DE REGISTRO DE PRECO.

1.2. Os bens/servigos séo classificados como comuns uma vez que os padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de
mercado.

1.3. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n. 14.133/2021.

2 — DOS FUNDAMENTOS DA CONTRATAGAO

I. A contratacdo deste objeto justifica-se para atender as demandas do planejamento geral,
constituido de bens destinados as atividades institucionais e seus objetivos. O objeto desta
contratacao possui a necessidade de serem executados de forma frequente, com entregas
parceladas, com previsdo da quantidade de demandas a serem adquiridas por esta
administracao.

Il. A aquisicdo deste objeto justifica-se pela necessidade continua VISANDO A FUTURA E
EVENTUAL AQUISICAO DE UNIFORMES E ACESSORIOS PARA A GUARDA MUNICIPAL,
PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO
MUNICIPIO DE IBIRATAIA/BA. ATRAVES DE REGISTRO DE PRECO. Tais itens séo
indispensaveis para manter a regularidade e garantir a continuidade das atividades
administrativas, desta secretaria, e que sem a aquisicdo dos mesmos podera ocorrer
prejuizos para a administracdo publica e paralisacdo dos diversos servicos, projetos e
programas desenvolvidos pelo municipio.

[ll. A continuidade dos servi¢cos é um dos atributos principais a ser levado em conta pelos
gestores, tendo em vista que a interrup¢cdo da prestacado dos servicos publicos causaria
transtornos aos administrados. O fato € amplamente difundido na Doutrina, onde se cita o
insigne doutrinador Marcal Justen Filho, discorrendo acerca do tema:

“A continuidade do servico retrata, na verdade, a permanéncia da
necessidade publica a ser satisfeita. Ou seja, o dispositivo abrange
0s servicos destinados a atender necessidades publicas
permanentes, cujo atendimento ndo exaure prestacdo semelhante
no futuro.”
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IV. Desta forma a aquisicdo do objeto supracitado, se faz necessario evitando assim a
paralisacdo dos servicos que possam causar prejuizos de ordem econdémico e
administrativo para a Gestéo Publica.

3 — ESPECIFICAGAO E QUANTIDADE

Item Descricao

BONE COM PALA EM TECIDO TERBRIM, AZUL MARINHO, COM LOGOMARCA DO
1 |GOVERNO BORDADO

CAMISA EM TECIDO TERBRIM (AZUL MARINHO), COM LOGOMARCA DO GOVERNO EM
SILK NA FRENTE, LADO ESQUERDO, E NOME “GUARDA MUNICIPAL” EM SILK NAS
2 |COSTAS.

CAMISA MANGA CURTA EM P/V ALGODAO (BRANCA), COM LOGOMARCA DO GOVERNO
EM
SILK NA FRENTE, LADO ESQUERDO

CALCA EM TECIDO TERBRIM (AZUL MARINHO) MASCULINA

BOTINA (PRETA)

[ R[S E-N [OV)

TARJA DE IDENTIFICACAO “GM” MASCULINA (AZUL MARINHO)

Colete padrdo — guarda municipal, - Confeccionado em Rip Stop 100% Poliester - Fechamento
com velkro e fecho - Possui suporte para Placa Balistica - 1 Porta Radio no ombro - 1 Porta
Carregador Horizontal no peito - 1 Bolso Multifun¢cdo medio com velkro para identificagéo - 6
Alca para cinto Téatico Na Aba de fechamento do Colete: - 1 Coldre com porta carregador

7 | embutido - 1 Bolso Multifungdo Gran

8 | Bastao Anti Tumulto Fibra 60cm

Cinto operacional guarda municipal - Confeccionado em Fita BMR 40MM - Possui alma de
polimero - Forrado em Rip Stop - Possui Fivela 3 pontas de Nylon ¢/ Tripla Trava e 2 regulador
9 |de 40mm - Regulagem de Tamanho por velcro.

Para definicAo do quantitativo, foram analisados os histéricos dos quantitativos de aquisi¢cdes
anteriores deste Orgdo e restaram incorporados nesta contratacdo em anélise, bem como fora
ponderado a possibilidade de uma margem prudente de aumento de quantitativo em razdo da
expansao dos servi¢cos publicos prestados.

3.1 ESPECIFICACOES TECNICAS (SE HOUVER)

a) O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos - SRP sera realizado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

b) A contratacdo do item/servico, com fornecimento parcelado, sera efetuada conforme a
necessidade da Administracao.

c¢) A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada por intermédio de emisséo de
nota de empenho de despesa e autorizagdo de fornecimento de compra.

d) O Fornecedor devera executar 0s servigos constantes da autorizagdo, com a respectiva Nota
Fiscal Eletronica e enviar o arquivo XML para o e-mail indicado nas Autorizagfes de Fornecimento.
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e) Todas as despesas relacionadas com a realizacdo do servigo ocorrerdo por conta do
Fornecedor.

f) Todos os custos relacionados a execugdo do servigo correrdo por conta exclusiva do fornecedor,
incluidos os custos de transporte, troca de pecas/equipamentos, horas técnicas, deslocamento de
pessoal.

g) As propostas deverdo considerar todas as despesas necessarias a execucdo dos servicos,
incluindo impostos, taxas, fretes, transportes e demais encargos incidentes.

3.2. DAS AMOSTRAS

I. O Pregoeiro podera solicitar a apresentagdo de amostras dos itens licitados, que sera avaliado
pelo Setor de Compras, apos a fase de habilitagdo, obedecendo-se as regras deste termo de
referéncia.

[I. As amostras deverdo ser entregues em até 8 (oito) dias contados da data da solicitagdo, que sera
feita pelo pregoeiro, durante a fase de habilitagdo, conforme convocacédo feita no campo de
mensagens do sistema eletrénico do pregéo.

lll. Juntamente com as amostras, o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera
apresentar Ficha Técnica dos produtos.

IV. As amostras deverdo ser apresentadas em embalagem original contendo as seguintes
informacoes:

a) ldentificagcdo do produto;

b) Marca;

c) Nome do fabricante;

d) Data de Fabricacao

g) Numero do item e/ou data de validade (tempo de vida util);
h) Peso liquido.

V. Nao serdo aceitos produtos danificados ou deteriorados ou qualquer outro defeito que possa
comprometer a qualidade do produto.

VI. No ato do recebimento dos produtos, somente serdo aceitas embalagens nas quantidades e
medidas especificadas no edital.

VII. As amostras serdo analisadas pelo setor de compras, nos seguintes itens:

1) Quanto a Embalagem:

| - Lacre;

Il - Resisténcia;

Il - Identificacdo do Produto;
IV - Prazo de Validade; e,
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V - Peso.

2) Quanto ao Produto:

I) Preservacgdo das caracteristicas naturais:
a) Aparéncia;

b) Resistencia.

4 - DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DO FORNECIMENTO
4.1. O fornecimento contratado ser realizado por execucao indireta.

4.2. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

a) Localidade: Deverdo ser entregues pela empresa contratada na sede da Contratante, conforme
indicado na ordem de fornecimento, sem custo adicional.

b) Dias e horérios da entrega: De segunda a sexta feira, das 08:00 as 13:00 horas;

¢) Prazo para inicio da entrega: Sera em até 10 (dez) dias, contando apds o recebimento da
autorizacao de fornecimento.

4.3. A CONTRATADA devera executar o contrato utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execu¢do do fornecimento, conforme ordem de solicitacdo emitida pela
Secretaria solicitante.

5 — DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A descricdo da solugdo como um todo, visa o fornecimento/prestacdo de servigco dos itens
pretendidos, para atender as necessidades das diversas secretarias municipais de Ibirataia/BA,
através do Registro de Preco.

5.2. A contratacdo em tela visa dar continuidade as demandas em geral, que d& sustentabilidade
as atividades da Administracdo Publica, em suas atribui¢cdes finalisticas, cabendo o prazo do
fornecimento ser mediante as necessidades apresentadas pela Administracdo Publica,
considerando o ciclo de vida util do objeto.

6 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. Os custos com a presente contrata¢éo correrdo por conta da seguinte dotagcdo orcamentaria:

ORGAO: PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIRATAIA 3
UNIDADE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.
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PROJ./ATIV: 2003 — MANUTENCAO DAS ACOES ADM. DA SEC. MUNICIPAL DE GESTAO.
ELEMENTO: 3.3.9.0.30.00.00 — MATERIAL DE CONSUMO.
FONTE DE RECURSO: 15000000 —- RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

7. PRAZO DE VIGENCIA

7.1 O prazo da vigéncia da contratacéo sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ocorrer a prorrogacdo de vigéncia do contrato, caso cumpra os requisitos da Lei n°
14.133/2021.

7.2 A vigéncia dos contratos regidos por esta lei devera observar no momento da contratacéo e a
cada exercicio financeiro, a disponibilidade dos créditos orgamentarios, bem como, a previsdo do
Plano Plurianual quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro, desde que atendido o disposto no
art. 105 da Lei n. 14.133/2021, ou desde que as despesas referentes a contratacdo sejam
integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar do ano
corrente.

8 — REQUISITOS DE HABILITACAO PARACONTRATACAO

8.1. Para que o objeto da contratacdo seja efetivado, é necessario o atendimento de alguns
requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de
execuc¢do pelo contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei Federal
14.133/2021.

8.2. Sendo assim, os documentos exigidos serao:

|. Habilitac&o juridica:

a) No caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

¢) Inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

e) Decreto de autorizacédo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade nao listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da legislagéo pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
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das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo
respectiva.

Il. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniao;

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e
outras que forem necessarias.

[ll. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

b) Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

b.1) No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, os documentos
exigidos acima, limitar-se-a ao ultimo exercicio;

b.2) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacéo de
balanco patrimonial e demonstrag@es contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
b.3) E admissivel o balango intermediério, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;

b.4) Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme disp8e o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma
declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

¢) Comprovacao da boa situagéo financeira da empresa mediante obtencéo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC =

c.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, 81°);

c.2) O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, 86°)

c.3) O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
¢.3.1) Os indices estabelecidos atendem ao disposto no art. 69 da Lei n. 14.1333/21 uma vez que
permitem a comprovacdo de uma avaliagdo mais precisa da situagdo financeira da empresa de
forma objetiva, os mesmos foram estabelecidos observando percentuais usualmente adotados no
mercado para a avaliagdo da situagdo financeira das empresas e ndo frustram ou restringem o
carater competitivo do certame, pois foram estabelecidos em patamares minimos aceitaveis, com
intuito de garantir a continuidade da execucgéo dos servi¢os, objeto desta licitagéo.

d) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimdnio
liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

Para participacdo deste certame, as empresas que comprovarem que estdo enquadradas
como Microempresas Individuais ME, EPP ou MEI, estardo dispensadas de apresentarem o
Item 9.10.2. Balango Patrimonial.

IV. Qualificagdo Técnica:

a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante executou ou estd executando, de maneira satisfatoria e a
contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o objeto da presente licitacao;

a.l) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

a.2) O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.
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9 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

A CONTRATACAO NAO SERA PARCELADA.

9.1. A selecao do fornecedor devera ser realizada pela selegdo da proposta mais vantajosa e
que cumpra todos os requisitos previstos neste termo de referéncia,

9.2. Conforme andlise feita pelo por esta Administragdo, o critério de julgamento da proposta de
preco adotado sera o do tipo menor PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste
Termo quanto as especificagdes do objeto.

9.3. A contratacdo ndo sera parcelada, pois a aquisicdo deste objeto é essencial e precisa ser
realizado de forma completa e eficiente para garantir 0 acesso aos servigos de salude aos N0ssos
municipes tanto nas areas rurais e urbanas. Parcelar a contratagdo em muitos contratos poderia
comprometer a continuidade e a qualidade do fornecimento, impactando diretamente no
cumprimento do objetivo de universalizacao da assisténcia a satde do municipio de lbirataia — BA,
conforme analise abaixo:

I. O critério de julgamento sera o menor preco por lote ofertado pela, ndo podendo ser superior ao
valor maximo estabelecido neste Estudo Preliminar.

Il. Desta forma, para a solugdo em questdo ndo sera adotada o parcelamento haja vista a
possibilidade de elevado niumero de processos licitatorios, contratos, o que pode onerar o trabalho
da administracdo, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da dificuldade de
controle, colocando em risco a economia de escala e a celeridade processual e comprometendo a
selecdo da proposta mais vantajosa para a administracao.

[ll. A separacdo do objeto pode ocasionar prejuizos a administracdo, quando ndo houver o
sincronismo dos fornecimentos a serem entregues no que se refere aos fluxos, que podem ser
interrompidos por eventuais desarmonias entre os fornecedores, prejudicando o cronograma da
administracéo.

IV. Assim, embora exista a possibilidade de separacdo dos itens ha um alto risco de prejuizo a
eficiéncia da operacéo, e consequentemente a eficicia os resultados pretendidos. Além disso, com
a contratacdo de um numero menor de fornecedores € possivel realizar o dimensionamento
adequado do material necessario para execucao dos trabalhos, reduzindo perdas e ampliando a
eficiéncia na aplicacdo dos materiais.

V. Dessa forma, os itens agrupados em grupo, por terem seus destinos de execucdo/entrega
atrelados entre si, proporcionara a administracdo um ganho de tempo na execug¢éo, proporcionando
uma melhor logistica no deslocamento do fornecedor contratado, que podera optar onde melhor
serdo empregados 0S seus servigos, cuja execucdo desta forma trard significativa reducao de preco,
comparando-se com o fornecimento por item, atendendo ao Principio da compatibilidade técnica e
de desempenho.
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VI. Além do tempo na entrega/execuc¢do, 0s custos com operacionais ja computados no valor final
de cada item tende a ficar mais em conta em grupo do que por item.

VII. O grupo agrupado contém itens do mesmo seguimento de mercado, o que atende o CNAE
(Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas) especifico para o objeto licitado que as
preponentes estdo inseridas, NAO havendo assim nenhum item agrupado que possa ser
considerado restritivo a livre concorréncia.

VIII. O agrupamento também visa tornar mais eficiente o0 processo de entrega/execucao,
contabilizacdo, fiscalizacdo e acompanhamento, proporcionando um processo mais eficaz e
econdmico. Cabe lembra que o agrupamento de itens torna o preco mais atraente e compensatorio
em termos logisticos ao fornecedor, fomenta a disputa e amplia o nidmero de interessados na
licitacdo e finalmente, considerando que este procedimento atende aos principios que norteiam as
aquisicdes publicas de bens e servigos e esta pratica visa adquirir o melhor pelo menor precgo, dentro
de uma possivel e maior aproximacao da padronizagédo dos servigcos quando que no caso em tela
um item acaba se vinculando ao outro, fica plenamente justificado o agrupamento de itens
especificos.

IX. Neste aspecto, verifica-se que o agrupamento justifica a unido de todos os itens em um Unico
grupo com as seguintes motivagoes:

a) Compatibilidade técnica, tendo em vista que o0 objeto que deseja contratar em regra sera
executado no préprio municipio, entdo a logistica influencia neste quesito, ademais os itens séo
vinculados um se atrelando a outro, o que se fosse licitar por item poderiamos n&o ter um servico
com celeridade, eficiéncia e qualidade;

b) Amplia o nimero de interessados na licitagcdo, tendo em vista que um item se vincula ao outro,
resta evidente que os licitantes terdo mais interesse em participar podendo agregar uma demanda
maior de servicos;

¢) Adquirir o melhor pelo menor preco, tendo em vista que ampliando o ndmero de licitantes
interessados pela demanda do servigo, a administracdo certamente tera disputas pelo objeto, o que
levara a bons precos melhores servigos;

d) Padronizagcédo do ambiente de trabalho, este ultimo também motiva bastante a licitacdo por lote,
pois seria dificultoso e dispendioso para o municipio bem como para a futura Contratada, se caso
varias empresas ganhassem de forma rateada os itens que diretamente estao ligados um ao outro,
e sdo dependentes da execucdo de um para que 0 outro possa ser executado.

e) Previsibilidade orcamentaria: O regime de empreitada preco global permite uma maior
previsibilidade dos custos para a Administracdo. O valor do contrato é fixo e estabelecido
previamente, evitando surpresas com gastos adicionais durante a execucdo dos servicos. Isso
facilita o planejamento financeiro e contribui para o controle dos gastos publicos.

f) Portanto, a escolha do regime de empreitada preco global para a execucéo da contratacdo dos
servicos de apoio administrativo se baseia na previsibilidade orcamentaria, simplificacdo da
fiscalizagcdo, melhor controle de qualidade, estimulo a competitividade e simplificacdo do processo
licitatorio.
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X. Este certame por lote trard um ganho econémico de custo tanto na execucgdo, quanto no
gerenciamento da contratacéo, processo de recebimento, fiscalizacdo e processo de pagamento, o
gque elevaria o0 custo se o certame fosse realizado por item, e a administracao teria que contratar
com varias empresas diferentes para a execu¢ao do objeto.

X|. Ademais, lidar com um nuimero menor de fornecedores diminui o custo administrativo de
gerenciamento de todo processo de contratacdo: fornecimento, tempestividade e garantias dos
produtos. Portanto, o parcelamento incorreria em aumento de custo administrativo.

XIl. A adocao do critério de julgamento por lote para a contratacdo deste objeto justifica-se pela
similaridade de caracteristicas e pela finalidade comum dos itens, que visam atender as demandas
operacionais da Secretaria Municipal de Saude. A fragmentacao do objeto poderia comprometer a
eficiéncia, a agilidade e a execucéo integrada das atividades, elementos indispensaveis para o
pleno funcionamento das operagdes publicas.

Xlll. Essa abordagem também busca maximizar os beneficios econdmicos, como os descontos
oferecidos pelas empresas licitantes, devido ao ganho de escala na locagéo conjunta de todos os
itens. Além disso, a concentracdo dos servicos em um Unico contrato otimiza a gestédo
administrativa, permitindo a Administracéo focar seus esforcos em um unico fornecedor, garantindo
maior controle, celeridade e qualidade na execucdo dos servicos.

XIV. O agrupamento dos itens em lote ndo comprometerd a competitividade do certame. Pelo
contrario, ao ampliar as oportunidades de participagéo, tende a resultar em propostas mais atrativas
e vantajosas para a Administracdo. Essa estratégia é especialmente relevante em contratagées que
exigem eficiéncia administrativa e economicidade, permitindo o atendimento integral da
administracgéo.

XV. A fragmentagdo da contratacdo geraria um aumento significativo da complexidade
administrativa, resultando na necessidade de gerenciar multiplos contratos e na interdependéncia
operacional entre os servigos. Essa situacéo prejudicaria a celeridade necessaria para atender as
demandas do municipio, além de elevar custos indiretos relacionados a gestdo de contratos.

XV. Dessa forma, opta-se pelo critério de "lote", que se apresenta como a solucao mais eficiente e
econdmica para o Municipio de Ibirataia /BA, promovendo a integragdo e a qualidade na execugao
do contrato, indispensaveis ao atendimento das demandas da Secretaria Municipais de Saude e
demais 6rgaos.

XVI. Portanto, o certamente desta forma de contratacdo por lote trara precos mais vantajosos para
a Administracéo, bem como uma melhor eficiéncia no gerenciamento da contratacdo

9.4. GARANTIA DA PROPOSTA

9.4.1. N&o sera exigida, no momento da apresentagéo da proposta, a comprovagao do recolhimento
de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitacao.

9.5. GARANTIA DO CONTRATO

9.5.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

10 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial;

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

10.3. As comunicag¢fes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

10.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato;

10.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano
de fiscalizacéo, que contera informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangfes aplicaveis, dentre
outros.

10.6. A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo, serd acompanhado e fiscalizado pelo(a)
servidor(a) XXXXXXXXXXXXXX, Mat. n® XXXXXXXXXXXxX, dessa Secretaria, ou pelo respectivo
substituto designado, e a Gestéo do contrato ficara a cargo do(a) servidor(a) XXXXXXXXXXXXXXX,
Decreto n°® XXXXXXXXXXXXXXX, permitida a contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-los
com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, nos termos do artigo 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, com atribuigcbes administrativas e a fungdo de administrar o contrato, desde sua
concepcao até a finalizacao.

10.7. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

10.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para
a correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a corregao.

10.9. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisédo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso.

10.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢ao ou a prorrogacao contratual

10.12. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-I6 com informacdes relevantes
para prevenir riscos na execug¢ao contratual.
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10.13. Afiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

10.14. O gestor do contrato, terd atribuicbes administrativas e a funcdo de administrar o contrato,
desde sua concepcdo até a finalizagéo, especialmente:

| - analisar a documentagéo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

lll - analisar eventuais alteracBes contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;
IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;

10.15. O contratado deverd indiciar um responséavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular
e Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucdo do
contrato decorrente da contratacdo objeto deste termo de referéncia.

10.16. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo durante a prestacdo do
servico e/ou fornecimento do bem para representa-l6 na execucao do contrato.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida contratacao, se dara:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico quando houver;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

11.2. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (TRINTA) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

11.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (TRINTA) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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11.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

11.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
gquantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento

11.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liqguidacédo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

11.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

12. DO PAGAMENTO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO

12.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30 (trinta)
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

12.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da
finalizag&@o da liquidac@o da despesa, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronolégica prevista no artigo 142
da 14.133/21.

12.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgdo
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

12.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei 14.133/202.1

12.5. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certiddes Negativas de Débitos
Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

12.5.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagfes assumidas.
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12.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o0 prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

12.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacéo aplicavel,
nos termos da Instrugcdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita
Federal do Brasil.

12.8.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos pelo referido regime, em relacdo as suas receitas proprias, desde que, a cada
pagamento, apresente a declaracéo de que trata o artigo 6° da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234,
de 11 de janeiro de 2012.

12.9. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito em
conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio

previsto na legislacéo vigente.

12.10. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

12.11. A Contratante néo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

13 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. ACONTRATADA obriga-se a:

13.1.1. A efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia as especificagbes do Termo de Referéncia e de sua

proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

13.1.3. O objeto deve estar acompanhado, ainda, quando for o caso, do manual do usuario, com
uma versao em portugués, e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;

13.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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13.1.5. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagéo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 30
(trinta) (dias), o produto com avarias ou defeitos;

13.1.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitacao;

13.1.7. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

13.1.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacéo;

13.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagfes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

12.1.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.1.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
guaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execu¢éo do contrato.

14 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

14.1.1. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario e demais condi¢cbes
estabelecidas no Edital;

14.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitacéo
e recebimento definitivos;

14.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cfes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;
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14..1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

14.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e na forma estabelecidos nesse termo;

14.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

15 - DA GARANTIA DO PRODUTO

15.1. Declarar, detalhadamente, a garantia dos equipamentos fornecidos, cujo prazo ndo podera
ser inferior a 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento definitivo.

15.1.1. A substituicdo do produto acarretara a renovacao da garantia por igual prazo

15.2. A empresa devera fornecer certificados de garantia, por meio de documentos préprios, ou
anotacdo impressa ou carimbada na Nota Fiscal respectiva;

15.2.1. A substituicdo do produto acarretard a renovagao da garantia por prazo de 12 (doze) meses;
15.3. O termo de garantia ou equivalente devera esclarecer de maneira objetiva em que consiste,
bem como a forma, o prazo e o lugar em que podera ser exercitado o 6nus, a cargo do contratante,
devendo ser entregue, devidamente preenchido pelo fabricante, no ato do fornecimento,

acompanhado de manual de instalagédo e uso do produto;

15.4. A CONTRATADA deve possuir canal de comunicacdo para abertura dos chamados de
garantia, comprometendo-se a manter registros dos mesmos, constando a descrigdo do problema.

16 - DA SUBCONTRATACAO
16.1. Nao sera admitida a subcontratacéo.
17 - DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC;AO

17.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos.

17.2. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
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imediatamente apos o julgamento das propostas.
17.3. Justificativa da opcé&o pelo orcamento sigiloso

I. A Lein®14.133/2021 determina, no seu art. 24, que a Administracdo elabore na fase preparatéria
do pregdo um orcamento dos bens ou servicos a serem licitados sigiloso sem prejuizo da divulgacao
do detalhamento dos quantitativos e das demais informacfes necessarias para a elaboracao das
propostas.

II. O decreto revogado n° 10.024/2019 determinava em seu art. 15°, O valor estimado ou o valor
maximo aceitavel para a contratacdo, se ndo constar expressamente do edital, possuira carater
sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

[ll. A Lei n°® 14.133/2021 determina, no seu art. 24 inciso |, que o sigilo ndo prevalecera para os
6rgaos de controle interno e externo.

“Lei n®14.133/2021

Art. 24. Desde que justificado, o orgcamento estimado da
contratagcdo poderd ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagfes necessérias para a elaboragdo das propostas, e,
nesse caso:

| — o sigilo ndo prevalecera para os 6rgéos de controle interno e
externo;”

IV. Emregra, esse é o entendimento encontrado na jurisprudéncia do TCU sobre a matéria. Diversos
séo os julgados da Corte de Contas federal cujo sentido é o de dispensar a publicagdo do orgamento
estimado da contratacdo no edital do pregéo, com a possibilidade de os interessados terem acesso
ao documento mediante requerimento. Vejamos alguns enunciados da jurisprudéncia selecionada
do Tribunal:

VI. Na modalidade pregéo, o orgamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios
ndo constitui um dos elementos obrigatérios do edital, devendo estar inserido obrigatoriamente no
bojo do processo administrativo relativo ao certame. Acérddo n°394/2009 — Plenério — TCU.

V. Na modalidade pregdo, o orgamento estimado ndo constitui elemento obrigatério do edital,
contudo, deve estar inserido no processo relativo ao certame, bem como ser informado no ato
convocatérioos meios para obtencao desse orgcamento. Acorddo n° 1513/2013 — Plenario — TCU.

VI. Nao é obrigatério que o orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios
seja parte integrante do edital do pregdo, mas o ato convocatério deve conter informacfes para

obter tal orcamento. Acérdao n°® 2816/2009 — Plenario — TCU.

VII. Nas licitac6es sob a modalidade pregao, é obrigatoria a inclusdo do orcamento estimado em
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planilhas de quantitativos e pregos unitarios no processo administrativo que fundamenta a licitacao,
facultando-se ao gestor, caso julgue conveniente, incluir referido orcamento como anexo ao edital.
Acordao n° 5263/2009 — Segunda Camara — TCU.

VIIl. O fato é que, a depender do mercado, a publicacdo do orcamento estimado da contracdo
ocasiona o chamado efeito ancora, elevando os precos das propostas ao mais préximo possivel do
valor de referéncia da Administragdo. Nessas situacdes, a consagracao de principios proprios da
Administracao Publica (interesse publico e eficiéncia, sobretudo) recomendam que o preco or¢cado
pela Administracéo seja mantidosob sigilo até o fim da disputa pelo contrato.

VIX. Por fim, de um modo geral, é possivel dizer que ha julgados no TCU sobre a divulgacdo do
orcamentoestimado da contratacdo no pregdo que apontam para o seguinte entendimento:

a) a Administracdo ndo esta obrigada a divulgar no edital ou em seus anexos 0 orcamento de
referéncia da contratacao;

b) em regra, os editais de pregdo que ndo divulgarem o orcamento da Administracdo devem
indicar o modo pelo qual os interessados terdo acesso a esse documento a qualquer tempo;

C) nos casos em que a divulgagédo do orgcamento de referéncia da contratagdo puder ocasionar
prejuizo na busca pela proposta mais vantajosa, a Administracéo devera disponibilizar tal documento
apenas ao fim da etapa de lances do pregao.

X. Desta forma e por todo justificado anteriormente, informamos aos Licitantes que o orgamento
estimado é publico, mas ele se mantém acessivel apenas para 0s servigos administrativos
(internamente), sendo disponibilizado para os cidaddos que o requeiram (externamente). Nessa
linha, o orcamento estimado da contratacédo no pregado ndo consta do edital, mas esta no processo
do certame e deve ser disponibilizado para os interessados que o solicitem, tornando publico apenas
divulgacado do detalhamento dos quantitativos e das demais informacfes necessarias para a
elaboracéo das propostas no Termo de Referéncia.

XI. Sendo o que tinha que ser justificado sobre a divulgacdo do orcamento aos licitantes na presente
contratacéo, junta-se estd aos autos do presente Pregéo Eletrénico. Considerando o Art. n° 18° da
lei federal n® 14.133/2021, que pede uma motivacdo sobre o momento da divulgacdo, onde os
participantes do certame terdo acesso a planilha de média do sistema apés fase de julgamento das
propostas.

Xll. Os precgos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducédo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servigos contratados, nas seguintes situacoes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lei n° 14.133, de 2021;

b) em caso de criacao, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
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ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos
registrados;

C) serao reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratacao; ou

d) poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacéo

18 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. O Municipio de lbirataia-BA reserva-se no direito de impugnar o fornecimento prestado, se
esses ndo estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de referéncia.

18.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei 14.133/2021
e no Decreto Municipal n° 5.152 de 09 de maio de 2023.

18.3. Fica eleito o foro da Comarca de lbirataia/BA, como Unico e competente para dirimir quaisquer
demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Ibirataia-BA, 13 de maio de 2025.

ONASSES SANTOS DA SILVA
Secretério Municipal de Administracao
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