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Decreto

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIRATAIA

ESTADO DA BAHIA z
GABINETE DO PREFEITO IBi

Decreto n?. 5.702 de 17 de margo de 2025.

Regulamenta a Lei Municipal n2.
1.266, de 20 de janeiro de 2025 que
dispOe sobre a concessdo de didrias
no ambito da Administragdo Publica
do Municipio de Ibirataia, Estado da
Bahia e da outras providencias.

O Prefeito Municipal de Ibirataia, Estado da Bahia, no uso de suas atribui¢des legais que Ihe fa-
culta a Lei Organica Municipal, e de acordo a Lei Municipal n2. 1.266, de 20 de janeiro de 2025,

DECRETA:

Art. 12. A concessdo de diarias aos servidores publicos civis, contratados ou agentes politicos da
administracdo direta, das autarquias e das fundagGes do Poder Executivo Municipal que, em ca-
rater eventual ou transitorio, e no interesse do servico, se deslocarem da sede onde tém exerci-
cio para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, fardo jus, além do transporte, a
percepcdo de diarias, para atender as despesas com alimentacdo e hospedagem, processara de
acordo com as disposicdes da Lei Municipal n2. 1.266/2015, deste Decreto e seus formuldrios
constantes do Anexo | e Il.

§ 19, Para os fins de aplicagdo desta Lei, entende-se:

a)  servidores publicos: sdo todos aqueles que mantém atribuigdo profissional e funcional,
quer seja nomeado, contratado para prestagdo de servigos publicos, e/ou designado para
assumir funcgdes publicas no ambito da Administracdo Publica do Municipio de Ibirataia-
BA.

b)  agente politico: é aquele investido em seu cargo por meio de eleigdo, nomeacgdo ou desig-
nacdo, cuja competéncia advém da prépria Constituicdo Federal e/ou lei especifica.

c) contratados: refere-se a servidores e prestadores de servicos contratados temporaria-
mente.

d) sede: a cidade, distrito, vila ou localidade onde o servidor publico ou o agente politico de-
sempenha as atribui¢Ses do cargo que ocupa.

§ 22. O disposto neste artigo ndo se aplica ao servidor publico ou ao agente politico, cujo deslo-
camento objetivar a mudanca da sede do seu exercicio ou ndo acarretar despesas com alimen-
tacdo e hospedagem.

§ 32. Quando houver deslocamento sem pernoite o beneficidrio podera ser atendido por didrias
proporcionais de acordo definido nesta Lei.

§ 42, A percepcdo de didrias ndo é cumulativa com a concessao de qualquer outra vantagem para
os fins e objetivos comuns.
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§ 52. Quando o deslocamento ocorrer por condugdo prépria do beneficidrio da diaria, sera pago
um valor a titulo indenizatério por quilometro rodado, conforme consta no Anexo Unico da Lei
Municipal n2. 1.266/2025, tomando-se por base a distancia da sede do municipio para a locali-
dade de destino e vice-versa.

§ 62. Quando em atendimento a solicitacdo da Administragdo Publica Municipal for necessario o
acompanhamento por parte de prepostos de empresas contratadas de consultorias e assessorias
fora da sede do municipio de Ibirataia, esta sera indenizada de acordo a quantidade de dias des-
locados a razdo do valor da diaria concedida aos Secretarios, incluindo o valor indenizatério pre-
visto no paragrafo anterior quando o deslocamento ocorrer com veiculo proprio, contudo, se o
acompanhamento for com o Prefeito Municipal a indenizagdo dos servigos serd com base na
didria concedida ao Prefeito.

Art. 22, Os valores das didrias para atender as despesas com deslocamentos no ambito da Admi-
nistragdo Publica Municipal sdo escalonados de acordo o tempo do deslocamento, a hierarquia
dos cargos, funcdes ou empregos, conforme tabela constante do Anexo Unico da Lei Municipal
n2, 1.266/2025.

§ 19. Em hipdtese alguma serd concedida diarias nas hipdteses de deslocamentos dentro do ter-
ritério do municipio de Ibirataia-BA.

§ 22. Quando designados conjuntamente 02 (dois) ou mais servidores de cargos distintos para
um mesmo evento, as diarias serdo concedidas de igual valor para todos os servidores, tomando-
se por base o valor da didria concedida ao cargo hierarquicamente superior.

Art. 32. Nos deslocamentos para o exterior de servidor publico ou agente politico, devidamente
autorizados, serdo adotados os critérios e valores das didrias estabelecidos pelo Governo do Es-
tado da Bahia e na sua auséncia pela Unido, observada a hierarquia dos respectivos cargos, fun-
¢cBes ou empregos.

Art. 42, A didria sera concedida por periodo de 24 (vinte e quatro) horas, contado desde o mo-
mento da partida do servidor publico ou agente politico até seu retorno ao local onde esta sedi-
ado o érgdo no qual tem exercicio.

§ 19. Para atender as despesas apenas com alimentagdo, sera concedida didria proporcional ao
tempo de duracgdo dos deslocamentos, nos seguintes percentuais:

[ 40% (quarenta por cento) do valor da didria integral, quando o tempo do deslocamento
estiver compreendido entre 6 (seis) e 12 (doze) horas;

I. 60% (sessenta por cento) do valor da diaria, quando o tempo do deslocamento for superior
a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas.

§ 22. Ndo fard jus a qualquer outra vantagem de caracteristica comum a didria o servidor publico
ou agente politico que optar pelo recebimento da didria integral e/ou proporcional nos termos
do paragrafo anterior.
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§ 32. Quando, na hipdtese do inciso Il do paragrafo anterior, em razdo do momento da partida e
da natureza do servigo a ser executado, o deslocamento do servidor publico ou do agente poli-
tico acarretar, também, despesas com hospedagem, fardo jus ao valor da diaria integral.

Art. 52. O servidor publico e o agente politico fardo jus a 50% (cinquenta por cento) do valor das
didrias quando sua alimentagdo ou hospedagem for fornecida por instituicGes governamentais.

Art. 62. As diarias serdo concedidas, dentro dos limites dos créditos orcamentarios proprios, me-
diante autorizagdo do Prefeito ou do dirigente maximo do érgdo ou entidade em que o servidor
publico ou o agente politico tenha exercicio, ou a quem for delegada essa competéncia.

Art. 72. As despesas relativas as diarias, sempre precedidas de empenho em dotacgdo propria,
serdo realizadas em processo especial e pagas antecipadamente, exceto nas seguintes situagdes:

I em casos excepcionais, devidamente justificados, quando serdo processadas no decorrer
do afastamento, efetuando-se o crédito correspondente em conta bancaria do beneficia-
rio;

I qguando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias consecutivos, cir-
cunstancia em que se antecipard, apenas, o pagamento das diarias correspondentes aos
primeiros 15 (quinze) dias.

§ 19. Na hipdtese prevista no inciso Il deste artigo, serd processada nova concessdo de diaria,
complementar e vinculada ao processo anterior, ao término de cada quinzena de afastamento.

§ 29, Estendendo-se o afastamento por periodo superior ao previsto, desde que autorizada a
prorrogacao, o servidor publico ou o agente politico fardo jus as didrias correspondentes ao pe-
riodo.

§ 32. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira
no exercicio em que se iniciou.

Art. 82. As propostas de concessdo de didrias, quando o afastamento se iniciar a partir da sexta-
feira ou incluir sdbados, domingos ou feriados, serdo expressamente justificadas, configurando
a autorizacdo de pagamento, pelo ordenador da despesa, aceitagdo da justificativa apresentada.

Art. 92, Salvo em casos especiais, e quando expressamente autorizados pelo chefe do Poder Exe-
cutivo ou pelo dirigente maximo do érgdo, o total de didrias atribuidas ao servidor publico ou ao
agente politico ndo poderd exceder a 180 (cento e oitenta) dias por ano.

Art. 10. Os processos de concessdo de diarias serdo realizados de acordo o Anexo | e Anexo |l,
que constardo obrigatoriamente:

l. 0 nome, o cargo ou a fungdo do proponente;
I. 0 nome, o cargo, emprego ou funcdo e o cadastro do beneficiario;
lll.  adescrigdo objetiva do servico a ser executado;
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IV. aindicagdo do local ou locais onde o servigo serd realizado;

V. a identificacdo e programacdo do evento, treinamento, seminario, encontro, curso etc.;
VI. o periodo provavel do afastamento;

VII. o valor unitdrio, a quantidade de didrias e a importancia total a ser paga;

VIIl.  aautorizagdo de concessdo firmada pelo ordenador da despesa;

IX.  onumero do empenho da despesa.

Art. 11. O servidor publico ou o agente politico que receber didrias e ndo se afastar de sua sede,
por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las aos cofres publicos, integralmente, no prazo
maximo de 03 (trés) dias.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do servidor publico ou do agente politico retornar a sede antes da
data prevista, restituira as didrias recebidas em excesso, no prazo estabelecido neste artigo.

Art. 12. O beneficidrio de didrias quando o caso requer, devera apresentar no proprio formulario
Anexo Il — Processo de Prestacdo de Contas, até o quinto dia apds seu retorno a sede onde tem
exercicio, relatério circunstanciado da execugdo do servico de que foi incumbido ou comprova-
¢do de sua frequéncia e participagdo em evento para o qual tenha sido designado, contendo:

I o dia e a hora da partida e chegada a sede;

I. o local para onde se deslocou e o nimero de dias que permaneceu fora da sede;
lll.  aquantidade de didrias percebidas, o valor unitario e a importancia total;

V. onumero do processo de concessdo das diarias e o do empenho da despesa;

V.  osaldo areceber ou o valor restituido ao erdrio municipal.

§ 19. O relatorio definido neste artigo, datado e assinado pelo beneficiario, serd recebido pelo
superior hierarquico, dispensado este, quando por qualquer outro meio se comprove o pleno
cumprimento do objeto pelo qual se justificou a concessdo da didria.

§ 29, A falta de apresentagdo da documentagdo mencionada no pardgrafo anterior configurara
a ndo-comprovacgdo da viagem, ficando o beneficidrio impedido de receber novas diarias por
antecipagdo, cumprindo-lhe devolver aos cofres publicos os valores referentes as didrias e pas-
sagens recebidos.

Art. 13. A inobservancia dos prazos estabelecidos nos arts. 11 e 12 deste Decreto autorizard a
Administracdo a proceder o desconto compulsério em folha de pagamento, para restituicdo da
importancia devida ao erdrio municipal.

Paragrafo Unico. Comprovado dolo ou ma fé, o devedor das didrias sujeitar-se-a as penalidades
cabiveis, sem prejuizo da apura¢do da responsabilidade, na forma da Lei n2. 1.266/2025, dos
agentes responsaveis pelo pagamento e controle da despesa.

Art. 14. Nos deslocamentos no interesse do servigo, o transporte do beneficiario das diarias sera
efetuado mediante utilizacdo de linhas convencionais, preferencialmente por via terrestre, salvo
se a urgéncia, a natureza da missdo, a distancia ou a representa¢do do cargo ocupado justifica-
rem outro meio de condugdo, sempre que possivel por meio de veiculo da frota oficial do érgdo
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ou entidade onde tenha exercicio.

Art. 15. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto neste
Decreto a autoridade proponente, o ordenador da despesa e o beneficidrio da didria.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as disposicdes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ibirataia, Estado da Bahia, em 17 de margo de 2025.

Alexsandro Freitas Silva
Prefeito Municipal
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ANEXO | — VALORES DE DIARIOS
(Lei Municipal n2. 1.266/2025)

Didria Integral (24 horas) Deslocamento maior que 6 e me- Deslocamento maior que 12 e
8 nor que 12h (40%) menor que 24h (60%)
Cargos Localidade
T
Transporte do Transporte .| Transporte do lrar‘nsporte .| Transporte do Trahsporte .
Municioio Préprio do Soli- Municioio Proprio do Soli- Municioio Préprio do Soli-
P citante P citante P citante
Interior 720,00 | Valor indeniza- 288,00 | Valor indeniza- 432,00 | Valor indenizé-
Prefeito e - vel de RS 1,80 vel de RS 1,80 vel de RS 1,80
Vice-Pre- Capital do Es- 820,00 | (um real e oi- 328,00 | (um real e oi- 492,00 | (um real e oi-
feito tado tenta centavos) tenta centavos) tenta centavos)
Fora do Estado 1.100,00 | por km rodado. 440,00 | por km rodado. 660,00 | por km rodado.
______________________________________________________________|
Didria Integral (24 horas) Deslocamento maior que 12 e Deslocamento maior que 12 e
menor 24 horas menor 24 horas
Cargos Localidade T
Transporte do Transporte .| Transporte do /rahsporte . Transporte do Traljsporte .
Municioio Préprio do Soli- Municioio Préprio do Soli- Municioio Préprio do Soli-
P citante P citante P citante
Secretario, | Interior 504,00 | Valor indeniza- 201,60 | Valor indeniza- 302,40 | Valor indeniza-
Diretor, As- - vel de RS 1,80 vel de RS 1,80 vel de RS 1,80
sessor, Con- | Capital do Es- 574,00 | (um real e oi- 229,60 | (um real e oi- 344,40 | (um real e oi-
trolador, tado tentacentavos) | |tentacentavos) | |tenta centavos)
Consultor Fora do Estado 770,00 | por km rodado. 308,00 | por km rodado. 462,00 | por km rodado.
_________________________________________________________________|
’ | ’
Didria Integral (24 horas) Deslocamento maior que 12 e Deslocamento maior que 12 e
menor 24 horas menor 24 horas
Cargos Localidade T
Transporte do Trénsporte do_ Transporte do /rahsporte .| Transporte do Trahsporte .
Municioio Préprio do Soli- Municioio Préprio do Soli- Municiio Préprio do Soli-
P citante P citante P citante
Interior 302,40 | Valor indeniza- 120,96 | Valor indeniza- 181,44 | Valor indeniza-
. vel de RS 1,80 vel de RS 1,80 vel de RS 1,80
Demais Car- | Capital do Es- (um real e oi- (um real e oi- (um real e oi-
s tado 344,40 137,76 206,64
8 a tenta centavos) tenta centavos) tenta centavos)
Fora do Estado 462,00 | por km rodado. 184,80 | por km rodado. 277,20 | por km rodado.
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ANEXO Il - PROCESSO DE SOLICITAGAO DE DIARIAS
(Lei Municipal n2. 1.266/2025)
1.PROCESSO/DADOS DO BENEFICIARIO
PROCESSO/ANO  [BENEFICIARIO ARGO IMATRICULA/CONTRATO
ENDERECO: [ciDADE uF
RG (cPF LOTAGAO/ORGAO
CONTA CORRENTE
2.0BJETIVO DA VIAGEM
3.JUSTIFICATIVA DA VIAGEM
TIPO DE TRANSPORTE fconbucio TIPO/MODELO DE VEICULO PLaca
ERRESTRE PROPRIA
EREA ORGAO
4. DETALAHA ODAD ANDA
DESTINO SAIDA RETORNO
DATA ‘ HORARIO DATA HORARIO
VALOR VALOR QUANTIDADES
QUANTIDADE ) UTILIZADAS DEVOLVIDAS
UNITARIO (RS TOTAL (RS) SOLICITADAS
DIARIA INTEGRAL
DESLOCAMENTO MAIOR QUE 6 E MENOR 12 HORAS (40%)
DESLOCAMENTO MAIOR QUE 12 E MENOR 24 HORAS (60%)
PERCURSO INDENIZAVEL — VEICULO PROPRIO (KM)
TOTAL GERAL TOTAL GERAL
UNIDADE ORCAMENTARIA ‘ PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA ‘ FONTE DE RECURSO
S.AUTENTICACAO DO SOLICITANTE 6.MANIFESTACAO DA AUTORIDADE IMEDIATA
Solicito por meio deste a concessdo das didrias aqui mencionadas, Defiro a presente solicitagdo para fins de concessdo da(s) didria(s)
devidamente justificadas que visa atender plenamente o interesse para os devidos fins devidamente motivadas e justificas em atendi-
publico. Desde j&d me comprometo a apresentar a compete Presta- mento do interesse da Administragdo Publica Municipal, sem pre-
¢do de Contas no prazo de Lei. juizo da deliberagdo da autoridade superior (Prefeito Municipal).
Ibirataia — BA, ....de ............. de 2025 Ibirataia — BA, ....de ............. de 2025
Solicitante (Secretaria Municipal ........)
7.MANIFESTACAO DO CONTROLE INTERNO 8. DESPACHO DELIBERATIVO DA AUTORIDADE SUPERIOR
Declaramos que a presente solicitagdo de concessdo de didrias Autorizo a concessdo da(s) didria(s) demandada(s) tendo em vista
atende aos requisitos técnicos estabelecidos na Lei Municipal n2. os termos e condigdes apresentadas nos autos processuais.
1.266/2025.
Ibirataia — BA, ....de ............. de 2025
Ibirataia — BA, ....de ............. de 2025
Alexsandro Freitas Silva
Controladoria Interna Prefeito Municipal
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ANEXO Il - PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS
(Lei Municipal n2. 1.266/2025)

1.PROCESSO/DADOS DO SOLICITANTE

PROCESSO/ANO [BENEFICIARIO IcARGO IMATRICULA/CONTRATO
ENDERECO: [ciape uF

RG (cpF LOTAGAO/ORGAO

CONTA CORRENTE BANCO )AG?NCIA

2.DETALHAMENTO DA DEMANDA

DESTINO SAIDA RETORNO
DATA ‘ HORARIO ‘ DATA HORARIO
VALOR VALOR QUANTIDADES
QUANTIDADE i UTILIZADAS DEVOLVIDAS
UNITARIO (RS TOTAL (RS) SOLICITADAS

DIARIA INTEGRAL

DESLOCAMENTO MAIOR QUE 6 E MENOR 12 HORAS (40%)

IDESLOCAMENTO MAIOR QUE 12 E MENOR 24 HORAS (60%)

PERCURSO INDENIZAVEL — VEICULO PROPRIO (KM)

TOTAL GERAL TOTAL GERAL

UNIDADE ORGAMENTARIA ‘ PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA FONTE DE RECURSO

3.RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Ibirataia — BA, ....de ............. de 2025
Solicitante
4 ANALISE DO ORGAO 5.CONTROLE INTERNO 6.DELIBERACAO
Decorrida a andlise e apreciagdo da pre- Declaramos que a aplicagdo dos recursos Procedida a andlise e apreciagdo da pre-
sente Prestagdo de Contas, declaramos publicos cumpriu aos requisitos estabeleci- sente Prestagdo de Contas de Didrias delibe-
que as didrias concedidas atenderam ple- dos na Municipal n?. 1.266/2025. ramos pela sua:

namente aos interesses publicos de
acordo as comprovagdes juntadas. x] aprovagdo

[
Ibirataia — BA, ....de ............. de 2025 [ ]aprovagdo com ressalva
[

Ibirataia — BA, ....de ............. de 2025 ] rejeicdo com restituigdo
Ibirataia —BA, ....de ............. de 2025
Secretaria Municipal Controladoria Interna Secretario Municipal de Finangas
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