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PROJETO DE RESOLUGAO LEGISLATIVO N°. 01 DE JANEIRO DE

2025.

EMENTA: “Dispoe sobre a altera¢do do inciso I do artigo
2° do Regimento Interno da Camara de Vereadores do
Municipio de Buerarema no que concerne ao horario das

sessoes legislativas.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE BUERAREMA, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pela Lei Orgénica Municipal, bem como pelo

Regimento Interno, propde o seguinte Projeto de RESOLUCAO LEGISLATIVA:

Art. 1°- Fica alterado o inciso I do artigo 2° do Regimento Interno da Camara de
Vereadores do Municipio de Buerarema postergando o horario de inicio das sessdes

legislativas das 17:00 horas para as 18:00 horas.

Art. 2°-O inciso I do artigo 2° do Regimento Interno da Camara de Vereadores do

Municipio de Buerarema passara a seguinte redagio:

I Ordinarias, as tergas-feiras, com inicio dos trabalhos as 18:00h (dezoito
horas), podendo serem realizadas mais duas uma as 13:00 e outra as 15:00
horas, no mesmo dia com intersticio de 2 (duas) horas entre cada uma

sempre que convocadas para deliberagdo de matérias de urgéncia em dois
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1. periodos, iniciando-se o primeiro em 15 (quinze) de fevereiro até 30 (trinta)
de junho e a partir de 01 primeiro de agosto a 15 (quinze) de dezembro,
compreendendo os periodos compreendidos entre as datas, o recesso

parlamentar;

Art. 3° - Esta Resolugdo Legislativa entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando

revogadas as disposi¢oes em contrario.

Sala das Sessoes da Camara Municipal de Buerarema, em 17 de

Janeiro de 2025.

GERALDO ARAGAO LIMA

PRESIDENTE
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PROJETO DE RESOLUCAO LEGISLATIVO N°02/ 2025.

EMENTA: INSTITUI A  ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE BUERAREMA,
ESTABELECE AS ATRIBUICOES DOS
CARGOS COMISSIONADOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BUERAREMA, Estado da
Bahia. Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu, no uso das atribui¢des

conferidas pela Lei Organica do Municipio sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituida a nova estrutura administrativa da Camara Municipal de
Buerarema, composta pelos seguintes cargos comissionados, com os vencimentos a

seguir destacados:
I. 08 (oito) Cargos de Assessores de Gabinete, vinculados ao gabinete de cada um dos
vereadores, excluido o gabinete do Presidente — Vencimentos R$ 1.700,00 (um mil e

setecentos reais);

II. 01 (um) Cargo de Assessor Especial da Presidéncia da Mesa Diretora. Vencimentos

de R$ 2.000,00 (dois mil reais);

III. 01 (um) Cargo de Assessor de Sessdo Institucional. Vencimentos de R$ 2.300,00

(dois mil e trezentos reais);

IV. 01 (um) Cargo de Assessor de Comunicagdo Social. Vencimentos de R$ 2.000,00

(dois mil reais);
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V — 02(dois) Cargos de Assessor de Servigos Especiais — Vencimentos R$ 1.600,00 (um
mil e seiscentos reais);

VI — 01(um) Cargo de Assessor de contabilidade — Vencimentos RS 2.000,00 (dois mil
reais);

VII - 01 — Cargo de Controlador Interno — Vencimentos R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Art. 2° As atribuigdes de cada cargo sdo as seguintes:

I. Cargo de Assessores de Gabinete (8 cargos):

Classificacdo Brasileira de Ocupacées (CBO) 2514-10

Atribuicoes e Funcdes: Assessorar os vereadores em suas atividades legislativas,
prestando suporte na elaboragdo de projetos de lei, requerimentos e outros documentos.
Desenvolver atividades de articulagdo politica e atender as demandas dos cidaddos em

nome dos vereadores.

II. Cargo deAssessor(a) da Presidéncia tera como fungoes:

Atribuicdes e Funcoes:

Auxiliar na elaboragdo de pautas e agendas de compromissos da Presidéncia. Preparar e
revisar documentos oficiais antes de serem submetidos a Presidéncia. Realizar o
acompanhamento das sessdes e reunides, fornecendo suporte necessario a Presidéncia.
Organizar ¢ manter atualizado o arquivo documental do Gabinete da Presidéncia.
Assessorar na comunicagdo interna e externa, atuando como interlocutor entre a
Presidéncia e demais departamentos e entidades. Executar outras atividades correlatas

que venham a ser atribuidas pela Presidéncia.
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II1. Cargo de Assessor de Sessdo Institucional

Cédigo CBO: 2513-10 (Assessor de Sessao Legislativa e Institucional)

Atribuicdes e Fungdes:
O Assessor de Sessdo Institucional ¢ o profissional responsavel por assessorar e prestar
suporte técnico-administrativo as atividades legislativas e institucionais de uma cdmara
municipal, assembléias ou outros 6rgdos publicos com atividades similares. Suas
fungdes englobam, mas ndo se limitam a:

o Elaborar relatorios, pareceres e documentos relacionados as sessoes legislativas
e ao funcionamento do 6rgao publico.

o Acompanhar e organizar as atividades legislativas, como reunides, sessdes
plenarias, audiéncias publicas, entre outros eventos institucionais.

e Assistir aos parlamentares ou autoridades nos procedimentos legislativos, como
a redagdo de projetos de lei e emendas.

o Organizar e garantir o cumprimento dos prazos legais de tramitagdo dos projetos
e proposigdes.

o Manter contato com outros setores do governo e com a sociedade para garantir a
boa comunicagio e eficacia nas agoes legislativas.

o Assessorar na gestao de demandas internas relacionadas as sessoes legislativas,
como agendamento e organizagao de eventos oficiais.

IV. Cargo de Assessor de Comunicacao Social
Cédigo CBO: 2614-10 (Jornalista - Assessor de Comunicacao)

Atribuicdes e Func¢oes:

O Assessor de Comunicag@o Social € o profissional encarregado de desenvolver
estratégias de comunicagdo, promover a imagem institucional do 6rgdo publico e
garantir o fluxo eficiente de informagdes entre a administracao publica e a sociedade.
Suas principais fungdes incluem:

o Planejar, coordenar e executar atividades relacionadas a comunicagao
institucional do 6rgao publico.

o Redigir e divulgar materiais informativos, como notas, releases, boletins, artigos
¢ comunicados & imprensa.

e Gerenciar o relacionamento com os veiculos de comunicagio, jornalistas e
demais profissionais da midia.

o Organizar campanhas de comunicagao, eventos e atividades promocionais.

e Produzir conteudo para os diversos meios de comunicagao, incluindo redes
sociais, websites e materiais graficos.
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estratégias para a melhoria da imagem publica do 6rgao.

o Assessoria direta aos gestores ¢ autoridades na formulagdo de discursos e
posicionamentos publicos.

CAMARA MUNICIPAL DE

BUERAREMA

V. Cargo de Assessor de Servicos Especiais
Cédigo CBO: 2514-05 (Assessor de Gestao Publica)

Atribuicdes e Funcoes:

O Assessor de Servigos Especiais tem como responsabilidade coordenar e prestar apoio
em servicos especiais..ou.extraordinarios..que.demandem.maior.nivel de atengdo e
tratamento especifico, conforme a natureza do 6rgao publico. As fungdes desse cargo
incluem:

o Prestar assessoramento técnico e estratégico em projetos ou atividades
excepcionais, como eventos publicos, missdes institucionais e reunides de alto
nivel.

e Organizar e coordenar servi¢os relacionados a eventos ou visitas institucionais
de autoridades, como recepgao e logistica.

o Gerenciar os aspectos administrativos e operacionais de servicos especiais e
atividades de grande relevancia institucional.

o Prestar apoio a equipe gestora na analise e resolucao de questdes complexas e
fora do padrdo usual dos processos administrativos.

o Elaborar relatorios detalhados sobre a execugao de atividades especiais e
servigos prestados, garantindo o cumprimento de prazos ¢ metas.

e Monitorar a execucdo de atividades especiais e sugerir melhorias continuas.

VI. Cargo de Assessor de Contabilidade
Cédigo CBO: 2513-05 (Contabilista)

Atribuicdes e Funcdes:

O Assessor de Contabilidade ¢ o profissional responsavel por fornecer suporte técnico
na area contabil, realizando o controle e a gestdo das contas publicas, conforme as
normas e regulamentos especificos. Suas fun¢des incluem:

e Acompanhar e assessorar na elaboragdo e execugdo do orgamento publico,
garantindo o cumprimento das normas fiscais e contabeis.

e Elaborar demonstrativos financeiros, como balancetes, balangos e relatorios
contabeis, para analise ¢ acompanhamento das finangas publicas.

o Assegurar que todos os processos contabeis estejam de acordo com as
normativas legais e regulamentares, incluindo a Lei de Responsabilidade Fiscal.

o Prestar consultoria e assessoria aos gestores e aos 6rgaos publicos na execugao
de recursos financeiros, controle de despesas e receitas.
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o Realizar auditorias internas para verificar a conformidade das praticas contabeis
e financeiras.

o Participar de processos de planejamento orcamentario e financeiro, contribuindo
para a defini¢do de prioridades de alocagao de recursos.

e Gerenciar a documentagdo contabil e auxiliar na realiza¢do de auditorias
externas.

VII. Cargo de Controlador Interno
Cédigo CBO: 2514-05 (Controlador Interno)

Atribuicdes e Funcoes:

O Controlador Interno tem como responsabilidade monitorar e auditar a execucao das
atividades administrativas e financeiras do 6rgao publico, assegurando a conformidade e
a legalidade dos atos administrativos. As principais fungdes deste cargo incluem:

o Coordenar e realizar auditorias internas nos processos administrativos e
financeiros do 6rgao publico.

o Avaliar e monitorar a execugao do orgamento publico, identificando possiveis
irregularidades e sugerindo corregdes.

o Emitir pareceres técnicos sobre a legalidade, legitimidade e eficiéncia dos atos
administrativos e financeiros.

o Acompanhar a execugao de contratos e convénios, assegurando o cumprimento
das clausulas contratuais e a correta aplicacdo dos recursos.

o Elaborar relatorios periodicos sobre a gestao dos recursos publicos ¢ a
conformidade dos atos administrativos.

o Identificar areas de risco e sugerir agcdes corretivas para garantir a transparéncia
e a boa gestdo publica.

o Garantir que os processos internos de controle sejam eficazes e que as normas
legais, politicas internas e principios de boa governanca sejam seguidos

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Presidente da Mesa Diretora da Cimara Municipal, em 20 de

Janeiro de 2025.

Geraldo Aragio Lima

Presidente
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Buerarema (BA), em 20 de janeiro de 2025.

JUSTIFICATIVA N.° 02 /2025 —- GABINETE DO PRESIDENTE DA MESA
DIRETORA

Excelentissimos Senhores Vereadores,

A CAMARA MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE
BUERAREMA, no uso de suas atribuicdes legais, de conformidade com o que dispde a
Lei Orgéanica do Municipio, art’s 35 e 43, art’s 29, 37 e 39 da Constituicdo da
Republica, vem propor o presente projeto de lei para criacao de cargo comissionado em

sua estrutura administrativa.

Senhores Edis, nesse sentido, apresentamos a essa
Colenda Casa o referido Projeto de Lei, para apreciagdo do plenario e aprovagao de
Vossas Exceléncias.

O Projeto de Lei em testilha objetiva adequar a
estrutura administrativa desta Casa as necessidades atuais de apoio e assessoria da
presidéncia, mesa diretora.

A criagdo dos cargos de Assessor(a) da Presidéncia e dos vereadores na estrutura
administrativa da Camara Municipal de Buerarema visa atender a necessidade de
otimizagdo das atividades desenvolvidas pelo Gabinete da Presidéncia e dos gabinetes
dos edis, hoje sem apoio institucional nenhum. Atualmente, a carga de trabalho e a
demanda por uma assessoria direta tém aumentado significativamente, justificada pelo
volume crescente de projetos, demandas legislativas e atividades institucionais. A

incluso destescargos permitira uma maior eficiéncia nas rotinas administrativas,
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auxiliando diretamente a Presidéncia e demais gabinetes nas suas atribuicdes e
garantindo que as agdes da Camara Municipal sejam executadas de forma eficaz e
organizada.

A remuneracdo proposta para os cargos ¢ consentanea com as receitas da Casa, valor
definido com base em uma analise das responsabilidades assumidas, mantendo-se em
consonancia com a

politica salarial atual da Casa e respeitando-se os limites orgamentarios. Este custo serd
previsto no or¢amento anual, ndo comprometendo outras atividades e servigos da

Céamara Municipal.

Portanto, submeto o presente projeto a apreciacdo dos

pares para a devida andlise, deliberacdo e consecutiva aprovagao.

Geraldo Aragio Lima

Presidente da Mesa Diretora da Cimara Municipal de Buerarema
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