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Gabinete da Presidéncia

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 02/2021 DE 16 DE NOVEMBRO DE 2021.

“Altera a Lei Municipal n° 004/2011 que
dispde a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Buerarema, e da outras

providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BUERAREMA, no uso de suas
atribuigdes legais, conferidas pela Lei Organica Municipal, bem como pelo Regimento
Interno, faz saber que esta Casa Legislativa aprovou e eu PROMULGO a seguinte
RESOLUCAO:

Art. 1°- Ficam criados os cargos de Chefe de Servigos Especiais, Assessor de Servigos
Especiais e Assessor Contébil, sob supervisio direta do Presidente da Camara e do 1°
Secretario, em niimero e vencimentos constantes do anexo tinico, que passa a integrar

esta Lei.

Paragrafo-primeiro. Cumpre ao Chefe dos Servigos Especiais exercer a chefia dos
servigos de assessoramento interno da Camara Municipal de Buerarema, organizando,
distribuindo, acompanhando e superintendendo o servigo exercido pelos assessores de
Servigos Internos, determinando entrada ¢ saida de documentos, forma de protocolo de
documentos, encaminhamento de documentos as Comissdes Internas e/ou especial,
entrega de comunicagdes, notificagdes, intimag‘(‘)es e demais atos entre os poderes
municipais, orgdos publicos e privados, instituigdes bancarias, servigos notariais,
supervisionando o servigo de copa, limpeza e seguranga, dentre outras tarefas delegadas

pelo Presidente da Camara Municipal.
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Paragrafo-segundo. O assessor de Servigos Especiais, subordinado ao Chefe de Servigos
Especiais, incumbe realizar os protocolos de entrada ¢ saida de documentos da Casa,
redigir e revisar documentos de notificagdo, intimagdo e demais atos de comunicagio
interna e externa; promover a entrega de documentos oficiais, lavrar atas, assessorar €
secretariar as atividades das secretarias e comissdes, dentre outras tarefas delegadas pelo

Presidente da CAmara Municipal.

Paragrafo-terceiro. Cumpre ao assessor contabil classificar e realizar
conciliagdes contabeis, registrar langamentos ¢ auxiliar na apuragdo de impostos,
elaborar balancetes, organizar as contas da Camara Municipal, preencher guias de
recolhimento, formularios entregues aos orgdos do governo, Tribunais de Contas € a

instituigdes particulares, realizar verificagdo das contas do gestor municipal.

Paragrafo-quarto. Fixa os vencimentos dos cargos que institui, conforme anexo unico.

Art. 2°- Ficam revisados os vencimentos dos cargos de Diretor de Secretaria ¢ Controle

Interno na forma estabelecida no anexo Unico.
Art. 3° - Fica extinto 1(um) cargo de Assessor Parlamentar.

Art. 4°- As despesas decorrentes da execugfio da presente Lei correrdo por conta da

dotagdo orgamentaria propria consignada no orgamento vigente.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor a partir de 1 de janeiro de 2022, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial o ANEXO I da Lei 004/2011.

Sala das Sessdes da Camara Municipal d&¢ BUERAREMA, em 16 de Novembro
de 2021.
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ANEXO UNICO

Fungdes Quantidade | Simbolo Valor
Diretor de Secretaria 1 EFETIVO RS 4.300,00 [
Controle Interno 1 CcC-1 RS 1.750,00
Auxiliar Administrativo 1 CC-1 RS 1.750,00
Auxiliar Contabil 1 cCc-1 RS 1.750,00
Assessor Parlamentar 1 CC=2 RS 1.550,00
Assessor de Imprensa 1 CcC-2 RS 1.550,00
Chefe de servigos especiais u CcC-3 RS 1.250,00
Assessor de servigos
especiais 2 CC-4 RS 1.180,00 '
|
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